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แนวทางปฏิบัติการใช้งานระบบงาน ERP ของสำนักงาน กสม. 
 

สรุปรายละเอียดขั้นตอนการใช้งานและช่องทางการสื่อสาร 

1. ช่องทางการเข้าใช้งาน สามารถเข้าใช้งานระบบงาน ERP ของสำนักงาน กสม. โดย Log-in ด้วยชื่อผู้ใช้งาน 
(Username) และรหัสผ่าน (Password) เดียวกับระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ตของสำนักงาน ซึ่งสามารถเข้าใช้งาน
ช่องทางดังต่อไปนี้ 
 ๑.๑ เข้าใช้งานผ่าน URL : https://erp.nhrc.or.th 

 

 
  

 ๑.๒ เข้าใช้งานผ่านหน้าเว็บไซต์ของสำนักงาน กสม. (https://www.nhrc.or.th/) 
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๑.๓ เข้าใช้งานผ่านระบบเว็บ Portal Intranet ภายในสำนกังาน กสม. (http://intranet.nhrc.or.th/) 
 

 
 

 
2. การใช้งานและคู่มือปฏิบัติงาน  สามารถศึกษาขั้นตอนการใช้งานระบบงานได้จากคู่มืออิเล็กทรอนิกส์และคลิป
วิดีโอสาธิตการใช้งาน ภายในหน้าหลักของระบบ ERP ของสำนักงาน กสม. โดยมีระบบงานย่อยที่เปิดใช้ ดังนี้ 
 

ระบบงานย่อย 
  

ระบบท่ีเปิดใช้ วัตถุประสงค์/การปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบระบบ 

 

 
ระบบการเงิน 

ขอเบิกสวัสดิการ 
-ค่าเช่าบ้าน 
-ค่าการศึกษาบุตร 
-ค่ารักษาพยาบาล 

ขอเบิกในระบบและพิมพ์
เอกสารจากระบบส่งเบิกเงิน  
ในระยะแรกใช้งานคูข่นาน 
กับส่งกระดาษ 

สบก. กลุ่มงานคลัง 
คุณพัฒน์นรี 

 

 
ระบบเงินเดือน 

-ระบบค่าตอบแทนพิเศษ 
 

ทำค่าตอบแทนพิเศษในระบบ 
ใช้งานคู่ขนานกับส่งกระดาษ  ถึง
เดือน มิ.ย 69 

สบก. กลุ่มงานคลัง 
คุณนวรัตน์  
สดส. ด้านเทคนิค 
คุณนที/คุณสุทธิจิตต์ 

 
 

 
ระบบการบริหาร

งบประมาณ 

-ยืมเงิน 
 

บันทึกยืมเงินแทนระบบเดิม 
ใช้งานคู่ขนานกับส่งกระดาษ   
 

สบก. กลุ่มงานคลัง 
คุณจินตนา  

-ชดใช้เงินยืม  
กรอกข้อมูลการใช้จ่ายเงิน
ยืมในระบบ 

พิมพ์บันทึกข้อความส่งใช้เงิน
ยืมและสรุปการใช้จ่ายเงินยืม
จากระบบเพื่อส่งเบิกต่อไป 
ใช้งานคู่ขนานกับส่งกระดาษ   
 

คุณณฐมน 

 

 
ระบบแผนงาน 

ระบบงานแผนงาน ERP 
เฟส 1 (ระบบเดิม) 

ย้ายจากเฟส 1 มารวมใน
ระบบงาน ERP ของสำนักงาน 
กสม. 
 

 สนย. 
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ระบบงานย่อย 
  

ระบบท่ีเปิดใช้ วัตถุประสงค์/การปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบระบบ 

 

 
ระบบพัสดุ 

ระบบจัดซื้อจัดจ้าง งานจัดซื้อจัดจ้าง สบก. กลุ่มงานพัสดุ 
คุณพิมพ์นรี/คุณรณวิชญ์ 

 

 
ระบบการจัดการข้อมูล

รถยนต์ส่วนกลาง 

 -ระบบจองรถยนต์  
เฉพาะส่วนกลาง 
 

จองรถยนต์ในระบบ  
ในระยะแรกใช้งานคูข่นาน 
กับส่งกระดาษ  

สบก. กลุ่มงานพัสดุ 
คุณรัตนวดี 

 

 
ระบบจองห้องประชุม 

-ระบบจองห้องประชุม 
เฉพาะส่วนกลาง 

จองห้องประชุมในระบบ ERP 
แทนระบบเดิม 

สบก. กลุ่มงานพัสดุ 
คุณฐิติภา/คุณรณวิชญ์ 

 

 
ระบบแจ้งซ่อมแซมครภุัณฑ์

และอาคารสถานท่ี 

-ระบบแจ้งซ่อมครุภัณฑ์ 
เฉพาะส่วนกลาง 

แจ้งซ่อมในระบบ ERP  
แทนระบบเดิม 
  
 

สบก. กลุ่มงานพัสดุ 
คุณรณวิชญ์ 

-ระบบแจ้งซ่อม
คอมพิวเตอร์ 
เฉพาะส่วนกลาง 

สดส. กลุ่มงาน
คอมพิวเตอร์และระบบ
เครือข่าย 
คุณวณัท 
คุณนที 
คุณกฤติกา 

 
3. การสนับสนุนและแจ้งปัญหา หากพบปัญหาการใช้งานหรือสอบถามการใช้งานระบบสามารถประสานงานได้ผ่าน
กลุ่มแอปพลิเคชัน Line “ระบบงาน ERP ของสำนักงาน กสม.” โดยกลุ่ม Line ดังกล่าวประกอบด้วย เจ้าหน้าที่ดูแล
ด้านเทคนิคจาก สดส. เจ้าหน้าที่พัฒนาระบบจาก สบก. และเจ้าหน้าทีผู่้พัฒนาระบบบริษัท บิซโพเทนเซียล จำกัด  

 
QR-code  LINE 

“ระบบงาน ERP ของสำนักงาน กสม.” 


