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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการเนื้อหาเว็บไซต์  
สำหรับเจ้าหน้าที ่

บทนำ 

การใช้งานระบบบริหารจัดการเนื้อหาเว็บไซต์ ผู้ใช้งานระบบสามารถจัดการข้อมูลเว็บไซต์หลัก และเว็บไซต์ย่อยที่เกี่ยวข้อง 
ดังนี ้ 

1. เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ (OIC)  
สามารถเรียกดู Dashboard จัดการเนื้อหาเว็บไซต์ ได้แก่ หมวดหมู่ รู้จักเรา บริการประชาชน ข้อมูลข่าวสารมาตรา 7 ข้อมูล

ข่าวสารมาตรา 9 พรบ. และกฎหมายที่เกี่ยวข้อง สถิติการใช้บริการ ติดต่อเรา  จัดการเมนู ข้อมูลเว็บลิงก์ Homepage Slide และ
จัดการตั้งค่าเว็บไซต์ 

2. เว็บไซต์เพ่ือเป็นองค์กรแห่งธรรมาภิบาลและร่วมต่อต้านการทุจริต (ITA) 
สามารถเรียกดู Dashboard จัดการเนื้อหาเว็บไซต์ ได้แก่ หมวดหมู่ รายงานผลการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการ

ดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (ITA) ติดต่อเรา แหล่งเอกสาร จัดการเมนู ข้อมูลเว็บลิงก์ Homepage Slide และตั้งค่าเว็บไซต์ 
3. เว็บไซต์หน่วยตรวจสอบภายใน (AUDIT) 
สามารถเรียกดู Dashboard จัดการเนื้อหาเว็บไซต์ ได้แก่ หมวดหมู่ เกี่ยวกับเรา การดำเนินงาน คณะกรรมการตรวจสอบ 

กฎหมาย/ระเบียบ/หลักเกณฑ์ จัดการเมน ูข้อมูลเว็บลิงก์ Homepage Slide และตั้งค่าเว็บไซต์ 
4. เว็บไซต์ส่วนภูมิภาคภาคใต้ 
สามารถเรียกดู Dashboard จัดการเนื้อหาเว็บไซต์ ได้แก่ หมวดหมู่ บริการประชาชน ติดต่อเรา จัดการเมนู ข้อมูลเว็บลิงก์ 

Homepage Slide และตั้งค่าเว็บไซต์  
5. เว็บไซต์ส่วนภูมิภาคภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 
สามารถเรียกดู Dashboard จัดการเนื้อหาเว็บไซต์ ได้แก่ หมวดหมู่ บริการประชาชน ติดต่อเรา จัดการเมนู ข้อมูลเว็บลิงก์ 

Homepage Slide และตั้งค่าเว็บไซต์  
6. เว็บไซต์ส่วนภูมิภาคภาคเหนือ 
สามารถเรียกดู Dashboard จัดการเนื ้อหาเว็บไซต์ ได้แก่ หมวดหมู ่ จ ัดการเมนู  ข้อมูลเว็บลิงก์ Homepage Slide  

และตั้งค่าเว็บไซต์  
7. เว็บไซต์ส่วนภูมิภาคภาคกลาง 
สามารถเรียกดู Dashboard จัดการเนื้อหาเว็บไซต์ ได้แก่ หมวดหมู ่จัดการเมนู ข้อมูลเว็บลิงก์ Homepage Slide  

และตั้งค่าเว็บไซต์  
8. เว็บไซต์ย่อยหน่วยงานตรวจสอบภายใน 
สามารถเรียกดู Dashboard จัดการเนื้อหาเว็บไซต์ ได้แก่ หมวดหมู ่จัดการเมนู ข้อมูลเว็บลิงก์ Homepage Slide  

และตั้งค่าเว็บไซต ์
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การใช้งานระบบจัดการหลังบ้าน 
เว็บไซต์สำนักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ (MAIN) 

บทที่ 1  การใช้งานทั่วไปของเว็บไซต ์

1.1 การเข้าสู่ระบบ 

การเข้าสู่ระบบจัดการข้อมูลหลังบ้าน เข้าไปที่เว็บไซต์จัดการข้อมูลหลังบ้านผ่านเว็บบราวเซอร์จะพบกับหน้า  เข้าสู่ระบบ
จัดการข้อมูล ให้กรอกชื่อผู้ใช้หรืออีเมล และรหัสผ่าน ทำการยืนยันว่าเป็นบุคคลจากนั้นคลิกที่ปุ่ม เข้าสู่ระบบ เพื่อยืนยันตัวตนในการ
เข้าใช้งานระบบจัดการข้อมูลหลังบ้านของเว็บไซต์สำนักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ  (เว็บบราวเซอร์ที่แนะนำ ได้แก่ 
Google Chrome เวอร์ชัน 117 ขึ้นไป, Microsoft Edge เวอร์ชัน 117 ขึ้นไป, Mozilla Firefox เวอร์ชัน 117 ขึ้นไป และ Safari 
เวอร์ชัน 16 ขึ้นไป)  
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1.2 ความหมายของส่วนต่าง ๆ ในเมนู Dashboard 

เมื่อทำการเข้าสู่ระบบสำเร็จ จะพบกับหน้า Dashboard ประกอบดว้ยส่วนต่าง ๆ ดังนี ้
1. แสดงเมนูใช้งานหลักของระบบ โดยเมนูใช้งานจะแสดงตามสิทธ์ิการใช้งานของผู้ใช้งานแต่ละระดับสิทธ์ิ 
2. ส่วนจัดการเว็บไซต์ต่าง ๆ ได้แก ่

- เว็บไซตส์ำนักงานคณะกรรมการสทิธิมนุษยชนแห่งชาติ 
- เว็บไซตศ์ูนย์ข่าวสารของราชการ 
- เว็บไซตเ์พื่อเป็นองค์กรแห่งธรรมาภิบาลและร่วมต่อต้านการทุจรติ 
- เว็บไซตห์น่วยตรวจสอบภายใน 
- เว็บไซตส์่วนภมูิภาคภาคใต้  
- เว็บไซตส์่วนภมูิภาคภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 
- เว็บไซตส์่วนภมูิภาคภาคเหนือ 
- เว็บไซตส์่วนภมูิภาคภาคกลาง 
- เว็บไซตย์่อยหน่วยงานตรวจสอบภายใน 

3. ส่วนจัดการผู้ใช้งาน สิทธ์ิการใช้งาน และบัญชีผู้ใช้ 
4. แสดงสถิติข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับระบบฯ ได้แก่ สถิติผูเ้ข้าชมเนื้อหา (สามารถค้นหาตามช่วงเวลาที่สร้าง เดือนและปี) เนื้อหา

ที่ยอดเข้าดสููงสุด 10 อันดับแรก เนื้อหาที่เพิ่มล่าสุด และสถติิแบบสำรวจ 

 
กรณีต้องการออกจากระบบ คลิกที่เมนู Logout (เมนูสำหรับผู้ใช้งาน) เมื่อออกจากระบบสำเรจ็ จะแสดงไปยังหน้าเข้าสูร่ะบบ 

  

 1 

 2  3 

 4 
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

1.3 การจัดการผู้ใช้งาน 

1.3.1 คำอธิบายส่วนต่าง ๆ ในหน้าจัดการผู้ใช้งาน 
1. ส่วนค้นหาข้อมลู และเรียงลำดับขอ้มูล 
2. ส่วนจัดการข้อมูล ได้แก่ ปุ่มดูข้อมลู ปุ่มแก้ไขข้อมลู และปุ่มลบข้อมลู 

 
  

 1 

 3 
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บทที่ 2 การใช้งานเคร่ืองมือสำหรับจัดการข้อมูลเบื้องต้น 

การใช้งานเครื่องมือสำหรับจัดการข้อมูลเบื้องต้น เจ้าหน้าท่ีสามารถค้นหาข้อมูล เรียกดูข้อมูล เพิ่มข้อมูล (รูปภาพและเนื้อหา,  
ลิงก์ Youtube Video, Youtube Embed Code, อัปโหลด Video, อัปโหลด Audio, ลิงก์ไปภายนอก, สื่อวารสาร และแสดง PDF) 
แก้ไขข้อมูล และลบข้อมูล โดยเครื่องมือใช้งานดังกล่าวจะแสดงอยู่ที่หน้าจัดการข้อมูลของเมนูใช้งานนั้น ๆ ซึ่งขั้นตอนการใช้งาน มี
รายละเอียดตามหัว ข้อต่อไปนี้ 

2.1 การค้นหาข้อมูล 

 
1. กรอกคำค้นหา ท่ีช่องค้นหา 
2. เมื่อกรอกคำค้นหาเสร็จ กดปุ่ม Enter (ที่แป้นพิมพ์) จะแสดงผลลัพธ์การค้นหา 
3. หรือเลือกคำค้นหา ท่ีช่องค้นหา จะแสดงผลลัพธ์การค้นหา 
4. หากไม่พบข้อมลู แสดงว่าไม่มีข้อมลูอยู่ในระบบ 
5. สามารถเรียงลำดับข้อมลูตามตัวอักษร โดยคลิกท่ีหัวตาราง (Column) 

2.2 การส่งออกข้อมูล 

 
1. เลือกจำนวนรายที่ต้องการส่งออกข้อมูล 
2. คลิกปุ่ม Export 
3. เลือกรูปแบบไฟล์ในการส่งออกข้อมูล ได้แก่ Excel และ PDF 

2.3 การเรียกดูข้อมูล 

 
1. คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายละเอียด 
2. สามารถคลิกท่ีปุ่ม แก้ไข เพื่อแก้ไขข้อมูล หรือคลิกปุม่ ลบ เพื่อลบข้อมูล 

2.4 การเพิ่มรายการข้อมูล 

 
1. กรณีเพิ่มรายการข้อมูล คลิกปุ่ม เพ่ิมข้อมูล ... ท่ีหน้ารายการข้อมูล จะพบกับแบบฟอร์มสำหรับกรอกข้อมูล 
2. กรอกแบบฟอร์ม โดยเลือกรูปแบบการแสดงผลบนเว ็บไซต์ ได ้แก ่ ร ูปภาพและเนื ้อหา , ลิงก์ Youtube Video, 

Youtube Embed Code, อัปโหลด Video, อัปโหลด Audio, ลิงก์ไปภายนอก, สื่อวารสาร และแสดง PDF ดังนี ้  

 1  2 
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2.1 กรอกแบบฟอร์ม โดยเลือกรูปแบบการแสดงผลบนเว็บไซต์เป็น รูปภาพและเนื้อหา 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 2500x2500 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp  

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp  

  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp  

การแทรกลิงก์หรือไฟล์ในรายละเอียดเนื ้อหา (Insert Link) สามารถคลุมดำข้อความที ่ต ้องการ คลิกปุ ่ม  (Link)  
ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด กรอกลิงก์ในช่อง URL หรือเลือกอัปโหลดไฟล์ (Select from files) จาก Device โดยเลือกไฟล์ 
ที่ต้องการ โดยคลิกปุ่ม  สามารถเลือกเปิดลิงก์ในหน้าต่างใหม่ (Open in new window) จากนั้นคลิกปุ่ม Save 

 

การแทรกรูปภาพในรายละเอียดเนื้อหา (Insert Image) คลิกปุม่  (Picture) ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด สามารถเลือก
อัปโหลดรูปภาพ (Select from files) จาก Device โดยเลือกรูปภาพที ่ต ้องการ คลิกปุ ่ม  เพื ่อแทรกรูปภาพ หรือกรอก  
Image URL จากนั้นคลิกปุ่ม Save 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel   

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

การแทรกวิดีโอในรายละเอียดเนื้อหา (Insert Video) คลิกปุ่ม  (Video) ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด กรอกที่อยู่ URL 
หร ือเล ือกอ ัปโหลดไฟล์  (Select from files) จาก Device โดยเล ือกไฟล์ท ี ่ต ้องการ  โดยคล ิกป ุ ่ม   เพ ื ่อแทรกว ีด ี โอ 
จากนั้นคลิกปุ่ม Save 

 
 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 

สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได้

 
  

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

2.2 กรอกแบบฟอร์ม โดยเลือกรูปแบบการแสดงผลบนเว็บไซต์เป็นลิงก์ Youtube Video 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 

  

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 
เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

กรอกลิงก์ Youtube Video 

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น  
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หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน  หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูล 
เพียงเพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

  

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 
เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

2.3 กรอกแบบฟอร์ม โดยเลือกรูปแบบการแสดงผลบนเว็บไซต์เป็น Youtube Embed Code 

 

 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน  หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูล 
เพียงเพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

  

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 
เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

2.4 กรอกแบบฟอร์ม โดยเลือกรูปแบบการแสดงผลบนเว็บไซต์เป็น อัปโหลด Video 

 
หมายเหตุ: วิดีโอควรมีขนาดไม่เกนิ 512 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกุล mp4, ogg หรือ webm เท่านั้น 

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน  หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูล 
เพียงเพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

  

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
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2.5 กรอกแบบฟอร์ม โดยเลือกรูปแบบการแสดงผลบนเว็บไซต์เป็น อัปโหลด Audio 

 

 
หมายเหตุ: ไฟล์ควรมีขนาดไม่เกิน 512 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกุล mp3 เท่านั้น 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์



2. การใช้งานเครื่องมือสำหรับจัดการข้อมูลเบื้องต้น   |   21 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน  หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูล 
เพียงเพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

  

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 
เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้



2. การใช้งานเครื่องมือสำหรับจัดการข้อมูลเบื้องต้น   |   22 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

2.6 กรอกแบบฟอร์ม โดยเลือกรูปแบบการแสดงผลบนเว็บไซต์เป็น ลิงก์ไปภายนอก 

  
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x500 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 



2. การใช้งานเครื่องมือสำหรับจัดการข้อมูลเบื้องต้น   |   23 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 

 

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์



2. การใช้งานเครื่องมือสำหรับจัดการข้อมูลเบื้องต้น   |   24 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน  หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูล 
เพียงเพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

  

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 
เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 



2. การใช้งานเครื่องมือสำหรับจัดการข้อมูลเบื้องต้น   |   25 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

2.7 กรอกแบบฟอร์ม โดยเลือกรูปแบบการแสดงผลบนเว็บไซต์เป็น สื่อวารสาร 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 2500x2500 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น และไฟล์ควรมีขนาดไม่เกิน 200 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ PDF เท่านั้น 

  



2. การใช้งานเครื่องมือสำหรับจัดการข้อมูลเบื้องต้น   |   26 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

 

 

 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 

  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์



2. การใช้งานเครื่องมือสำหรับจัดการข้อมูลเบื้องต้น   |   27 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน  หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูล 
เพียงเพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

  

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 
เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้



2. การใช้งานเครื่องมือสำหรับจัดการข้อมูลเบื้องต้น   |   28 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

2.8 กรอกแบบฟอร์ม โดยเลือกรูปแบบการแสดงผลบนเว็บไซต์เป็น PDF 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 2500x2500 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น ในส่วนไฟล์แสดง PDF ควรมีขนาดไม่เกิน 200 MB ต้องเป็นไฟล์นามสกุล PDF เท่านั้น และไฟล์แสดง WORD 
ควรมีขนาดไม่เกิน 200 MB ต้องเป็นไฟล์นามสกุล doc หรือ docx เท่านั้น 



2. การใช้งานเครื่องมือสำหรับจัดการข้อมูลเบื้องต้น   |   29 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์



2. การใช้งานเครื่องมือสำหรับจัดการข้อมูลเบื้องต้น   |   30 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน  หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูล 
เพียงเพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน  

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 
เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้



2. การใช้งานเครื่องมือสำหรับจัดการข้อมูลเบื้องต้น   |   31 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

2.5 การแก้ไขข้อมูล 

 

1. คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายละเอียด จากนั้นคลิกปุม่ แก้ไขข้อมลู... จะแสดงหน้าแก้ไขข้อมูล 

2. หรือคลิกปุม่  ที่รายการข้อมลู จะแสดงหน้าแก้ไขข้อมลู 

 
3. เมื่อแก้ไขข้อมลูเสร็จ คลิกที่ปุม่ บนัทึก เพื่อปรับปรุงข้อมูลในระบบ 

2.6 การเรียกดูประวัติแก้ไข 

 
1. คลิกปุ่ม ประวัติการแก้ไข จะแสดงรายการแกไ้ขข้อมูล 

 
2. คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายละเอียดการแกไ้ขข้อมูล 

 
  



2. การใช้งานเครื่องมือสำหรับจัดการข้อมูลเบื้องต้น   |   32 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

2.7 การลบข้อมูล 

 
1. คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายละเอียด จากนั้นคลิกปุม่ ลบข้อมลู...  

2. หรือคลิกปุม่  ที่รายการข้อมลู 

 
 



3. การจัดการข้อมูลเกี่ยวกับเรา   |   33 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

บทที่ 3 การจัดการข้อมูลเกี่ยวกับเรา 

3.1 การจัดการข้อมูลกรรมการ 

3.1.1 การจัดการข้อมูลประวัติความเปน็มา 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูประวตัิความเป็นมาเจ้าหน้าทีส่ามารถค้นหาข้อมลู เรยีงลำดับข้อมลู เรียกดูข้อมูล  

แก้ไขข้อมูล เรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมลู ส่งออกข้อมูล และสามารถเพิ่มรายการข้อมลู (ดูขัน้ตอนการใช้งานในบทที่ 2) ดังนี้ 
การเรียกดูข้อมูล 

- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายละเอียด 

 

 
- เมื่อคลิกปุม่ ประวัติการแก้ไข จะแสดงหนา้ประวัติการแก้ไข 

 
  

ปุ่มแก้ไขประวัติความเป็นมา ปุ่มประวัติการแก้ไข  
และปุ่มลบประวัติความเป็นมา 

ปุ่มดูข้อมูล ปุม่แก้ไขข้อมลู  
และปุ่มลบข้อมลู 

ปุ่มส่งออกข้อมูล  
และ Dropdown เลือกจำนวนรายการส่งออกข้อมูล 



3. การจัดการข้อมูลเกี่ยวกับเรา   |   34 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้าประวัติแกไ้ขข้อมูลในรายการนั้น ๆ 

 
  



3. การจัดการข้อมูลเกี่ยวกับเรา   |   35 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

การเพ่ิมข้อมูล 

 
1. คลิกเมนูหลัก เกี่ยวกับเรา 
2. คลิกเมนรูอง กรรมการ จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย ประวัติความเป็นมา 
4. คลิกปุ่ม เพ่ิมข้อมูลประวัติความเป็นมา จะแสดงแบบฟอร์มเพิม่ข้อมูล 
5. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 9000x9000 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif หรือ webp   



3. การจัดการข้อมูลเกี่ยวกับเรา   |   36 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp  

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp  

การแทรกลิงก์หรือไฟล์ในรายละเอียดเนื ้อหา (Insert Link) สามารถคลุมดำข้อความที ่ต ้องการ คลิกปุ ่ม  (Link)  
ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด กรอกลิงก์ในช่อง URL หรือเลือกอัปโหลดไฟล์ (Select from files) จาก Device โดยเลือกไฟล์ 
ที่ต้องการ โดยคลิกปุ่ม  สามารถเลือกเปิดลิงก์ในหน้าต่างใหม่ (Open in new window) จากนั้นคลิกปุ่ม Save 

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์



3. การจัดการข้อมูลเกี่ยวกับเรา   |   37 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

การแทรกรูปภาพในรายละเอียดเนื้อหา (Insert Image) คลิกปุม่  (Picture) ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด สามารถเลือก
อัปโหลดรูปภาพ (Select from files) จาก Device โดยเลือกรูปภาพที ่ต ้องการ คลิกปุ ่ม  เพื ่อแทรกรูปภาพ หรือกรอก  
Image URL จากนั้นคลิกปุ่ม Save 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel  

การแทรกวีดิทัศน์ในรายละเอียดเนื้อหา (Insert Video) คลิกปุ่ม  (Video) ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด กรอกที่อยู่ URL 
หร ือเล ือกอ ัปโหลดไฟล์  (Select from files) จาก Device โดยเล ือกไฟล ์ท ี ่ต ้องการ โดยคล ิกป ุ ่ม  เพ ื ่อแทรกว ิด ี โอ 
จากนั้นคลิกปุ่ม Save 

 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 15000x150000 pixel มีขนาดไมเ่กิน 50 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น  

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 

การจัดการข้อมูลประวัติความเปน็มา (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลกัษณะเดียวกัน 
ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 
  

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 
เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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3.1.2 การจัดการข้อมูลหน้าที่และอำนาจ 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูหน้าท่ีและอำนาจเจา้หน้าท่ีสามารถแก้ไขข้อมูล และเรียกดูประวตัิการแก้ไขข้อมลู  

(ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) ดังนี ้
การเรียกดปูระวัติการแก้ไข 
- คลิกปุ่ม ประวัติการแก้ไข ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้าประวตัิการแก้ไข 

 
- เมื่อคลิกปุม่ ประวัติการแก้ไข จะแสดงหนา้ประวัติการแก้ไข 

 
- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้าประวัติแกไ้ขข้อมูลในรายการนั้น ๆ 
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การแก้ไขข้อมลู 

 
1. คลิกเมนูหลัก เกี่ยวกับเรา 
2. คลิกเมนรูอง กรรมการ จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย หน้าท่ีและอำนาจ 
4. คลิกปุ่ม แก้ไขหน้าที่และอำนาจ จะแสดงแบบฟอรม์เพิ่มข้อมลู 
5. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 

  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบา้น หากเปิดการใช้งานรายการ

ข้อมูลเพียงเพียงอย่างเดยีวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 
6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 

การจัดการข้อมูลประวัติความเปน็มา (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลกัษณะเดียวกัน 
ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 
เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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3.1.3 การจัดการข้อมูลประวัติคณะกรรมการ 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูประวตัิคณะกรรมการเจ้าหน้าท่ีสามารถค้นหาข้อมลู เรียงลำดับขอ้มูล เรยีกดูข้อมูล  

แก้ไขข้อมูล เรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมลู ส่งออกข้อมูล และสามารถเพิ่มรายการข้อมลู (ดูขัน้ตอนการใช้งานในบทที่ 2) ดังนี้ 
การเรียกดูข้อมูล 

- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายละเอียด 

 

 
- เมื่อคลิกปุม่ ประวัติการแก้ไข จะแสดงหนา้ประวัติการแก้ไข 

 
  

ปุ่มแก้ไขคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ ชุดที่ 4 
ปุ่มประวตัิการแกไ้ข และปุม่ลบคณะกรรมการสิทธิ
มนุษยชนแห่งชาติ ชุดที่ 4 

ปุ่มส่งออกข้อมูล  
และ Dropdown เลือกจำนวนรายการส่งออกข้อมูล 

ปุ่มดูข้อมูล ปุม่แก้ไขข้อมลู  
และปุ่มลบข้อมลู 



3. การจัดการข้อมูลเกี่ยวกับเรา   |   43 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้าประวัติแกไ้ขข้อมูลในรายการนั้น ๆ 
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การเพ่ิมข้อมูล 

 
1. คลิกเมนูหลัก เกี่ยวกับเรา 
2. คลิกเมนรูอง กรรมการ จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย ประวัติคณะกรรมการ 
4. เลือกเมนูท่ีต้องการเพิ่มข้อมลู เช่น เมนูคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ ชุดที่ 4 
5. คลิกปุ่ม เพ่ิมคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ ชุดที่ 4 จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมูล 
6. กรอกข้อมูลในแบบฟอร์ม ดังนี ้

  

ช่ือ - นามสกุล (ภาษาไทย) 

ช่ือ - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) 

คำอธิบายรูปภาพ (ภาษาไทย) (ถ้ามี) 
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หมายเลขโทรศัพท์ 

ตำแหน่ง (ภาษาไทย) 

อีเมล 

ตำแหน่ง (ภาษาอังกฤษ) 

กรอกรายละเอียดการศึกษา (ภาษาไทย) 

กรอกรายละเอียดการศึกษา (ภาษาอังกฤษ) 

กรอกรายละเอียดประสบการณ์การทำงาน (ภาษาไทย) 

กรอกรายละเอียดประสบการณ์การทำงาน (ภาษอังกฤษ) 

กรอกรายละเอียดรางวัลทีเ่คยได้รบั (ภาษาไทย) 

กรอกรายละเอียดรางวัลทีเ่คยได้รบั (ภาษาอังกฤษ) 
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กรอกรายละเอียดประวัติการอบรม (ภาษาไทย) 

กรอกรายละเอียดประวัติการอบรม (ภาษาอังกฤษ) 

กรอกรายละเอียดงานเขียน (ภาษาไทย) 

กรอกรายละเอียดงานเขียน (ภาษาอังกฤษ) 
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หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบา้น หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูล 
เพียงเพียงอย่างเดียวข้อมลูจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

7. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 

การจัดการข้อมูลประวัติความเปน็มา (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลกัษณะเดียวกัน 
ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 
  

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

สามารถกำหนด Social Meta Tags  
สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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3.1.4 การจัดการข้อมูลเป้าประสงค์ วิสยัทัศน์ พันธกิจและยุทธศาสตร์ 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูเป้าประสงค์ วิสัยทัศน์ พันธกิจและยุทธศาสตร์เจ้าหน้าท่ีสามารถแก้ไขข้อมูล และเรยีกดู

ประวัติการแก้ไขข้อมลู (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) ดังนี ้
การเรียกดปูระวัติการแก้ไข 
- คลิกปุ่ม ประวัติการแก้ไข ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้าประวตัิการแก้ไข 

 
- เมื่อคลิกปุม่ ประวัติการแก้ไข จะแสดงหนา้ประวัติการแก้ไข 

 
- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้าประวัติแกไ้ขข้อมูลในรายการนั้น ๆ 

  



3. การจัดการข้อมูลเกี่ยวกับเรา   |   49 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

การแก้ไขข้อมลู 

 
1. คลิกเมนูหลัก เกี่ยวกับเรา 
2. คลิกเมนรูอง กรรมการ จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย เป้าประสงค์ วิสัยทัศน์ พันธกิจและยุทธศาสตร์ 
4. กรอกข้อมูล ดังนี้  

 

  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบา้น หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูล 
เพียงเพียงอย่างเดียวข้อมลูจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 

การจัดการข้อมูลประวัติความเปน็มา (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลกัษณะเดียวกัน 
ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่  

สามารถกำหนด Social Meta Tags  
สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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3.2 การจัดการข้อมูลสำนักงาน 

3.2.1 การจัดการข้อมูลประวัติความเปน็มา 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูประวตัิความเป็นมาเจ้าหน้าทีส่ามารถแก้ไขข้อมลู และเรยีกดูประวัติการแก้ไขข้อมลู  

(ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) ดังนี ้
การเรียกดปูระวัติการแก้ไข 
- คลิกปุ่ม ประวัติการแก้ไข ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายละเอยีด 

 
- เมื่อคลิกปุม่ ประวัติการแก้ไข จะแสดงหนา้ประวัติการแก้ไข 
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- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้าประวัติแกไ้ขข้อมูลในรายการนั้น ๆ 
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การแก้ไขข้อมลู 

 
1. คลิกเมนูหลัก เกี่ยวกับเรา 
2. คลิกเมนรูอง สำนักงาน จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย ประวัติความเป็นมา 
4. คลิกปุ่ม แก้ไขประวัติความเป็นมา 
5. กรอกข้อมูล ดังนี้  

  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 

การจัดการข้อมูลประวัติความเปน็มา (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลกัษณะเดียวกัน 
ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่  

สามารถกำหนด Social Meta Tags  
สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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3.2.2 การจัดการข้อมูลโครงสร้างหน่วยงาน 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูโครงสร้างหน่วยงานเจ้าหน้าทีส่ามารถแก้ไขข้อมลู และเรยีกดูประวัติการแก้ไขข้อมลู  

(ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) ดังนี ้
การเรียกดปูระวัติการแก้ไข 
- คลิกปุ่ม ประวัติการแก้ไข ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายละเอยีด 

 
- เมื่อคลิกปุม่ ประวัติการแก้ไข จะแสดงหนา้ประวัติการแก้ไข 
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- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้าประวัติแกไ้ขข้อมูลในรายการนั้น ๆ 
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การแก้ไขข้อมลู 

 
1. คลิกเมนูหลัก เกี่ยวกับเรา 
2. คลิกเมนรูอง สำนักงาน จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย โครงสร้างหน่วยงาน 
4. คลิกปุ่ม แก้ไขโครงสร้างหน่วยงาน 
5. กรอกข้อมูล ดังนี้  

 

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 
การจัดการข้อมูลโครงสร้างหน่วยงาน (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมลูในลักษณะเดียวกัน 

ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่  

สามารถกำหนด Social Meta Tags  
สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
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3.2.3 การจัดการข้อมูลผู้บริหาร 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูผู้บริหารเจ้าหน้าท่ีสามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมลู เรยีกดูข้อมูล แก้ไขข้อมลู  

เรียกดูประวัติการแกไ้ขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล และสามารถเพิ่มรายการข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) ดังนี้ 
การเรียกดูข้อมูล 

- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายละเอียด 

 

 
- เมื่อคลิกปุม่ ประวัติการแก้ไข จะแสดงหนา้ประวัติการแก้ไข 

 
  

ปุ่มแก้ไขประวัติความเป็นมา ปุ่มประวัติการแก้ไข  
และปุ่มลบประวัติความเป็นมา 

ปุ่มดูข้อมูล ปุม่แก้ไขข้อมลู  
และปุ่มลบข้อมลู 

ปุ่มส่งออกข้อมูล  
และ Dropdown เลือกจำนวนรายการส่งออกข้อมูล 
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- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้าประวัติแกไ้ขข้อมูลในรายการนั้น ๆ 
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การเพ่ิมข้อมูล 

 
1. คลิกเมนูหลัก เกี่ยวกับเรา 
2. คลิกเมนรูอง กรรมการ จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย ประวัติความเป็นมา 
4. คลิกปุ่ม เพ่ิมข้อมูลประวัติความเป็นมา จะแสดงแบบฟอร์มเพิม่ข้อมูล 
5. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 9000x9000 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp   
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รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 

การจัดการข้อมูลผู้บริหาร (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกัน 
ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 
  

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 
เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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3.2.4 การจัดการข้อมูลค่านิยมองค์กร 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูค่านิยมองค์กรเจ้าหน้าท่ีสามารถแก้ไขข้อมูล และเรยีกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล  

(ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) ดังนี ้
การเรียกดปูระวัติการแก้ไข 
- คลิกปุ่ม ประวัติการแก้ไข ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายละเอยีด 

 
- เมื่อคลิกปุม่ ประวัติการแก้ไข จะแสดงหนา้ประวัติการแก้ไข 
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- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้าประวัติแกไ้ขข้อมูลในรายการนั้น ๆ 
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การแก้ไขข้อมลู 

 
1. คลิกเมนูหลัก เกี่ยวกับเรา 
2. คลิกเมนรูอง สำนักงาน จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย ค่านิยมองค์กร 
4. คลิกปุ่ม แก้ไขค่านิยมองค์กร 
5. กรอกข้อมูล ดังนี้  

 

  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 
การจัดการข้อมูลค่านิยมองค์กร (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกัน 

ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่  

สามารถกำหนด Social Meta Tags  
สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
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3.2.5 การจัดการข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใชจ้่ายงบประมาณ 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ เจ้าหน้าท่ีสามารถค้นหาข้อมูล 

เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แกไ้ขข้อมูล เรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมลู ส่งออกข้อมูล และสามารถเพิ่มรายการข้อมลู  
(ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) ดังนี ้

การเรียกดูข้อมูล 

- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายละเอียด 

 

 
- เมื่อคลิกปุม่ ประวัติการแก้ไข จะแสดงหนา้ประวัติการแก้ไข 

 
  

ปุ่มแก้ไขประวัติความเป็นมา  
ปุ่มประวตัิการแกไ้ข และปุม่ลบประวัติความเป็นมา 

ปุ่มดูข้อมูล ปุม่แก้ไขข้อมลู  
และปุ่มลบข้อมลู 

ปุ่มส่งออกข้อมูล  
และ Dropdown เลือกจำนวนรายการส่งออกข้อมูล 
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- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้าประวัติแกไ้ขข้อมูลในรายการนั้น ๆ 
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การเพ่ิมข้อมูล 

 
1. คลิกเมนูหลัก เกี่ยวกับเรา 
2. คลิกเมนรูอง สำนักงาน จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย แผน/ผลการปฏิบัตงิานและการใช้จ่ายงบประมาณ 
4. เลือกเมนูท่ีต้องการเพิ่มข้อมลู เช่น แผนปฏิบัติการประจำป ี
5. คลิกปุ่ม เพ่ิมแผนปฏิบัติการประจำปี จะแสดงแบบฟอรม์เพิ่มข้อมลู 
6. กรอกข้อมูล ดังนี้   

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 9000x9000 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp   
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รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์



3. การจัดการข้อมูลเกี่ยวกับเรา   |   72 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

7. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 

การจัดการข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใชจ้่ายงบประมาณ (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการ
ข้อมูลในลักษณะเดียวกัน 
ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 

 

  

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์

สามารถกำหนด Social Meta Tags  
สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
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3.2.6 การจัดการข้อมูลมาตรฐานจริยธรรม 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูมาตรฐานจริยธรรมเจา้หน้าท่ีสามารถแก้ไขข้อมลู และเรยีกดูประวัติการแก้ไขข้อมลู  

(ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) ดังนี ้
การเรียกดปูระวัติการแก้ไข 
- คลิกปุ่ม ประวัติการแก้ไข ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายละเอยีด 

 
- เมื่อคลิกปุม่ ประวัติการแก้ไข จะแสดงหนา้ประวัติการแก้ไข 
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- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้าประวัติแกไ้ขข้อมูลในรายการนั้น ๆ 
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การแก้ไขข้อมลู 

 
1. คลิกเมนูหลัก เกี่ยวกับเรา 
2. คลิกเมนรูอง สำนักงาน จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย มาตรฐานทางจริยธรรม 
4. คลิกปุ่ม แก้ไขมาตรฐานทางจริยธรรม 
5. กรอกข้อมูล ดังนี้  

 

  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 
การจัดการข้อมูลมาตรฐานจริยธรรม (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลกัษณะเดียวกัน 

ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่  

สามารถกำหนด Social Meta Tags  
สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
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3.2.7 การจัดการข้อมูลตราสัญลกัษณแ์ละความหมาย 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูตราสัญลักษณ์และความหมายเจา้หน้าท่ีสามารถแก้ไขข้อมลู และเรียกดูประวัต ิ

การแก้ไขข้อมลู (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) ดังนี้ 
การเรียกดปูระวัติการแก้ไข 
- คลิกปุ่ม ประวัติการแก้ไข ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายละเอยีด 

 
- เมื่อคลิกปุม่ ประวัติการแก้ไข จะแสดงหนา้ประวัติการแก้ไข 
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- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้าประวัติแกไ้ขข้อมูลในรายการนั้น ๆ 
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การแก้ไขข้อมลู 

 
1. คลิกเมนูหลัก เกี่ยวกับเรา 
2. คลิกเมนรูอง สำนักงาน จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย ตราสัญลักษณ์และความหมาย 
4. คลิกปุ่ม แก้ไขตราสัญลกัษณ์และความหมาย 
5. กรอกข้อมูล ดังนี้ 

 

  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 
การจัดการข้อมูลตราสัญลกัษณแ์ละความหมาย (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะ

เดียวกันผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่  

สามารถกำหนด Social Meta Tags  
สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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3.2.8 การจัดการข้อมูลหน่วยตรวจสอบภายใน 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูหน่วยตรวจสอบภายในเจ้าหน้าทีส่ามารถแก้ไขข้อมูลได้ (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 3) 

ดังนี ้
การแก้ไขข้อมลู 

 
1. คลิกเมนูหลัก เกี่ยวกับเรา 
2. คลิกเมนรูอง สำนักงาน จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย หน่วยตรวจสอบภายใน 
4. คลิกปุ่ม แก้ไขหมวดหมู่ 
5. กรอกข้อมูล ดังนี้   
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6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 

  

สามารถคลิกท่ีปุ่ม ? เพื่อดูตัวอย่างรูปแบบการแสดงผลได ้
                                         

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

สามารถคลิก เปดิ/ปดิใช้งาน หมวดหมู่นี้ได ้
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3.3 การจัดการข้อมูลนโยบายองค์กร 

3.3.1 การจัดการข้อมูลนโยบายเว็บไซต์ 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูนโยบายเว็บไซต์เจา้หน้าท่ีสามารถแก้ไขข้อมูล และเรยีกดูประวัต ิ

การแก้ไขข้อมลู (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) ดังนี้ 
การเรียกดปูระวัติการแก้ไข 
- คลิกปุ่ม ประวัติการแก้ไข ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายละเอยีด 

 
- เมื่อคลิกปุม่ ประวัติการแก้ไข จะแสดงหนา้ประวัติการแก้ไข 

 
  



3. การจัดการข้อมูลเกี่ยวกับเรา   |   84 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้าประวัติแกไ้ขข้อมูลในรายการนั้น ๆ 
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การแก้ไขข้อมลู 

 
1. คลิกเมนูหลัก เกี่ยวกับเรา 
2. คลิกเมนรูอง นโยบายองค์กร จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย นโยบายเว็บไซต์ 
4. คลิกปุ่ม แก้ไขนโยบายเว็บไซต์ 
5. กรอกข้อมูล ดังนี้  

 

  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 
การจัดการข้อมูลนโยบายเว็บไซต์ (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกันผ่าน

หมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่  

สามารถกำหนด Social Meta Tags  
สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
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3.3.2 การจัดการข้อมูลนโยบายการรักษาความมั่นคงปลอดภัยเว็บไซต์ 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูนโยบายการรักษาความมั่นคงปลอดภัยเว็บไซต์เจ้าหน้าท่ีสามารถแก้ไขข้อมูล  

และเรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมลู (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) ดังนี ้
การเรียกดปูระวัติการแก้ไข 
- คลิกปุ่ม ประวัติการแก้ไข ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายละเอยีด 

 
- เมื่อคลิกปุม่ ประวัติการแก้ไข จะแสดงหนา้ประวัติการแก้ไข 
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- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้าประวัติแกไ้ขข้อมูลในรายการนั้น ๆ 
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การแก้ไขข้อมลู 

 
1. คลิกเมนูหลัก เกี่ยวกับเรา 
2. คลิกเมนรูอง นโยบายองค์กร จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย นโยบายการรักษาความมั่นคงปลอดภัยเว็บไซต์ 
4. คลิกปุ่ม แก้ไขนโยบายการรักษาความมั่นคงปลอดภัยเว็บไซต์ 
5. กรอกข้อมูล ดังนี้  

 

  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 
การจัดการข้อมูลนโยบายการรักษาความมั่นคงปลอดภัยเว็บไซต์ (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูล

ในลักษณะเดียวกันผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 

 
  

สามารถกำหนด Social Meta Tags  
สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
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3.3.3 การจัดการข้อมูลนโยบายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูนโยบายการคุม้ครองข้อมูลส่วนบุคคลเจา้หน้าท่ีสามารถแก้ไขข้อมลู และเรียกดูประวตั ิ

การแก้ไขข้อมลู (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) ดังนี้ 
การเรียกดปูระวัติการแก้ไข 
- คลิกปุ่ม ประวัติการแก้ไข ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายละเอยีด 

 
- เมื่อคลิกปุม่ ประวัติการแก้ไข จะแสดงหนา้ประวัติการแก้ไข 
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- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้าประวัติแกไ้ขข้อมูลในรายการนั้น ๆ 
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การแก้ไขข้อมลู 

 
1. คลิกเมนูหลัก เกี่ยวกับเรา 
2. คลิกเมนรูอง นโยบายองค์กร จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย นโยบายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
4. คลิกปุ่ม แก้ไขนโยบายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
5. กรอกข้อมูล ดังนี้   

 

  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 
การจัดการข้อมูลนโยบายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมลูในลกัษณะ

เดียวกันผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่  

สามารถกำหนด Social Meta Tags  
สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
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3.3.4 การจัดการข้อมูลนโยบายความเป็นส่วนตัว 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูนโยบายความเป็นส่วนตัวเจ้าหนา้ทีส่ามารถแก้ไขข้อมูล และเรียกดูประวตั ิ

การแก้ไขข้อมลู (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) ดังนี้ 
การเรียกดปูระวัติการแก้ไข 
- คลิกปุ่ม ประวัติการแก้ไข ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายละเอยีด 

 
- เมื่อคลิกปุม่ ประวัติการแก้ไข จะแสดงหนา้ประวัติการแก้ไข 
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- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้าประวัติแกไ้ขข้อมูลในรายการนั้น ๆ 
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การแก้ไขข้อมลู 

 
1. คลิกเมนูหลัก เกี่ยวกับเรา 
2. คลิกเมนรูอง นโยบายองค์กร จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย นโยบายความเป็นส่วนตัว 
4. คลิกปุ่ม แก้ไขนโยบายความเป็นส่วนตัว 
5. กรอกข้อมูล ดังนี้   
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หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 
การจัดการข้อมูลนโยบายความเป็นส่วนตัว (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลกัษณะเดียวกัน

ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่  

สามารถกำหนด Social Meta Tags  
สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
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3.3.5 การจัดการข้อมูลนโยบายคุกกี ้
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูนโยบายคุกกีเ้จ้าหนา้ที่สามารถแก้ไขข้อมูล และเรยีกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล  

(ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) ดังนี ้
การเรียกดปูระวัติการแก้ไข 
- คลิกปุ่ม ประวัติการแก้ไข ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายละเอยีด 

 
- เมื่อคลิกปุม่ ประวัติการแก้ไข จะแสดงหนา้ประวัติการแก้ไข 
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- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้าประวัติแกไ้ขข้อมูลในรายการนั้น ๆ 
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การแก้ไขข้อมลู 

 
1. คลิกเมนูหลัก เกี่ยวกับเรา 
2. คลิกเมนรูอง นโยบายองค์กร จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย นโยบายคุกกี ้
4. คลิกปุ่ม แก้ไขนโยบายคุกกี ้
5. กรอกข้อมูล ดังนี้  
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หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

 
6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 
การจัดการข้อมูลนโยบายคุกกี้ (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมลูในลกัษณะเดียวกันผ่านหมวดหมู่

รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่  

สามารถกำหนด Social Meta Tags  
สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
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3.3.6 การจัดการข้อมูลข้อตกลงและเง่ือนไขการใช้บริการ 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูข้อตกลงและเง่ือนไขการใช้บริการเจ้าหน้าท่ีสามารถแก้ไขข้อมลู และเรียกดูประวัต ิ

การแก้ไขข้อมลู (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) ดังนี้ 
การเรียกดปูระวัติการแก้ไข 
- คลิกปุ่ม ประวัติการแก้ไข ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายละเอยีด 

 
- เมื่อคลิกปุม่ ประวัติการแก้ไข จะแสดงหนา้ประวัติการแก้ไข 
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- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้าประวัติแกไ้ขข้อมูลในรายการนั้น ๆ 
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การแก้ไขข้อมลู 

 
1. คลิกเมนูหลัก เกี่ยวกับเรา 
2. คลิกเมนรูอง นโยบายองค์กร จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย ข้อตกลงและเง่ือนไขการใช้บริการ 
4. คลิกปุ่ม แก้ไขข้อตกลงและเง่ือนไขการใช้บริการ 
5. กรอกข้อมูล ดังนี้  
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หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 
การจัดการข้อมูลข้อตกลงและเง่ือนไขการใช้บริการ (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะ

เดียวกันผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่  

สามารถกำหนด Social Meta Tags  
สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

บทที่ 4 การจัดการข้อมูลคลังความรู้สิทธิมนุษยชน 

4.1 การจัดการข้อมูลสื่อประชาสัมพันธ์ 

4.1.1 การจัดการข้อมูลมุมมองสิทธิ ์
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูมุมมองสิทธ์ิเจ้าหน้าท่ีสามารถคน้หาข้อมูล เรยีงลำดบัข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมลู 

เรียกดูประวัติการแกไ้ขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที ่2) และสามารถเพิม่รายการข้อมูลตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก คลังความรู้สิทธมินษุยชน 
2. คลิกเมนรูอง สื่อประชาสมัพันธ์ จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย มุมองสิทธิ ์
4. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมข้อมลูมมุองสิทธิ์ จะแสดงแบบฟอรม์เพิ่มข้อมลู 
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5. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 9000x9000 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif หรือ webp 
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หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp  

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp  

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 15000x150000 pixel มีขนาดไมเ่กิน 50 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น  

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

การจัดการข้อมูลมุมมองสิทธิ์ (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกัน  
ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 
  

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 
เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

สามารถกำหนด Social Meta Tags  
สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้
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4.1.2 การจัดการข้อมูลเพลงเพ่ือสิทธมินุษยชน 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลเพื ่อสิทธิมนุษยชนเจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล  

แก้ไขข้อมูล เรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูล 
ตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก คลังความรู้สิทธมินษุยชน 
2. คลิกเมนรูอง เพ่ือสิทธิมนุษยชน จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย เพลงเพ่ือชีวิต 
4. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมข้อมลูเพลงเพ่ือชีวติ จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมูล 
5. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 
  

กรอกลิงก์ Youtube Video 

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 

  

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์
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หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน  หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูล 
เพียงเพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

การจัดการข้อมูลเพลงเพ่ือสิทธมินุษยชน (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมลูในลักษณะเดียวกัน  
ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 
  

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 
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4.1.3 การจัดการข้อมูลโครงการเยาวชนคนรุ่นใหม่ใส่ใจและยืนเคียงข้างสิทธิมนษุยชน 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลโครงการเยาวชนคนรุ ่นใหม่ใส่ใจและยืนเคียงข้างสิทธิมนุษยชนเจ้าหน้าที่สามารถ 

ค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล เรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานใน
บทที ่2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก คลังความรู้สิทธมินษุยชน 
2. คลิกเมนรูอง สื่อวีดิทัศน์ จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย โครงการเยาวชนคนรุ่นใหม่ใส่ใจและยนืเคียงข้างสทิธิมนุษยชน 
4. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมข้อมลูโครงการเยาวชนคนรุ่นใหม่ใส่ใจและยนืเคียงข้างสิทธิมนุษยชน จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมลู 
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5. กรอกข้อมูล ดังนี ้

  

กรอกลิงก์ Youtube Video 

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 

  

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์
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หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน  หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูล 
เพียงเพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

การจัดการข้อมูลโครงการเยาวชนคนรุ่นใหม่ใส่ใจและยืนเคียงข้างสิทธิมนษุยชน (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) 
สามารถจัดการข้อมลูในลกัษณะเดียวกัน ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 
  

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 
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4.1.4 การจัดการข้อมูลวารสารกฎหมายสิทธิมนษุยชน 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลวารสารกฎหมายสิทธิมนุษยชนเจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล  

เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล เรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่ม
รายการข้อมูลตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก คลังความรู้สิทธมินษุยชน 
2. คลิกเมนรูอง วารสาร จะแสดงรายการเมนยู่อย 
3. คลิกเมนยู่อย วารสารกฎหมายสทิธิมนุษยชน 
4. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมข้อมลูวารสารกฎหมายสิทธิมนุษยชน จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมลู 
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5. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 9000x9000 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif หรือ webp  
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp  

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp  

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 15000x150000 pixel มีขนาดไมเ่กิน 50 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น  

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

การจัดการข้อมูลวารสารกฎหมายสิทธิมนษุยชน (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะ
เดียวกัน ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่  

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 
เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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4.1.5 การจัดการข้อมูล Infographic 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูล Infographic เจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล 

เรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที ่2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก คลังความรู้สิทธมินษุยชน 
2. คลิกเมนรูอง Infographic จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมข้อมลู Infographic จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมลู 
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4. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 9000x9000 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif หรือ webp  

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 15000x150000 pixel มีขนาดไมเ่กิน 50 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

การจัดการข้อมูล Infographic (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกัน ผ่านหมวดหมู่
รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่  

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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4.1.6 การจัดการข้อมูล Social Media 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูล Social Media เจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขขอ้มูล 

เร ียกดูประวัต ิการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั ้นตอนการใช้งานในบทที่  2) และสามารถเพิ ่มรายการข้อมูล 
ตามขั้นตอน ดังนี ้

  
1. คลิกเมนูหลัก คลังความรู้สิทธมินษุยชน 
2. คลิกเมนรูอง Social Media จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมข้อมลู Social Media จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมลู 
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4. กรอกข้อมูล (ดูขั้นตอนการเพิ่มข้อมูลในบทที่ 2 ข้อ 2.4) ดังนี้ 

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

การจัดการข้อมูล Social Media (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกัน ผ่าน
หมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่  

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
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4.1.7 การจัดการข้อมูลสิ่งอื่น ๆ 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลสิ่งอื่น ๆ เจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล เรียกดู

ประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที ่2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลตามขั้นตอน ดังนี ้

  
1. คลิกเมนูหลัก คลังความรู้สิทธมินษุยชน 
2. คลิกเมนรูอง สิ่งอื่น ๆ จะแสดงรายการเมนยู่อย 
3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมข้อมลูสิ่งอืน่ ๆ จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมูล 
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4. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 9000x9000 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif หรือ webp  

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 15000x150000 pixel มีขนาดไมเ่กิน 50 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

การจัดการข้อมูลสิ่งอื่น ๆ (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกัน ผ่านหมวดหมู่รอง-
ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่  

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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4.2 การจัดการข้อมูลผลการศึกษาผลงานวิจัย 

การใช้งานเมนูสําหรับจัดการข้อมลูผลการศึกษาผลงานวิจยัเจ้าหนา้ทีส่ามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล  
แก้ไขข้อมูล เรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมลู ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูล 
ผลการศึกษาผลงานวิจัยตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก คลังความรู้สิทธมินษุยชน 
2. คลิกเมนรูอง ผลการศึกษาผลงานวิจัย จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมข้อมลูผลการศึกษาผลงานวิจัย จะแสดงแบบฟอรม์เพิ่มข้อมูล 
4. กรอกข้อมูล ดังนี ้
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หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 9000x9000 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif หรือ webp  

 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 15000x150000 pixel มีขนาดไมเ่กิน 50 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 

  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

การจัดการข้อมูลผลการศึกษาผลงานวิจัย (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมลูในลักษณะเดียวกัน  
ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 
  

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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4.3 การจัดการข้อมูลคู่มือและแนวทางการปฏิบัติงานต่าง ๆ 

การใช้งานเมนูสําหรับจัดการข้อมลูคู่มือและแนวทางการปฏิบตัิงานต่าง ๆ เจ้าหน้าท่ีสามารถค้นหาข้อมูล เรยีงลำดับข้อมูล 
เรียกดูข้อมลู แก้ไขข้อมลู เรยีกดูประวัติการแก้ไขข้อมลู ลบข้อมลู สง่ออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถ 
เพิ่มรายการข้อมูลคู่มือและแนวทางการปฏิบัติงานตา่ง ๆ ตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก คลังความรู้สิทธมินษุยชน 
2. คลิกเมนรูอง คู่มือและแนวทางการปฏิบัติงานต่าง ๆ 
3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมข้อมลูคู่มือและแนวทางการปฏิบัติงานต่าง ๆ จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมลู 
4. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 9000x9000 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif หรือ webp  
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หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 15000x150000 pixel มีขนาดไมเ่กิน 50 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 

  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

การจัดการข้อมูลคูม่ือและแนวทางการปฏิบัติงานต่าง ๆ (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูล 
ในลักษณะเดียวกัน ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 

 
  

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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4.4 การจัดการข้อมูลสิทธิมนุษยชนระหว่างประเทศ 

4.4.1 การจัดการข้อมูลหลักการเกี่ยวกบัสถานะของสถาบัน สิทธมินุษยชนแห่งชาติ (หลกัการปารีส) 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูหลักการเกี่ยวกับสถานะของสถาบัน สิทธิมนุษยชนแห่งชาติ (หลักการปารสี) เจ้าหน้าท่ี

สามารถแก้ไขข้อมูล และเรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมลู (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) ดังนี้ 
การแก้ไขข้อมลู 

 
1. คลิกเมนูหลัก คลังความรู้สิทธมินษุยชน 
2. คลิกเมนรูอง สิทธิมนษุยชนระหว่างประเทศ จะแสดงรายการเมนยูอ่ย 
3. คลิกเมนยู่อย หลักการเกี่ยวกับสถานะของสถาบนั สิทธิมนุษยชนแห่งชาติ (หลักการปารีส) 
4. คลิกปุ่ม แก้ไขหลักการเกี่ยวกับสถานะของสถาบนั สิทธิมนุษยชนแห่งชาติ (หลักการปารีส) 
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5. กรอกข้อมูล ดังนี้  

  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 
การจัดการข้อมูลหลักการเกี่ยวกบัสถานะของสถาบัน สิทธมินุษยชนแห่งชาติ (หลกัการปารีส) (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่

ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกันผ่านหมวดหมูร่อง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่  

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
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4.4.2 การจัดการข้อมูลพันธกรณีระหว่างประเทศ 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลพันธกรณีระหว่างประเทศเจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล 

แก้ไขข้อมูล เรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลตาม
ขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก คลังความรู้สิทธมินษุยชน 
2. คลิกเมนรูอง สิทธิมนษุยชนระหว่างประเทศ จะแสดงรายการเมนยูอ่ย 
3. คลิกเมนยู่อย พันธกรณีระหว่างประเทศ 
4. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมข้อมลูพันธกรณีระหว่างประเทศ จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมูล 
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5. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 9000x9000 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif หรือ webp  

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 15000x150000 pixel มีขนาดไมเ่กิน 50 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

การจัดการข้อมูลพันธะกรณีระหว่างประเทศ (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลกัษณะเดียวกัน 
ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่  

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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4.4.3 การจัดการข้อมูลแนวปฏิบัติ มาตรฐาน และกฎหมายระหว่างประเทศด้านสิทธิมนษุยชน 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูแนวปฏิบัติ มาตรฐาน และกฎหมายระหว่างประเทศด้านสิทธิมนษุยชนเจ้าหน้าท่ีสามารถ

แก้ไขข้อมูล และเรยีกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) ดังนี้ 
การแก้ไขข้อมลู 

 
1. คลิกเมนูหลัก คลังความรู้สิทธมินษุยชน 
2. คลิกเมนรูอง สิทธิมนษุยชนระหว่างประเทศ จะแสดงรายการเมนยูอ่ย 
3. คลิกเมนยู่อย แนวปฏิบัติ มาตรฐาน และกฎหมายระหว่างประเทศด้านสิทธิมนษุยชน 
4. คลิกปุ่ม แก้ไขแนวปฏิบัติ มาตรฐาน และกฎหมายระหว่างประเทศด้านสิทธิมนษุยชน 
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5. กรอกข้อมูล ดังนี้ (ดูขั้นตอนการเพิ่มข้อมูลในบทที่ 2 ข้อ 2.4)  

  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 
การจัดการข้อมูลแนวปฏิบัติ มาตรฐาน และกฎหมายระหว่างประเทศด้านสิทธิมนษุยชน (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) 

สามารถจัดการข้อมลูในลกัษณะเดียวกันผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่  

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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4.4.4 การจัดการข้อมูลกรอบความร่วมมือระหว่างประเทศด้านสิทธิมนษุยชน 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูกรอบความร่วมมือระหว่างประเทศด้านสิทธิมนุษยชนเจา้หน้าท่ีสามารถแก้ไขข้อมลู  

และเรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมลู (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) ดังนี ้
การแก้ไขข้อมลู 

 
1. คลิกเมนูหลัก คลังความรู้สิทธมินษุยชน 
2. คลิกเมนรูอง สิทธิมนษุยชนระหว่างประเทศ จะแสดงรายการเมนยูอ่ย 
3. คลิกเมนยู่อย กรอบความร่วมมือระหว่างประเทศด้านสิทธิมนุษยชน 
4. เลือกเมนูท่ีต้องการเพิ่มข้อมลู เช่น กรอบความร่วมมือในเอเชียตะวันออกเฉียงใต้ (SEANF) 
5. คลิกปุ่ม แก้ไขกรอบความร่วมมือในเอเชียตะวันออกเฉียงใต้ (SEANF) 
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6. กรอกข้อมูล ดังนี ้

  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

7. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 
การจัดการข้อมูลกรอบความร่วมมือระหว่างประเทศด้านสิทธิมนษุยชน (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการ

ข้อมูลในลักษณะเดียวกันผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 
  

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
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4.4.5 การจัดการข้อมูลการเข้ารับการประเมินสถานะของคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ 
การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลการเข้ารับการประเมินสถานะของคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติเจ้าหน้าที่สามารถ

ค ้นหาข ้อม ูล เร ียงลำด ับข ้อม ูล  เร ียกด ูข ้อม ูล  แก ้ไขข ้อม ูล  เร ียกด ูประว ัต ิการแก ้ไขข ้อม ูล  ลบข ้อม ูล ส ่งออกข ้อมูล  
(ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก คลังความรู้สิทธมินษุยชน 
2. คลิกเมนรูอง สิทธิมนษุยชนระหว่างประเทศ จะแสดงรายการเมนยูอ่ย 
3. คลิกเมนยู่อย การเข้ารับการประเมินสถานะของคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่ง 
4. เลือกเมนูท่ีต้องการเพิ่มข้อมลู เช่น การเข้ารับการประเมินสถานะของคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ 

ภายใต้ GANHRI 
5. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมการเข้ารับการประเมินสถานะของคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติภายใต้ GANHRI จะแสดง

แบบฟอร์มเพิ่มข้อมลู 
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6. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 9000x9000 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif หรือ webp  

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 15000x150000 pixel มีขนาดไมเ่กิน 50 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์



4. การจัดการข้อมูลคลังความรู้สิทธิมนุษยชน   |   155 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

7. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

การจัดการข้อมูลการเข้ารับการประเมินสถานะของคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อย
อื่น) สามารถจัดการข้อมลูในลักษณะเดียวกัน ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 
  

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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4.4.6 การจัดการข้อมูลรายงานด้านสิทธิมนุษยชนระหว่างประเทศ 
การใช้งานเมนูสำหร ับจ ัดการข้อม ูลรายงานด ้านส ิทธ ิมนุษยชนระหว ่างประเทศ เจ ้าหน้าที่สามารถค้นหาข ้อมูล  

เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล เรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2)  
และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลตามขั้นตอน ดังนี ้

  
1. คลิกเมนูหลัก คลังความรู้สิทธมินษุยชน 
2. คลิกเมนรูอง สิทธิมนษุยชนระหว่างประเทศ จะแสดงรายการเมนยูอ่ย 
3. คลิกเมนยู่อย รายงานด้านสิทธิมนุษยชนระหว่างประเทศ 
4. เลือกเมนูท่ีต้องการเพิ่มข้อมลู เช่น รายงาน AICHR 
5. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมรายงาน AICHR จะแสดงแบบฟอรม์เพิ่มข้อมลู 
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6. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 9000x9000 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif หรือ webp  

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 15000x150000 pixel มีขนาดไมเ่กิน 50 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

7. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

การจัดการข้อมูลการรายงานด้านสิทธิมนุษยชนระหว่างประเทศ (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูล
ในลักษณะเดียวกัน ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่  

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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4.4.7 การจัดการข้อมูลสรุปผลการประชุมระหว่างประเทศต่าง ๆ 
การใช้งานเมนูสำหร ับจ ัดการข้อม ูลสร ุปผลการประชุมระหว ่างประเทศต่าง ๆ  เจ ้าหน้าที่สามารถค้นหาข ้อมูล  

เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล เรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2)  
และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลตามขั้นตอน ดังนี ้

  
1. คลิกเมนูหลัก คลังความรู้สิทธมินษุยชน 
2. คลิกเมนรูอง สิทธิมนษุยชนระหว่างประเทศ จะแสดงรายการเมนยูอ่ย 
3. คลิกเมนยู่อย สรุปผลการประชุมระหว่างประเทศต่าง ๆ 
4. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมสรุปผลการประชมุระหว่างประเทศต่าง ๆ จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมลู 
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5. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 9000x9000 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif หรือ webp  

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 15000x150000 pixel มีขนาดไมเ่กิน 50 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

การจัดการข้อมูลสรุปผลการประชุมระหว่างประเทศต่าง ๆ (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลใน
ลักษณะเดียวกัน ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยท่ีสร้างเพ่ิมใหม่  

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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4.5 การจัดการข้อมูลสิทธิมนุษยชนศึกษา 

4.5.1 การจัดการข้อมูลหลักสูตรสิทธมินุษยชนศึกษาสำหรับกลุ่มเป้าหมายที่หลากหลาย 
การใช้งานเมนูสําหรับจัดการข้อมูลหลักสูตรสิทธิมนุษยชนศึกษาสำหรับกลุ่มเป้าหมายที่หลากหลายเจ้าหน้าที่สามารถค้นหา

ข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล เรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานใน 
บทที ่2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลคู่มือและแนวทางการปฏิบัติงานต่าง ๆ ตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก คลังความรู้สิทธมินษุยชน 
2. คลิกเมนรูอง สิทธิมนษุยชนศึกษา จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย หลักสูตรสิทธิมนษุยชนศึกษาสำหรับกลุ่มเป้าหมายที่หลากหลาย 
4. เลือกเมนูท่ีต้องการเพิ่มข้อมลู เช่น หลักสูตรสิทธิมนุษยชนศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
5. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมหลักสูตรสิทธิมนษุยชนศึกษาขั้นพ้ืนฐาน จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมลู 
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6. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 9000x9000 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif หรือ webp  
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หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp  

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp  

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 15000x150000 pixel มีขนาดไมเ่กิน 50 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น  

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

7. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

การจัดการข้อมูลหลักสูตรสิทธมินุษยชนศึกษาสำหรับกลุ่มเป้าหมายที่หลากหลาย (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) 
สามารถจัดการข้อมลูในลกัษณะเดียวกัน ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 

 
  

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 
เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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4.5.2 การจัดการข้อมูลการจัดอบรมเชงิปฏิบัติการวิทยากรกระบวนการ (Training of Trainers)  
ด้านสิทธิมนษุยชนศึกษา 
การใช้งานเมนูสําหรับจัดการข้อมูลการจัดอบรมเชิงปฏิบัติการวิทยากรกระบวนการ (Training of Trainers) ด้านสิทธิ

มนุษยชนศึกษาเจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล เรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล 
ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลคู่มือและแนวทางการปฏิบัติงานต่าง ๆ ตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก คลังความรู้สิทธมินษุยชน 
2. คลิกเมนรูอง สิทธิมนษุยชนศึกษา จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย การจัดอบรมเชิงปฏิบัติการวิทยากรกระบวนการ (Training of Trainers) ด้านสิทธิมนุษยชนศกึษา 
4. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมการจัดอบรมเชิงปฏิบัติการวิทยากรกระบวนการ (Training of Trainers) ด้านสิทธิมนุษยชนศกึษา  

จะแสดงแบบฟอรม์เพิ่มข้อมลู 
  



4. การจัดการข้อมูลคลังความรู้สิทธิมนุษยชน   |   169 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

5. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 9000x9000 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif หรือ webp  

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 15000x150000 pixel มีขนาดไมเ่กิน 50 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

การจัดการข้อมูลการจัดอบรมเชงิปฏิบัติการวิทยากรกระบวนการ (Training of Trainers) ด้านสทิธิมนุษยชนศกึษา
(หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกัน ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยท่ีมี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่
สร้างเพ่ิมใหม่ 

 
  

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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4.5.3 การจัดการข้อมูลตัวอย่างวิดีโอการออกแบบกิจกรรมตามคู่มือการจัดการเรียนรู้สิทธิมนุษยชนศึกษา 
การใช้งานเมนูสําหรับจัดการข้อมูลตัวอย่างวิดีโอการออกแบบกิจกรรมตามคู่มือการจัดการเรียนรู ้สิทธิมนุษยชนศึกษา  

เจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล เรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดู
ขั้นตอนการใช้งานในบทที ่2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลคู่มือและแนวทางการปฏิบัติงานต่าง ๆ ตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก คลังความรู้สิทธมินษุยชน 
2. คลิกเมนรูอง สิทธิมนษุยชนศึกษา จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย ตัวอย่างวิดีโอการออกแบบกิจกรรมตามคู่มือการจัดการเรียนรู้สิทธิมนุษยชนศึกษา 
4. เลือกเมนูท่ีต้องการเพิ่มข้อมลู เช่น ระดับชั้นปฐมวัย 
5. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมระดับชั้นปฐมวัย จะแสดงแบบฟอรม์เพิ่มข้อมลู 
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6. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 

  

กรอกลิงก์ Youtube Video 

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์
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หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน  หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูล 
เพียงเพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

7. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

การจัดการข้อมูลตัวอย่างวิดีโอการออกแบบกิจกรรมตามคู่มือการจัดการเรียนรู้สิทธิมนุษยชนศึกษา (หมวดหมู่รอง/
หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกัน ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

บทที่ 5 การจัดการข้อมูลผลการดำเนินงาน 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลผลการดำเนินงานเจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล  
แก้ไขข้อมูล เรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูล 
ผลการดำเนินงานตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก ผลการดำเนินงาน 
2. คลิกเมนูที่ต้องการจัดการข้อมูล จะพบกับหน้ารายการข้อมูลของเมนูย่อยท่ีเลือก 
3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมข้อมูล ... จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมูล 
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

4. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 9000x9000 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif หรือ webp  

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 15000x150000 pixel มีขนาดไมเ่กิน 50 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 

การจัดการข้อมูลผลการดำเนินงาน (หมวดหมู ่รอง/หมวดหมู ่ย่อยอื ่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกัน   
ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 
 
 

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

บทที่ 6 การจัดการข้อมูลบริการประชาชน 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลบริการประชาชนเจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล  
แก้ไขข้อมูล เรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูล 
บริการประชาชนตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก บริการประชาชน 
2. คลิกเมนูที่ต้องการจัดการข้อมูล จะพบกับหน้ารายการข้อมูลของเมนูย่อยท่ีเลือก 
3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมข้อมูล ... จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมูล 
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

4. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 9000x9000 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif หรือ webp  

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 15000x150000 pixel มีขนาดไมเ่กิน 50 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 

การจัดการข้อมูลบริการประชาชน (หมวดหมู ่รอง/หมวดหมู ่ย่อยอื ่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกัน  
ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 
 
 

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

บทที่ 7 การจัดการข้อมูลกฎหมาย 

การใช ้งานเมน ูส ําหร ับจ ัดการข้อม ูลกฎหมายเจ ้าหน ้าที่สามารถค ้นหาข ้อม ูล เร ียงลำด ับข ้อม ูล  เร ียกด ูข ้อมูล  
แก้ไขข้อมูล เรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูล
กฎหมายตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก กฎหมาย 
2. คลิกเมนูที่ต้องการจัดการข้อมูล จะพบกับหน้ารายการข้อมูลของเมนูย่อยท่ีเลือก 
3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมข้อมูล ... จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมูล 
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

4. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 9000x9000 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif หรือ webp  

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 15000x150000 pixel มีขนาดไมเ่กิน 50 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 

การจัดการข้อมูลกฎหมาย (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอ่ืน) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกัน ผ่านหมวดหมู่รอง-
ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 

 
 

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

บทที่ 8 การจัดการข้อมูลข่าว 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลข่าวเจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล  
ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลข่าวตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก ข่าว 
2. คลิกเมนูที่ต้องการจัดการข้อมูล จะพบกับหน้ารายการข้อมูลของเมนูย่อยท่ีเลือก 
3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมข้อมูล ... จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมูล 
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

4. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 9000x9000 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif หรือ webp  

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 15000x150000 pixel มีขนาดไมเ่กิน 50 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 

การจัดการข้อมูลข่าว (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกัน ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อย
ที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 
  

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

8.1 การจัดการข้อมูลปฏิทินกิจกรรม 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูปฏิทินกิจกรรมเจ้าหน้าทีส่ามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรยีกดูข้อมูล แกไ้ขข้อมูล  
ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลปฏิทินกิจกรรมตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก ข่าว 
2. คลิกเมนรูอง ปฏิทินกจิกรรม 
3. คลิกปุ่ม เพ่ิมปฏิทนิกิจกรรม 
4. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 2500x2500 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif หรือ webp 

กรณีเจ้าหน้าที่ไม่มีรูปภาพสำหรับอัปโหลดจะมีรูปภาพตั้งต้นให้เลือกจำนวน 10 รูป อยู่ในโฟลเดอร์ชื่อ Default Image  
ใน File Manager แต่ถ้ามีรูปภาพอยู่แล้วสามารถทำการอัปโหลดได้เลย  
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หมายเหตุ: รายชื่อของบุคลากรสามารถเพิ่มข้อมลูได้ในบทที่ 13 

 
  

กรอกตัวอักษรเพื่อค้นหารายชื่อบุคลากร 

ปุ่มเพิ่มกิจกรรม 
ปุ่มเพิ่มบุคลกร และปุ่มลบบุคลากร 

ปุ่มเพิ่มภารกิจ และปุ่มลบภารกิจ 

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ์ 
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หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบา้น หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูล 
เพียงเพียงอย่างเดียวข้อมลูจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก 

การจัดการข้อมูลข่าว (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกัน ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อย
ที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 

 
  

ช่ือหัวข้อจะแสดงท่ีภาพหน้าปกของรายการข้อมลู 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
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8.2 การจัดการข้อมูลคลังภาพ 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูคลังภาพเจ้าหน้าท่ีสามารถค้นหาข้อมูล เรยีงลำดับข้อมลู เรียกดูขอ้มูล แก้ไขข้อมลู  
ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลคลังภาพตามขัน้ตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก ข่าว 
2. คลิกเมนรูอง คลังภาพ 
3. คลิกปุ่ม เพ่ิมคลังภาพ 
4. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 2500x2500 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif หรือ webp 
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หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 2500x2500 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif หรือ  
webp เท่านั้น 

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบา้น หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูล 
เพียงเพียงอย่างเดียวข้อมลูจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก 

การจัดการข้อมูลข่าว (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกัน ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อย
ที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 
 
 
  

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ์ 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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บทที่ 9 การจัดการข้อมูลติดต่อเรา 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลติดต่อเราเจ้าหน้าที่สามารถเรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) 
และสามารถแก้ไขข้อมูลติดต่อเราตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก ติดต่อเรา 
2. คลิกเมนูรอง สำนักงาน กสม. 
3. คลิกท่ีปุ่ม แก้ไขสำนักงาน กสม. 
4. กรอกข้อมูล ดังนี ้

  

Copy HTML Code จาก Google Map ที่ปักหมุดไว ้
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5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 

การจัดการข้อมูลติดต่อเรา (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกัน ผ่านหมวดหมู่รอง-
ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 
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บทที่ 10 การจัดการศูนย์ส่วนภูมิภาค 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการศูนย์ส่วนภูมิภาคเจ้าหน้าที่สามารถจัดการหมวดหมู่หลัก หมวดหมู่รอง และหมวดหมู่ย่อย อื่น ๆ  
โดยสามารถแก้ไขข้อมูลศูนย์ส่วนภูมิภาคตามขั้นตอนดังน้ี 

 
1. คลิกเมนูหลัก ศูนย์ส่วนภูมิภาค 
2. คลิกเมนูที่ต้องการจัดการข้อมูล จะพบกับหน้ารายละเอียดข้อมูลของเมนูย่อยท่ีเลือก 
3. คลิกท่ีปุ่ม แก้ไขข้อมูล ... จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมูล 
4. กรอกข้อมูล ดังนี ้
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หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 1900x640 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp 

 
5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 

การจัดการข้อมูลศูนย์ส่วนภูมิภาค (หมวดหมู ่รอง/หมวดหมู ่ย่อยอื ่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกัน   
ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 
 

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

สามารถคลิก เปดิ/ปดิใช้งาน หมวดหมู่นี้ได ้

กรอก URL เพื่อไปยังลิงก์ที่ต้องการ 
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บทที่ 11 การจัดการข้อมูลเนื้อหา pop-up  

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลเนื ้อหา pop-up เจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล  
แก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลเนื้อหา pop-up ตามขั้นตอน ดังนี้ 

 
1. คลิกเมนูหลัก เนื้อหา pop-up 
2. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมเนื้อหา pop-up จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมูล 
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3. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 9000x9000 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif หรือ webp  

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 15000x150000 pixel มีขนาดไมเ่กิน 50 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น 

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

กรอกคําสำคญัที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ ์
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

4. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 

การจัดการข้อมูลเนื้อหา pop-up (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกัน  ผ่าน
หมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 
 

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

เลือกแสดงผลรายการข้อมูลนีต้ลอดเวลา 
แสดงผลรายการที่หน้าแรกแบบ Pop up 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 
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บทที่ 12 การจัดการเมนู 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการเมนูของเว็บไซต์ เจ้าหน้าที่สามารถจัดการเมนูส่วนหัว และเมนูใต้แบนเนอร์ที่แสดงบนเว็บไซต์ 
โดยการเพิ่มเมนูส่วนหัวใหม่ จำเป็นต้องเพิ่มหมวดหมู่ใหม่สำหรับเชื่อมลิงก์ก่อน (ดูขั้นตอนการจัดการหมวดหมู่ในบทที่ 3)  
ตามหัวข้อดังต่อไปนี ้

12.1 การจัดการเมนูส่วนหัว 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการเมนูส่วนหัว เจ้าหน้าท่ีสามารถค้นหาข้อมูล เรียกดูข้อมูล เพิ่มข้อมูล ปรับแต่งเมนู แก้ไขข้อมูล และ
ลบข้อมูลเมนูส่วนหัว ตามขั้นตอนดังน้ี 

การเพ่ิมเมนูส่วนหัว สามารถทำตามขั้นตอนดังน้ี 

 
1. คลิกเมนูหลัก จัดการเมน ู
2. คลิกเมนรูอง เมนูส่วนหัว จะพบกบัหน้าจัดการเมนสู่วนหัว โดยด้านซ้ายแสดงหน้าต่าง Menu List (เมนูส่วนหัวที่แสดงบน

เว็บไซต์ขณะนี้) และด้านขวาแสดงหน้าต่างเมนูทั้งหมด (สำหรับเพิ่มเมนูไปยัง Menu List) 
3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมเมนูใหม่ จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมลูเมนสู่วนหัว 

  



12. การจัดการเมนู   |   207 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

4. กรอกแบบฟอร์ม ดังนี ้

 
5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

  

กรณไีม่พบหมวดหมู่ที่ต้องการ สามารถตรวจสอบ หรือ 
เพิ่มหมวดหมู่ใหม่ที่เมนู จัดการหมวดหมู่ 
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การปรับแต่งเมนูส่วนหัว สามารถทำตามขั้นตอนดังน้ี 

 
หน้าต่าง Menu List  

1. คลิกท่ีปุ่ม  (บวก) เพื่อดูเมนูรอง/เมนูย่อย หรือคลิกปุ่ม  (ลบ) เพื่อซ่อนเมนูรอง/เมนูย่อย  
2. คลิก ลูกศรชีล้ง ที่รายการเมนู เพื่อปรับเลื่อนเมนูลงมา  
3. หรือคลิก ลกูศรชีข้ึ้น ที่รายการเมน ูเพื่อปรับเลื่อนเมนูขึ้นไป  
4. หรือคลิก เคร่ืองหมายนำเข้า ที่รายการเมนู เพื่อแทรกเมนูที่เลือกไปยังเมนูหลักด้านบน  
5. หรือคลิก เคร่ืองหมายนำออก ที่รายการเมนู เพื่อแยกเมนูที่เลือกออกจากเมนูหลักด้านบน  

6. สามารถคลิกท่ีปุ่ม  (ลบ) เพื่อลบรายการเมนูออก โดยจะไม่แสดงผลใน Menu List  
7. เมื่อปรับแต่งเมนูส่วนหัวเสร็จ คลกิท่ีปุ่ม บันทึก เพื่อปรับปรุงข้อมูลในระบบ  

หน้าต่าง เมนูท้ังหมด  

1. หากต้องการเพิ่มการแสดงผลเมนูเพิ่มเติมใน Menu List ใหเ้ลือกเมนูท่ีต้องการ จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม  
เพ่ิมเมนู ไปยัง Menu List  

2. เมื่อปรับแต่งเมนูส่วนหัวเสร็จ คลกิท่ีปุ่ม บันทึก เพื่อปรับปรุงข้อมูลในระบบ 

  

ลูกศรชี้ข้ึน-ลง 
 

เครื่องหมายนำเข้า-นำออก 
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การแก้ไขข้อมลูเมนสู่วนหัว สามารถทำตามขั้นตอนดังน้ี 

 
1. คลิกปุ่ม แก้ไขรายการเมนูทั้งหมด ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายการข้อมลูเมนสู่วนหัว 

 
2. คลิกปุ่ม ที่รายการข้อมลู จะแสดงหน้าแก้ไขข้อมูล 
3. เมื่อแก้ไขข้อมลูเสร็จ คลิกที่ปุม่ บนัทึก เพื่อปรับปรุงข้อมูลในระบบ 
4. สามารถคลิกท่ีปุ่ม ปรับแต่งเมนูสว่นหัว เพื่อไปยังหน้าปรับแต่งเมนสู่วนหัว 
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การลบข้อมลูเมนสู่วนหัว สามารถทำตามขั้นตอนดังน้ี 

 
1. คลิกปุ่ม แก้ไขรายการเมนูทั้งหมด ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายการข้อมลู 

 
2. คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดง Modal สำหรับยืนยันการลบข้อมูล 
3. คลิกปุ่ม ตกลง เพื่อยืนยันการลบขอ้มูล หรือคลิกท่ีปุ่ม ยกเลกิ เพื่อปฏิเสธการลบข้อมลู 
4. สามารถคลิกท่ีปุ่ม ปรับแต่งเมนูสว่นหัว เพื่อไปยังหน้าปรับแต่งเมนสู่วนหัว 
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12.2 การจัดการเมนูใต้แบนเนอร์ 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการเมนูใต้แบนเนอร์ที่แสดงถัดจากแบนเนอร์ในหน้าแรกของเว็บไซต์ เจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล 
เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล และลบข้อมูล (ดูขั ้นตอนการใช้งานในบทที ่ 2) และสามารถเพิ ่มรายการข้อมูลเมนูใต้แบนเนอร์ 
ตามขั้นตอนดังน้ี 

 
1. คลิกเมนูหลัก จัดการเมน ู
2. คลิกเมนรูอง เมนูใต้แบนเนอร์ จะพบกับหน้าจัดการเมนูใต้แบนเนอร์ 
3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมเมนูใต้แบนเนอร์ จะแสดงแบบฟอรม์เพิ่มข้อมลู 
4. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพ่ิมข้อมลูในระบบ 
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บทที่ 13 การจัดการข้อมูลบุคลากร 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลข่าวเจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล  
ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลข่าวตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก ข้อมูลบุคลากร 
2. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมบุคลากร จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมูล 
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3. กรอกข้อมูลแบบฟอร์ม ดังนี ้

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 400x800 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp  

4. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก 
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บทที่ 14 การจัดการข้อมูลเว็บลิงก์ 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลเว็บลิงก์เจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล  
ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลเว็บลิงก์ตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก ข้อมูลเว็บลิงก ์
2. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมลิงก์ที่เกี่ยวข้อง จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมูล 
3. กรอกข้อมูลแบบฟอร์ม ดังนี้ 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 5000x5000 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น  
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4. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

 
 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 
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บทที่ 15 การจัดการคำถามที่พบบ่อย 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลคำถามที ่พบบ่อยเจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล  
แก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที ่2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลคำถามที่พบบ่อยตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก ข้อมูลเว็บลิงก ์
2. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมคำถาม-ตอบ จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมูล 
3. กรอกข้อมูลแบบฟอร์ม ดังนี้ 

 

 

 
4. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
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บทที่ 16 การจัดการข้อมูล Homepage Slide 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูล Homepage Slide เจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล 
 แก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มข้อมูล Homepage Slide ตามขั้นตอนดังน้ี 

 
1. คลิกเมนูหลัก Homepage Slide 
2. คลิกปุ่ม เพ่ิม Homepage Slide จะแสดงแบบฟอรม์เพิ่มข้อมลู 
3. กรอกแบบฟอร์ม โดยเลือกประเภทสื่อ ได้แก่ รูปภาพ, ลิงก์ Youtube Video และอัปโหลด Video ดังนี ้ 

3.1 กรอกแบบฟอร์ม โดยเลือกรูปแบบการแสดงผลบนเว็บไซต์เป็น รูปภาพ 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 8500x2500 pixel มีขนาดไม่เกิน 15 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น  
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หมายเหตุ: เมื่อกรอกแบบฟอร์มเสร็จ คลิกท่ีปุ่ม บันทึก เพื่อเพ่ิมข้อมูลในระบบ 

3.2 กรอกแบบฟอร์ม โดยเลือกรูปแบบการแสดงผลบนเว็บไซต์เป็น ลิงก์ Youtube Video 

 
หมายเหตุ: เมื่อกรอกแบบฟอร์มเสร็จ คลิกท่ีปุ่ม บันทึก เพื่อเพ่ิมข้อมูลในระบบ 

  

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 
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3.3 กรอกแบบฟอร์ม โดยเลือกรูปแบบการแสดงผลบนเว็บไซต์เป็น อัปโหลด Video 

 
หมายเหตุ: วิดีโอควรมีขนาดไม่เกนิ 512 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกุล mp4, ogg หรือ webm เท่านั้น 

 
หมายเหตุ: เมื่อกรอกแบบฟอร์มเสร็จ คลิกท่ีปุ่ม บันทึก เพื่อเพ่ิมข้อมูลในระบบ 

 
 

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
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บทที่ 17 การจัดการ Poll/Survey 

17.1 การจัดการแบบสำรวจ 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการแบบสำรวจเจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล 
ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการจัดการแบบสำรวจตามขั้นตอน ดังต่อไปนี้ 

 
1. คลิกเมนูหลัก จัดการ Poll/Survey 
2. คลิกเมนรูอง จัดการแบบสำรวจ จะแสดงรายการข้อมูล 
3. คลิกปุ่ม เพ่ิมแบบสำรวจ จะแสดงแบบฟอร์มสำหรับกรอกข้อมูล 
4. กรอกแบบฟอร์ม ดังนี ้ 
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5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพ่ิมข้อมลูในระบบ 
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17.2 การจัดการข้อมูลแบบสำรวจ 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลแบบสำรวจเจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล  
ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลแบบสำรวจตามขั้นตอน ดังต่อไปนี้ 

 
1. คลิกเมนูหลัก จัดการ Poll/Survey 
2. คลิกเมนรูอง จัดการข้อมลูแบบสำรวจ จะแสดงรายการข้อมลู 
3. คลิกปุ่ม เพ่ิมหัวข้อแบบสำรวจ จะแสดงแบบฟอรม์สำหรับกรอกข้อมูล 
4. กรอกแบบฟอร์ม ดังนี ้

 

 

 
5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพ่ิมข้อมลูในระบบ  

เลือกแบบสำรวจที่สร้างไว ้

ปุ่มเพิ่มคำถาม/คำตอบ 
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17.3 การจัดการข้อมูลการส่งแบบสำรวจ 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลการการส่งแบบสำรวจเจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล  
และส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) 
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บทที่ 18 การจัดการแบบฟอร์ม 

18.1 การจัดการแบบฟอร์ม 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการแบบฟอร์ม เจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล 
ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการแบบฟอร์มตามขั้นตอน ดังต่อไปนี้ 

 
1. คลิกเมนูหลัก จัดการแบบฟอร์ม 
2. คลิกเมนรูอง จัดการแบบฟอร์ม จะแสดงรายการข้อมลู 
3. คลิกปุ่ม เพ่ิมแบบฟอร์ม จะแสดงแบบฟอร์มสำหรับกรอกข้อมลู 
4. กรอกแบบฟอร์ม ดังนี ้

 
  

เลือกประเภทแบบฟอรม์ 
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5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพ่ิมข้อมลูในระบบ 

  

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน การแนบไฟล์ในแบบฟอร์มนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน ของแบบฟอร์มนี ้
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18.2 การจัดการข้อมูลแบบฟอร์ม 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลแบบฟอร์ม เจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล  
ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการแบบฟอร์มตามขั้นตอน ดังต่อไปนี้ 

 
1. คลิกเมนูหลัก จัดการแบบฟอร์ม 
2. คลิกเมนรูอง จัดการข้อมลูแบบฟอร์ม จะแสดงรายการข้อมลู 
3. คลิกปุ่ม เพ่ิมแบบฟอร์ม จะแสดงแบบฟอร์มสำหรับกรอกข้อมลู 
4. กรอกแบบฟอร์ม ดังนี ้

 
  

เลือกแบบฟอร์ม 
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5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพ่ิมข้อมลูในระบบ 

  

ปุ่มเพิ่มคำถาม/คำตอบ 
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18.3 การจัดการส่งแบบฟอร์ม 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการส่งแบบฟอร์ม เจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล และส่งออกข้อมูล  
(ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2)  
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บทที่ 19 การจัดการ E-Newsletter 

เมนู E-Newsletter จะแสดงอีเมลสำหรับสมัครรับข้อมูลข่าวสาร การใช้งานเมนูสำหรับจัดการ E-Newsletter เจ้าหน้าที่
สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล ลบข้อมูลและส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2)  
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การใช้งานระบบจัดการหลังบ้าน 
เว็บไซต์สำนักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติพ้ืนที่ภาคใต้ 

และภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 

บทที่ 20 การใช้งานทั่วไปของเว็บไซต ์

20.1 การเข้าสู่ระบบ 

การเข้าสู่ระบบจัดการข้อมูลหลังบ้าน เข้าไปที่เว็บไซต์จัดการข้อมูลหลังบ้านผ่านเว็บบราวเซอร์จะพบกับหน้า  เข้าสู่ระบบ
จัดการข้อมูล ให้กรอกชื่อผู้ใช้หรืออีเมล และรหัสผ่าน ทำการยืนยันว่าเป็นบุคคลจากนั้นคลิกที่ปุ่ม เข้าสู่ระบบ เพื่อยืนยันตัวตนในการ
เข้าใช้งานระบบจัดการข้อมูลหลังบ้านของเว็บไซต์ (เว็บบราวเซอร์ที่แนะนำ ได้แก่ Google Chrome เวอร์ชัน 117 ขึ้นไป, Microsoft 
Edge เวอร์ชัน 117 ขึ้นไป, Mozilla Firefox เวอร์ชัน 117 ขึ้นไป และ Safari เวอร์ชัน 16 ขึ้นไป)  
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20.2 ความหมายของส่วนต่าง ๆ ในเมนู Dashboard 

เมื่อทำการเข้าสู่ระบบสำเร็จ จะพบกับหน้า Dashboard ประกอบดว้ยส่วนต่าง ๆ ดังนี ้
1. แสดงเมนูใช้งานหลักของระบบ โดยเมนูใช้งานจะแสดงตามสิทธ์ิการใช้งานของผู้ใช้งานแต่ละระดับสิทธ์ิ 
2. ส่วนจัดการเว็บไซต์ต่าง ๆ ได้แก ่

- เว็บไซตส์ำนักงานคณะกรรมการสทิธิมนุษยชนแห่งชาติ 
- เว็บไซตศ์ูนย์ข่าวสารของราชการ 
- เว็บไซตเ์พื่อเป็นองค์กรแห่งธรรมาภิบาลและร่วมต่อต้านการทุจรติ 
- เว็บไซตห์น่วยตรวจสอบภายใน 
- เว็บไซตส์่วนภมูิภาคภาคใต ้
- เว็บไซตส์่วนภมูิภาคภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 
- เว็บไซตส์่วนภมูิภาคภาคเหนือ 
- เว็บไซตส์่วนภมูิภาคภาคกลาง 
- เว็บไซตย์่อยหน่วยงานตรวจสอบภายใน 

3. ส่วนจัดการผู้ใช้งาน สิทธ์ิการใช้งาน และบัญชีผู้ใช้ 
4. แสดงสถิติข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับระบบฯ ได้แก่ สถิติผูเ้ข้าชมเนื้อหา เนื้อหาที่ยอดเข้าดสููงสุด 10 อันดับแรก  

และเนื้อหาท่ีเพิ่มล่าสุด  

 
กรณีต้องการออกจากระบบ คลิกที่เมนู Logout (เมนูสำหรับผู้ใช้งาน) เมื่อออกจากระบบสำเรจ็ จะแสดงไปยังหน้าเข้าสูร่ะบบ 

 

 1 

 2 
 3 

 4 
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บทที่ 21 การจัดการข้อมูลบริการประชาชน 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลบริการประชาชนเจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล  
แก้ไขข้อมูล เรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูล 
บริการประชาชนตามขั้นตอน ดังนี ้

การเรียกดูข้อมูล 

- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายละเอียด 

 

 
- เมื่อคลิกปุม่ ประวัติการแก้ไข จะแสดงหนา้ประวัติการแก้ไข 

 
  

ปุ่มแก้ไขประวัติความเป็นมา ปุ่มประวัติการแก้ไข  
และปุ่มลบประวัติความเป็นมา 

ปุ่มดูข้อมูล ปุม่แก้ไขข้อมลู  
และปุ่มลบข้อมลู 

ปุ่มส่งออกข้อมูล  
และ Dropdown เลือกจำนวนรายการส่งออกข้อมูล 
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- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้าประวัติแกไ้ขข้อมูลในรายการนั้น ๆ 
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การเพ่ิมข้อมูล 

 
1. คลิกเมนูหลัก บริการประชาชน 
2. คลิกเมนรูอง แจ้งเร่ืองร้องเรียนด้านสิทธิมนุษยชน จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย คำถามที่พบบ่อย 
4. คลิกปุ่ม เพ่ิมคำถามที่พบบ่อย จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมูล 
5. กรอกข้อมูล ดังนี้  

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 9000x9000 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp   

เลือกประเภทตามความเหมาะสมของข้อมูล 
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รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได้ 

 
6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 

การจัดการข้อมูลบริการประชาชน (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกัน 
ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 
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การแก้ไขข้อมลู 

 
1. คลิกเมนูหลัก บริการประชาชน 
2. คลิกเมนรูอง แจ้งเร่ืองร้องเรียนด้านสิทธิมนุษยชน จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกเมนยู่อย แนะนำการร้องเรียน 
4. คลิกปุ่ม แก้ไขแนะนำการร้องเรียน 
5. กรอกข้อมูล ดังนี้ (ดูขั้นตอนการเพิ่มข้อมูลในบทที่ 2 ข้อ 2.4)  
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6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 
การจัดการข้อมูลบริการประชาชน (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกัน 

ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 
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บทที่ 22 การจัดการข้อมูลติดต่อเรา 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูติดต่อเราเจ้าหน้าท่ีสามารถแก้ไขข้อมูล และเรียกดูประวัติการแกไ้ขข้อมูล  
(ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) ดังนี ้

การเรียกดปูระวัติการแก้ไข 
- คลิกปุ่ม ประวัติการแก้ไข ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายละเอยีด 

 
- เมื่อคลิกปุม่ ประวัติการแก้ไข จะแสดงหนา้ประวัติการแก้ไข 
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- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้าประวัติแกไ้ขข้อมูลในรายการนั้น ๆ 
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การแก้ไขข้อมลู 

 
1. คลิกเมนูหลัก ติดต่อเรา 
2. คลิกเมนรูอง ที่อยู่และเบอร์ติดต่อ จะแสดงรายการเมนูย่อย 
3. คลิกปุ่ม แก้ไขที่อยู่และเบอร์ติดต่อ 
4. กรอกข้อมูล ดังนี้ (ดูขั้นตอนการเพิ่มข้อมูลในบทที่ 2 ข้อ 2.4)  
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5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 

การจัดการข้อมูลติดต่อเรา (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกันผ่านหมวดหมู่รอง 
-ย่อยที่ม ีหรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่  
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การเพ่ิม Google Map 
1. คลิกท่ีปุ่ม Share 

 
2. เลือก Embed a map จากนั้นคลิก COPY HTML 

 
3. คลิกปุ่ม  จะแสดงหน้า Source Code 

 
4. ทำการวาง Code ที่คัดลอกมา จากนั้นคลิกปุ่ม Save 
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5. จะแสดงแผนท่ีที่ได้ทำการปักหมดุไว้ 
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บทที่ 23 การเพ่ิมข้อมูลใหม่ 

ในการเพิ่มข้อมูลเจ้าหน้าท่ีต้องทำการเพิ่มหมวดหมู่ก่อน (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทท่ี 29) เมื่อเพิ่มหมวดหมู่แล้วจะแสดงที่เมนู
ด้านซ้าย สามารถทำการเพิ่มข้อมูลได้เลย (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) หากต้องการให้เมนูที่เพิ่มไปแสดงที่เมนูในหน้าบ้านให้ไปท่ี
เมนูจัดการเมนูส่วนหัว (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 33) 

การเรียกดูข้อมูล 

- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายละเอียด 

 

 
- เมื่อคลิกปุม่ ประวัติการแก้ไข จะแสดงหนา้ประวัติการแก้ไข 

 
  

ปุ่มแก้ไขประวัติความเป็นมา ปุ่มประวัติการแก้ไข  
และปุ่มลบประวัติความเป็นมา 

ปุ่มดูข้อมูล ปุม่แก้ไขข้อมลู  
และปุ่มลบข้อมลู 

ปุ่มส่งออกข้อมูล  
และ Dropdown เลือกจำนวนรายการส่งออกข้อมูล 
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- คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้าประวัติแกไ้ขข้อมูลในรายการนั้น ๆ 
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การเพ่ิมข้อมูล 

 
1. ไปยังเมนูที่ต้องการเพิ่มข้อมลู 
2. คลิกปุ่ม เพ่ิมข้อมูล... จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมลู 
3. กรอกข้อมูล ดังนี้ (ดูขั้นตอนการเพิ่มข้อมูลในบทที่ 2 ข้อ 2.4)  

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 9000x9000 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp   
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4. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 
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บทที่ 24 การจัดการเมนู 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการเมนูของเว็บไซต์ เจ้าหน้าที่สามารถจัดการเมนูส่วนหัว และเมนูใต้แบนเนอร์ที่แสดงบนเว็บไซต์ 
โดยการเพิ่มเมนูส่วนหัวใหม่ จำเป็นต้องเพิ่มหมวดหมู่ใหม่สำหรับเชื่อมลิงก์ก่อน (ดูขั้นตอนการจัดการหมวดหมู่ในบทที่ 3)  
ตามหัวข้อดังต่อไปนี ้

24.1 การจัดการเมนูส่วนหัว 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการเมนูส่วนหัว เจ้าหน้าท่ีสามารถค้นหาข้อมูล เรียกดูข้อมูล เพิ่มข้อมูล ปรับแต่งเมนู แก้ไขข้อมูล และ
ลบข้อมูลเมนูส่วนหัว ตามขั้นตอนดังน้ี 

การเพ่ิมเมนูส่วนหัว สามารถทำตามขั้นตอนดังน้ี 

 
1. คลิกเมนูหลัก จัดการเมน ู
2. คลิกเมนรูอง เมนูส่วนหัว จะพบกบัหน้าจัดการเมนสู่วนหัว โดยด้านซ้ายแสดงหน้าต่าง Menu List (เมนูส่วนหัวที่แสดงบน

เว็บไซต์ขณะนี้) และด้านขวาแสดงหน้าต่างเมนูทั้งหมด (สำหรับเพิ่มเมนูไปยัง Menu List) 
3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมเมนูใหม่ จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมลูเมนสู่วนหัว 
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4. กรอกแบบฟอร์ม ดังนี ้

 
5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

  

กรณไีม่พบหมวดหมู่ที่ต้องการ สามารถตรวจสอบ หรือ 
เพิ่มหมวดหมู่ใหม่ที่เมนู จัดการหมวดหมู่ 
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การปรับแต่งเมนูส่วนหัว สามารถทำตามขั้นตอนดังน้ี 

 
หน้าต่าง Menu List  

1. คลิกท่ีปุ่ม  (บวก) เพื่อดูเมนูรอง/เมนูย่อย หรือคลิกปุ่ม  (ลบ) เพื่อซ่อนเมนูรอง/เมนูย่อย  
2. คลิก ลูกศรชีล้ง ที่รายการเมนู เพื่อปรับเลื่อนเมนูลงมา  
3. หรือคลิก ลกูศรชีข้ึ้น ที่รายการเมน ูเพื่อปรับเลื่อนเมนูขึ้นไป  
4. หรือคลิก เคร่ืองหมายนำเข้า ที่รายการเมนู เพื่อแทรกเมนูที่เลือกไปยังเมนูหลักด้านบน  
5. หรือคลิก เคร่ืองหมายนำออก ที่รายการเมนู เพื่อแยกเมนูที่เลือกออกจากเมนูหลักด้านบน  

6. สามารถคลิกท่ีปุ่ม  (ลบ) เพื่อลบรายการเมนูออก โดยจะไม่แสดงผลใน Menu List  
7. เมื่อปรับแต่งเมนูส่วนหัวเสร็จ คลกิท่ีปุ่ม บันทึก เพื่อปรับปรุงข้อมูลในระบบ  

หน้าต่าง เมนูท้ังหมด  

1. หากต้องการเพิ่มการแสดงผลเมนูเพิ่มเติมใน Menu List ใหเ้ลือกเมนูท่ีต้องการ จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม  
เพ่ิมเมนู ไปยัง Menu List  

2. เมื่อปรับแต่งเมนูส่วนหัวเสร็จ คลกิท่ีปุ่ม บันทึก เพื่อปรับปรุงข้อมูลในระบบ 

  

ลูกศรชี้ข้ึน-ลง 
 

เครื่องหมายนำเข้า-นำออก 
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การแก้ไขข้อมลูเมนสู่วนหัว สามารถทำตามขั้นตอนดังน้ี 

 
1. คลิกปุ่ม แก้ไขรายการเมนูทั้งหมด ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายการข้อมลูเมนสู่วนหัว 

 
2. คลิกปุ่ม ที่รายการข้อมลู จะแสดงหน้าแก้ไขข้อมูล 
3. เมื่อแก้ไขข้อมลูเสร็จ คลิกที่ปุม่ บนัทึก เพื่อปรับปรุงข้อมูลในระบบ 
4. สามารถคลิกท่ีปุ่ม ปรับแต่งเมนูสว่นหัว เพื่อไปยังหน้าปรับแต่งเมนสู่วนหัว 
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การลบข้อมลูเมนสู่วนหัว สามารถทำตามขั้นตอนดังน้ี 

 
1. คลิกปุ่ม แก้ไขรายการเมนูทั้งหมด ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายการข้อมลู 

 
2. คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดง Modal สำหรับยืนยันการลบข้อมูล 
3. คลิกปุ่ม ตกลง เพื่อยืนยันการลบขอ้มูล หรือคลิกท่ีปุ่ม ยกเลกิ เพื่อปฏิเสธการลบข้อมลู 
4. สามารถคลิกท่ีปุ่ม ปรับแต่งเมนูสว่นหัว เพื่อไปยังหน้าปรับแต่งเมนสู่วนหัว 
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บทที่ 25 การจัดการข้อมูล Homepage Slide 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูล Homepage Slide เจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล  
แก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มข้อมูล Homepage Slide ตามขั้นตอนดังน้ี 

 
1. คลิกเมนูหลัก Homepage Slide 
2. คลิกปุ่ม เพ่ิม Homepage Slide จะแสดงแบบฟอรม์เพิ่มข้อมลู 
3. กรอกแบบฟอร์ม โดยเลือกประเภทสื่อ ได้แก่ รูปภาพ, ลิงก์ Youtube Video และอัปโหลด Video ดังนี ้ 

3.1 กรอกแบบฟอร์ม โดยเลือกรูปแบบการแสดงผลบนเว็บไซต์เป็น รูปภาพ 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 8500x2500 pixel มีขนาดไม่เกิน 15 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp เท่านั้น  
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หมายเหตุ: เมื่อกรอกแบบฟอร์มเสร็จ คลิกท่ีปุ่ม บันทึก เพื่อเพ่ิมข้อมูลในระบบ 

3.2 กรอกแบบฟอร์ม โดยเลือกรูปแบบการแสดงผลบนเว็บไซต์เป็น ลิงก์ Youtube Video 

 
หมายเหตุ: เมื่อกรอกแบบฟอร์มเสร็จ คลิกท่ีปุ่ม บันทึก เพื่อเพ่ิมข้อมูลในระบบ 
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3.3 กรอกแบบฟอร์ม โดยเลือกรูปแบบการแสดงผลบนเว็บไซต์เป็น อัปโหลด Video 

 
หมายเหตุ: วิดีโอควรมีขนาดไม่เกนิ 512 MB และต้องเป็นไฟล์นามสกุล mp4, ogg หรือ webm เท่านั้น 

 
หมายเหตุ: เมื่อกรอกแบบฟอร์มเสร็จ คลิกท่ีปุ่ม บันทึก เพื่อเพ่ิมข้อมูลในระบบ 
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การใช้งานระบบจัดการหลังบ้าน 
เว็บไซต์ศูนย์สารสนเทศสิทธิมนุษยชน 

บทที่ 26 การใช้งานทั่วไปของเว็บไซต ์

26.1 การเข้าสู่ระบบ 

การเข้าสู่ระบบจัดการข้อมูลหลังบ้าน เข้าไปที่เว็บไซต์จัดการข้อมูลหลังบ้านผ่านเว็บบราวเซอร์จะพบกับหน้า  เข้าสู่ระบบ
จัดการข้อมูล ให้กรอกชื่อผู้ใช้หรืออีเมล และรหัสผ่าน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม เข้าสู่ระบบ เพื่อยืนยันตัวตนในการเข้าใช้งานระบบจัดการ
ข้อมูลหลังบ้านของเว็บไซต์สำนักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ  (เว็บบราวเซอร์ที ่แนะนำ ได้แก่ Google Chrome  
เวอร์ชัน 117 ขึ้นไป, Microsoft Edge เวอร์ชัน 117 ขึ้นไป, Mozilla Firefox เวอร์ชัน 117 ขึ้นไป และ Safari เวอร์ชัน 16 ขึ้นไป) 
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26.2 ความหมายของส่วนต่าง ๆ ในเมนู Dashboard 

เมื่อทำการเข้าสู่ระบบสำเร็จ จะพบกับหน้า Dashboard ประกอบดว้ยส่วนต่าง ๆ ดังนี ้
1. แสดงเมนูใช้งานหลักของระบบ โดยเมนูใช้งานจะแสดงตามสิทธ์ิการใช้งานของผู้ใช้งานแต่ละระดับสิทธ์ิ 
2. ส่วนจัดการบัญชีผู้ใช้ 
3. แสดงสถิติข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับระบบฯ ได้แก่ จำนวนทรัพยากรสารสนเทศท้ังหมด จำนวนยอดคลิกดูเนื้อหาทั้งหมด  

จำนวนสมัครสมาชิกท้ังหมด และเนื้อหาที่ยอดเข้าดสููงสุด 10 อันดับแรก 

 
 

 2 

 3 

 1 
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บทที่ 27 การจัดการข้อมูลเกี่ยวกับเรา 

27.1 การจัดการข้อมูลความเป็นมา 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูเกี่ยวกับเราเจา้หน้าท่ีสามารถแก้ไขข้อมูล ดูประวัติการแก้ไข และลบข้อมูลได้ ดังนี้  
(ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) 

การแก้ไขข้อมลู 

 
1. คลิกเมนูหลัก เกี่ยวกับเรา 
2. คลิกเมนรูอง ความเป็นมา  
3. คลิกปุ่ม แก้ไขความเปน็มา 
4. กรอกข้อมูล ดังนี้  

  

ปุ่มแก้ไขข้อมูล ปุม่ประวตัิการแกไ้ข  
และปุ่มลบข้อมลู 

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

สามารถกำหนด Social Meta Tags  
สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได้ 
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5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 

การจัดการข้อมูลเมนูความเป็นมา โครงสร้าง วิสัยทัศน์/พันธกิจ และนโยบายองค์กร สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะ
เดียวกันผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่  

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
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27.2 การจัดการข้อมูลรางวัล 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลรางวัลเจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล  
เรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที ่2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก เกี่ยวกับเรา 
2. คลิกเมนรูอง รางวัล 
3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมข้อมลูเพลงเพ่ือชีวติ จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมูล 
4. กรอกข้อมูล ดังนี ้

  

ปุ่มดูข้อมูล ปุม่แก้ไขข้อมลู 
และปุ่มลบข้อมลู 

สามารถเลือกประเภทตามความเหมาะสมของข้อมูล 
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การแทรกลิงก์หรือไฟล์ในรายละเอียดเนื ้อหา (Insert Link) สามารถคลุมดำข้อความที ่ต ้องการ คลิกปุ ่ม  (Link)  

ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด กรอกลิงก์ในช่อง URL หรือเลือกอัปโหลดไฟล์ (Select from files) จาก Device โดยเลือกไฟล์ 
ที่ต้องการ โดยคลิกปุ่ม  สามารถเลือกเปิดลิงก์ในหน้าต่างใหม่ (Open in new window) จากนั้นคลิกปุ่ม Save 

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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การแทรกรูปภาพในรายละเอียดเนื้อหา (Insert Image) คลิกปุม่  (Picture) ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด สามารถเลือก
อัปโหลดรูปภาพ (Select from files) จาก Device โดยเลือกรูปภาพที ่ต ้องการ คลิกปุ ่ม  เพื ่อแทรกรูปภาพ หรือกรอก  
Image URL จากนั้นคลิกปุ่ม Save 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel 

การแทรกวีดิทัศน์ในรายละเอียดเนื้อหา (Insert Video) คลิกปุ่ม  (Video) ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด กรอกที่อยู่ URL 
หร ือเล ือกอ ัปโหลดไฟล์  (Select from files) จาก Device โดยเล ือกไฟล ์ท ี ่ต ้องการ โดยคล ิกป ุ ่ม  เพ ื ่อแทรกว ิด ี โอ 
จากนั้นคลิกปุ่ม Save 
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

การจัดการข้อมูลรางวัล ระเบียบ/ประกาศ และอัลบั้มภาพ สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกัน ผ่านหมวดหมู่รอง-
ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 

 

 

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 
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บทที่ 28 การจัดการข้อมูลบริการ 

28.1 การจัดการข้อมูลการยืม-คืน 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูการยมื-คืนดูแลระบบสามารถแก้ไขข้อมูล ดูประวัติการแก้ไข และลบข้อมูลได้ ดังนี้  
(ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) 

การแก้ไขข้อมลู 

 
1. คลิกเมนูหลัก บริการ 
2. คลิกเมนรูอง การยืม-คืน 
3. คลิกปุ่ม แก้ไขการยืม-คืน 
4. กรอกข้อมูล ดังนี ้

  

ปุ่มแก้ไขข้อมูล ปุม่ประวตัิการแกไ้ข  
และปุ่มลบข้อมลู 

สามารถเลือกประเภทตามความเหมาะสมของข้อมูล 
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การแทรกลิงก์หรือไฟล์ในรายละเอียดเนื ้อหา (Insert Link) สามารถคลุมดำข้อความที ่ต ้องการ คลิกปุ ่ม  (Link)  

ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด กรอกลิงก์ในช่อง URL หรือเลือกอัปโหลดไฟล์ (Select from files) จาก Device โดยเลือกไฟล์ 
ที่ต้องการ โดยคลิกปุ่ม  สามารถเลือกเปิดลิงก์ในหน้าต่างใหม่ (Open in new window) จากนั้นคลิกปุ่ม Save 

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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การแทรกรูปภาพในรายละเอียดเนื้อหา (Insert Image) คลิกปุม่  (Picture) ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด สามารถเลือก
อัปโหลดรูปภาพ (Select from files) จาก Device โดยเลือกรูปภาพที ่ต ้องการ คลิกปุ ่ม  เพื ่อแทรกรูปภาพ หรือกรอก  
Image URL จากนั้นคลิกปุ่ม Save 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel  

การแทรกวีดิทัศน์ในรายละเอียดเนื้อหา (Insert Video) คลิกปุ่ม  (Video) ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด กรอกท่ีอยู่ URL 
หร ือเล ือกอ ัปโหลดไฟล์  (Select from files) จาก Device โดยเล ือกไฟล์ท ี ่ต ้องการ  โดยคล ิกป ุ ่ม   เพ ื ่อแทรกว ิด ี โอ 
จากนั้นคลิกปุ่ม Save 
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 
การจัดการข้อมูลเมนูการยืม-คืน และขัน้ตอนการใช้บริการสามารถจัดการข้อมลูในลกัษณะเดียวกนัผ่านหมวดหมู่รอง-

ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่  

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 
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28.2 การจัดการข้อมูลบริการทั้งหมด 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลบริการทั้งหมดเจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล  
เรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที ่2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก เกี่ยวกับเรา 
2. คลิกเมนรูอง บริการทั้งหมด 
3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมบริการทั้งหมด จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมูล 
4. กรอกข้อมูล ดังนี ้

  

ปุ่มดูข้อมูล ปุม่แก้ไขข้อมลู 
และปุ่มลบข้อมลู 

สามารถเลือกประเภทตามความเหมาะสมของข้อมูล 
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การแทรกลิงก์หรือไฟล์ในรายละเอียดเนื ้อหา (Insert Link) สามารถคลุมดำข้อความที ่ต ้องการ คลิกปุ ่ม  (Link)  

ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด กรอกลิงก์ในช่อง URL หรือเลือกอัปโหลดไฟล์ (Select from files) จาก Device โดยเลือกไฟล์ 
ที่ต้องการ โดยคลิกปุ่ม  สามารถเลือกเปิดลิงก์ในหน้าต่างใหม่ (Open in new window) จากนั้นคลิกปุ่ม Save 

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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การแทรกรูปภาพในรายละเอียดเนื้อหา (Insert Image) คลิกปุม่  (Picture) ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด สามารถเลือก
อัปโหลดรูปภาพ (Select from files) จาก Device โดยเลือกรูปภาพที ่ต ้องการ คลิกปุ ่ม  เพื ่อแทรกรูปภาพ หรือกรอก  
Image URL จากนั้นคลิกปุ่ม Save 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel  

การแทรกวีดิทัศน์ในรายละเอียดเนื้อหา (Insert Video) คลิกปุ่ม  (Video) ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด กรอกท่ีอยู่ URL 
หร ือเล ือกอ ัปโหลดไฟล์  (Select from files) จาก Device โดยเล ือกไฟล ์ท ี ่ต ้องการ  โดยคล ิกป ุ ่ม   เพ ื ่อแทรกว ิด ี โอ 
จากนั้นคลิกปุ่ม Save 
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน  หากเปิดการใช้งานรายการ

ข้อมูลเพียงเพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 
7. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

การจัดการข้อมูลบริการทั้งหมด สิ่งอำนวยความสะดวก และกิจกรรมสามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกัน ผ่าน
หมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 

 

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 



29. การจัดการข้อมูลแหล่งสารสนเทศ   |   275 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

บทที่ 29 การจัดการข้อมูลแหล่งสารสนเทศ 

29.1 การจัดการข้อมูลสารสนเทศด้านสิทธิมนุษยชน 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลสารสนเทศด้านสิทธิมนุษยชนเจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เร ียงลำดับข้อมูล  
เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล เรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่ม
รายการข้อมูลตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก แหล่งสารสนเทศ 
2. คลิกเมนรูอง สารสนเทศด้านสิทธมินุษยชน 
3. คลิกเมนรูอง กฎหมายด้านสิทธมินุษยชน 
4. เลือกเมนูท่ีต้องการเพิ่มข้อมลู เช่น รัฐธรรมนญูแห่งราชอาณาจักรไทย 
5. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมลู 
6. กรอกข้อมูล ดังนี ้

  

ปุ่มดูข้อมูล ปุม่แก้ไขข้อมลู 
และปุ่มลบข้อมลู 

สามารถเลือกประเภทตามความเหมาะสมของข้อมูล 
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รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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การแทรกลิงก์หรือไฟล์ในรายละเอียดเนื ้อหา (Insert Link) สามารถคลุมดำข้อความที ่ต ้องการ คลิกปุ ่ม  (Link)  
ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด กรอกลิงก์ในช่อง URL หรือเลือกอัปโหลดไฟล์ (Select from files) จาก Device โดยเลือกไฟล์ 
ที่ต้องการ โดยคลิกปุ่ม  สามารถเลือกเปิดลิงก์ในหน้าต่างใหม่ (Open in new window) จากนั้นคลิกปุ่ม Save 

 
 

การแทรกรูปภาพในรายละเอียดเนื้อหา (Insert Image) คลิกปุม่  (Picture) ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด สามารถเลือก
อัปโหลดรูปภาพ (Select from files) จาก Device โดยเลือกรูปภาพที ่ต ้องการ คลิกปุ ่ม  เพื ่อแทรกรูปภาพ หรือกรอก  
Image URL จากนั้นคลิกปุ่ม Save 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel  
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การแทรกวีดทิัศน์ในรายละเอียดเนื้อหา (Insert Video) คลิกปุ่ม  (Video) ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด กรอกที่อยู่ URL 
หร ือเล ือกอ ัปโหลดไฟล์  (Select from files) จาก Device โดยเล ือกไฟล ์ท ี ่ต ้องการ โดยคล ิกป ุ ่ม  เพ ื ่อแทรกว ิด ี โอ 
จากนั้นคลิกปุ่ม Save 
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน  หากเปิดการใช้งานรายการ

ข้อมูลเพียงเพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 
7. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

การจัดการข้อมูลสารสนเทศด้านสิทธิมนษุยชน จัดการเครือข่ายความร่วมมือระหว่างห้องสมุด และฐานข้อมลูงานวิจัย/
วิทยานิพน สามารถจัดการข้อมลูในลักษณะเดียวกัน ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 

  

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 
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29.2 การเพิ่มข้อมูลประวัติความเป้นมา 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลจดหมายเหตุสิทธิมนุษยชนเจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล 
แก้ไขข้อมูล เรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลตาม
ขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก แหล่งสารสนเทศ 
2. คลิกเมนรูอง จดหมายเหตุสิทธิมนุษยชน 
3. คลิกเมนยู่อย คณะกรรมการสิทธมินุษยชนแห่งชาติ ชุดที่ 1 
4. เลือกเมนูท่ีต้องการเพิ่มข้อมลู เช่น ประวัติความเป็นมา 
5. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมประวัติความเป็นมา จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมูล 

  

ปุ่มดูข้อมูล ปุม่แก้ไขข้อมลู 
และปุ่มลบข้อมลู 
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6. กรอกข้อมูล ดังนี ้

  

สามารถเลือกประเภทตามความเหมาะสมของข้อมูล 
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การแทรกลิงก์หรือไฟล์ในรายละเอียดเนื ้อหา (Insert Link) สามารถคลุมดำข้อความที ่ต ้องการ คลิกปุ ่ม  (Link)  

ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด กรอกลิงก์ในช่อง URL หรือเลือกอัปโหลดไฟล์ (Select from files) จาก Device โดยเลือกไฟล์ 
ที่ต้องการ โดยคลิกปุ่ม  สามารถเลือกเปิดลิงก์ในหน้าต่างใหม่ (Open in new window) จากนั้นคลิกปุ่ม Save 

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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การแทรกรูปภาพในรายละเอียดเนื้อหา (Insert Image) คลิกปุม่  (Picture) ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด สามารถเลือก
อัปโหลดรูปภาพ (Select from files) จาก Device โดยเลือกรูปภาพที ่ต ้องการ คลิกปุ ่ม  เพื ่อแทรกรูปภาพ หรือกรอก  
Image URL จากนั้นคลิกปุ่ม Save 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel 

การแทรกวีดิทัศน์ในรายละเอียดเนื้อหา (Insert Video) คลิกปุ่ม  (Video) ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด กรอกท่ีอยู่ URL 
หร ือเล ือกอ ัปโหลดไฟล์  (Select from files) จาก Device โดยเล ือกไฟล์ท ี ่ต ้องการ  โดยคล ิกป ุ ่ม   เพ ื ่อแทรกว ิด ี โอ 
จากนั้นคลิกปุ่ม Save 
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

7. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

การจัดการข้อมูลสารสนเทศด้านสิทธิมนษุยชน จัดการเครือข่ายความร่วมมือระหว่างห้องสมุด และฐานข้อมลูงานวิจัย/
วิทยานิพน สามารถจัดการข้อมลูในลักษณะเดียวกัน ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 

  

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 
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29.2.1 การเพ่ิมข้อมูลประวติัจากคำบอกเล่า 
การใช้งานเมนูประวัติคำบอกเล่าเจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล เรียกดูประวัตกิาร

แก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที ่2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลตามขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก แหล่งสารสนเทศ 
2. คลิกเมนรูอง จดหมายเหตุสิทธิมนุษยชน 
3. คลิกเมนยู่อย คณะกรรมการสิทธมินุษยชนแห่งชาติ ชุดที่ 1 
4. เลือกเมนูท่ีต้องการเพิ่มข้อมลู เช่น ประวัติจากคำบอกเล่า 
5. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมประวัติจากคำบอกเล่า จะแสดงแบบฟอรม์เพิ่มข้อมลู 

  

ปุ่มดูข้อมูล ปุม่แก้ไขข้อมลู 
และปุ่มลบข้อมลู 
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6. กรอกข้อมูล ดังนี ้

 
6.1 ต้องทำการคัดลอก Source Code จากรายการที่มี แล้วนำมาวางที่ Source Code ที่ต้องการเพิม่ข้อมูล  

โดยคลิกท่ีปุ่ม  

 
  

สามารถเลือกประเภทตามความเหมาะสมของข้อมูล 
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6.2 ใส่ข้อมูลตามเส้นใต้สีแดง ดังนี้ 

 
หมายเหตุ: เมื่อทำการแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว คลิกปุม่ Save 

รูปแบบการแสดงผลที่หน้าบ้าน ดงัรูป 

 
  

หัวข้อแถบสีน้ำเงิน ลิงก ์Embed Code จาก Youtube 

ช่ือหัวข้อในแต่ละคลิป 

รายการข้อมลูหัวข้อท่ี 2 
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6. กรอกข้อมูล (ต่อ) 

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

7. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

สามารถกำหนด Social Meta Tags  
สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้
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บทที่ 30 การจัดการข้อมูลสถิติ 

30.1 การจัดการข้อมูลการเข้าใช้บริการ 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลการเข้าใช้บริการเจ้าหน้าท่ีสามารถเพิ่มข้อมูลได้ ดังนี ้
1. คลิกเมนูหลัก สถิติ 
2. คลิกเมนรูอง การเข้าใช้บริการ 
3. กรอกข้อมูลโดยการกรอกเลขท่ีช่องสี่เหลีย่ม 

 
  

กรอกเลขในช่องสี่เหลี่ยม 

กรอกเลขในช่องสี่เหลี่ยม 

กรอกเลขในช่องสี่เหลี่ยม 
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กรอกเลขในช่องสี่เหลี่ยม 

กรอกเลขในช่องสี่เหลี่ยม 

กรอกเลขในช่องสี่เหลี่ยม 

กรอกเลขในช่องสี่เหลี่ยม 

กรอกเลขในช่องสี่เหลี่ยม 

กรอกเลขในช่องสี่เหลี่ยม 
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4. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก  

การจัดการข้อมูลการเข้าใช้บริการ การยืมทรัพยากรสารสนเทศ บริการตอบคำถามและช่วยค้นควา้ จำนวนทรัพยากร
สารสนเทศ และการใช้งานผ่านเว็บไซต์สามารถจัดการข้อมูลในลกัษณะเดียวกัน ผ่านหมวดหมู่รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-
ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่  

กรอกเลขในช่องสี่เหลี่ยม 

กรอกเลขในช่องสี่เหลี่ยม 

กรอกเลขในช่องสี่เหลี่ยม 

กรอกเลขในช่องสี่เหลี่ยม 

กรอกเลขในช่องสี่เหลี่ยม 
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30.2 การจัดการข้อมูลผู้เยี่ยมชมและศึกษาดูงาน 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลผู้เยี่ยมชมและศึกษาดูงานเจ้าหน้าท่ีสามารถเพิ่มข้อมูลได้ ดังนี ้
1. คลิกเมนูหลัก สถิติ 
2. คลิกเมนรูอง ผู้เย่ียมชมและศกึษาดูงาน 
3. ทำการเพิ่มข้อมลูโดยคลิกท่ีปุ่ม เพ่ิม

 
4. กรอกข้อมูลแบบฟอร์ม ดังนี้ 

 
5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก   

สามารถคลิกเพื่อดูข้อมูลแต่ละปไีด้ 

ปุ่มแก้ไขและปุ่มลบ เมื่อเพิ่มข้อมลูเสร็จแล้วคลิกปุม่บนัทึก 
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30.3 การจัดการข้อมูลรายงานผลการปฏิบัติงานและความพึงพอใจในการใช้บริการ 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลรายงานผลการปฏิบัติงานและความพึงพอใจในการใช้บริการเจ้าหน้าที่สามารถเพิ่มข้อมูลได้ 
ดังนี ้

1. คลิกเมนูหลัก สถิติ 
2. คลิกเมนรูอง รายงานผลการปฏิบัติงานฯ 
3. ทำการเพิ่มข้อมลูโดยคลิกท่ีปุ่ม เพ่ิม

 
4. กรอกข้อมูลแบบฟอร์ม ดังนี้ 

 
5. กรอกข้อมูลแบบฟอร์มเสร็จคลิกท่ีปุ่ม บันทึก 

 

ปุ่มแก้ไขและปุ่มลบ 
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บทที่ 31 การจัดการข้อมูลติดต่อเรา 

31.1 การจัดการข้อมูลคำถามที่พบบ่อย 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลคำถามที ่พบบ่อยเจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล  
แก้ไขข้อมูล เรียกดูประวัติการแก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลตาม
ขั้นตอน ดังนี ้

 
1. คลิกเมนูหลัก ติดต่อเรา 
2. คลิกเมนรูอง คำถามที่พบบ่อย 
3. คลิกเมนยู่อย คำถามทั่วไป 
4. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมคำถามทั่วไป จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมูล 
5. กรอกข้อมูล ดังนี้  

  

ปุ่มดูข้อมูล ปุม่แก้ไขข้อมลู 
และปุ่มลบข้อมลู 

สามารถเลือกประเภทตามความเหมาะสมของข้อมูล 
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การแทรกลิงก์หรือไฟล์ในรายละเอียดเนื ้อหา (Insert Link) สามารถคลุมดำข้อความที ่ต ้องการ คลิกปุ ่ม  (Link)  

ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด กรอกลิงก์ในช่อง URL หรือเลือกอัปโหลดไฟล์ (Select from files) จาก Device โดยเลือกไฟล์ 
ที่ต้องการ โดยคลิกปุ่ม  สามารถเลือกเปิดลิงก์ในหน้าต่างใหม่ (Open in new window) จากนั้นคลิกปุ่ม Save 

 

การแทรกรูปภาพในรายละเอียดเนื้อหา (Insert Image) คลิกปุม่  (Picture) ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด สามารถเลือก
อัปโหลดรูปภาพ (Select from files) จาก Device โดยเลือกรูปภาพที ่ต ้องการ คลิกปุ ่ม  เพื ่อแทรกรูปภาพ หรือกรอก  
Image URL จากนั้นคลิกปุ่ม Save 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel  

การแทรกวีดิทัศน์ในรายละเอียดเนื้อหา (Insert Video) คลิกปุ่ม  (Video) ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด กรอกท่ีอยู่ URL 
หร ือเล ือกอ ัปโหลดไฟล์  (Select from files) จาก Device โดยเล ือกไฟล์ท ี ่ต ้องการ  โดยคล ิกป ุ ่ม   เพ ื ่อแทรกว ิด ี โอ 
จากนั้นคลิกปุ่ม Save 
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

6. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

การจัดการข้อมูลคำถามที่พบบ่อย และเวลาทำการ/ปฏิทินวันหยุดสามารถจัดการข้อมลูในลักษณะเดียวกัน ผ่านหมวดหมู่
รอง-ย่อยที่มี หรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 

  

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 
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31.2 การจัดการข้อมูลติดต่อเรา 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูติดต่อเราเจ้าหน้าท่ีสามารถแก้ไขข้อมูล และเรียกดูประวัติการแกไ้ขข้อมูล  
(ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) ดังนี ้

การแก้ไขข้อมลู 

 
1. คลิกเมนูหลัก ติดต่อเรา 
2. คลิกเมนรูอง ติดต่อเรา 
3. คลิกปุ่ม แก้ไขติดต่อเรา 
4. กรอกข้อมูล ดังนี ้

  

Copy HTML Code จาก Google Map ที่ปักหมุดไว ้

กรอกลิงก์เพื่อไปที่ Google Map 
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เพิ่มข้อมูลรถโดยสารประจำทาง (ภาษาไทย) 

เพิ่มข้อมูลรถโดยสารประจำทาง (ภาษาอังกฤษ) 

เพิ่มข้อมูลสำนักงาน (ภาษาไทย) 
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได้

 
5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 

 
  

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เพิ่มข้อมูลสำนักงาน (ภาษาอังกฤษ) 



32. การจัดการข้อมูลวีดีทัศน์   |   301 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

บทที่ 32 การจัดการข้อมูลวีดิทัศน์ 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมลูวีดิทัศน์เจ้าหน้าท่ีสามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมลู เรยีกดูข้อมูล แก้ไขข้อมลู  
ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลตามขั้นตอน ดงันี้ 

 
1. คลิกเมนูหลัก วีดิทัศน ์
2. คลิกปุ่ม เพ่ิมวีดิทัศน์ จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมลู 

  

ปุ่มส่งออกข้อมูล 

ปุ่มดูข้อมูล ปุม่แก้ไขข้อมลู 
และปุ่มลบข้อมลู 
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3. กรอกข้อมูล ดังนี้  

 

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

สามารถเลือกประเภทตามความเหมาะสมของข้อมูล 
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การแทรกลิงก์หรือไฟล์ในรายละเอียดเนื ้อหา (Insert Link) สามารถคลุมดำข้อความที ่ต ้องการ คลิกปุ ่ม  (Link)  

ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด กรอกลิงก์ในช่อง URL หรือเลือกอัปโหลดไฟล์ (Select from files) จาก Device โดยเลือกไฟล์ 
ที่ต้องการ โดยคลิกปุ่ม  สามารถเลือกเปิดลิงก์ในหน้าต่างใหม่ (Open in new window) จากนั้นคลิกปุ่ม Save 

 

การแทรกรูปภาพในรายละเอียดเนื้อหา (Insert Image) คลิกปุม่  (Picture) ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด สามารถเลือก
อัปโหลดรูปภาพ (Select from files) จาก Device โดยเลือกรูปภาพที ่ต ้องการ คลิกปุ ่ม  เพื ่อแทรกรูปภาพ หรือกรอก  
Image URL จากนั้นคลิกปุ่ม Save 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel  
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์



32. การจัดการข้อมูลวีดีทัศน์   |   304 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

การแทรกวีดิทัศน์ในรายละเอียดเนื้อหา (Insert Video) คลิกปุ่ม  (Video) ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด กรอกท่ีอยู่ URL 
หร ือเล ือกอ ัปโหลดไฟล์  (Select from files) จาก Device โดยเล ือกไฟล์ท ี ่ต ้องการ  โดยคล ิกป ุ ่ม   เพ ื ่อแทรกว ิด ี โอ 
จากนั้นคลิกปุ่ม Save 
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

4. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพิ่มข้อมูลในระบบ 

การจัดการข้อมูลวีดิทัศน์ (หมวดหมู่รอง/หมวดหมู่ย่อยอื่น) สามารถจัดการข้อมูลในลักษณะเดียวกันผ่านหมวดหมู่รอง 
-ย่อยที่ม ีหรือหมวดหมู่รอง-ย่อยที่สร้างเพ่ิมใหม่ 

 

 

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 
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บทที่ 33 การจัดการข้อมูลรีวิว 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลรีวิวหนังสือเจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล  
ลบข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มข้อมูลรีวิวหนังสือตามขั้นตอนดังน้ี 

 
1. คลิกเมนูหลัก รีวิวหนังสือ 
2. คลิกปุ่ม เพ่ิมรีวิวหนังสือ จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมูล 
3. กรอกข้อมูล ดังนี้  

 

ปุ่มดูข้อมูล ปุม่แก้ไขข้อมลู 
และปุ่มลบข้อมลู 

สามารถเลือกประเภทตามความเหมาะสมของข้อมูล 
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การแทรกลิงก์หรือไฟล์ในรายละเอียดเนื ้อหา (Insert Link) สามารถคลุมดำข้อความที ่ต ้องการ คลิกปุ ่ม  (Link)  

ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด กรอกลิงก์ในช่อง URL หรือเลือกอัปโหลดไฟล์ (Select from files) จาก Device โดยเลือกไฟล์ 
ที่ต้องการ โดยคลิกปุ่ม  สามารถเลือกเปิดลิงก์ในหน้าต่างใหม่ (Open in new window) จากนั้นคลิกปุ่ม Save 

 
  

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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การแทรกรูปภาพในรายละเอียดเนื้อหา (Insert Image) คลิกปุม่  (Picture) ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด สามารถเลือก
อัปโหลดรูปภาพ (Select from files) จาก Device โดยเลือกรูปภาพที ่ต ้องการ คลิกปุ ่ม  เพื ่อแทรกรูปภาพ หรือกรอก  
Image URL จากนั้นคลิกปุ่ม Save 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x390 pixel  

การแทรกวีดีทัศน์ในรายละเอียดเนื้อหา (Insert Video) คลิกปุ่ม  (Video) ที่แถบเมนูในกล่องรายละเอียด กรอกท่ีอยู่ URL 
หร ือเล ือกอ ัปโหลดไฟล์  (Select from files) จาก Device โดยเล ือกไฟล์ท ี ่ต ้องการ  โดยคล ิกป ุ ่ม   เพ ื ่อแทรกว ิด ี โอ 
จากนั้นคลิกปุ่ม Save 
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได ้

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

4. เมื่อกรอกแบบฟอร์มเสร็จ คลิกที่ปุม่ บันทึก เพื่อเพ่ิมข้อมลูในระบบ 
 

 

ดูตัวอย่างรายการข้อมลูนี้บนเว็บไซต์ (ภาษาไทย/อังกฤษ) 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 
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บทที่ 34 การจัดการเมนูส่วนหัว 

การใช้งานเมนูส่วนหัวสำหรับจัดการเมนูของเว็บไซต์ เจ้าหน้าที่สามารถจัดการเมนูส่วนหัว โดยการเพิ่มเมนูส่วนหัวใหม่ 
จำเป็นต้องเพิ่มหมวดหมู่ใหม่สำหรับเชื่อมลิงก์ก่อน (ดูขั้นตอนการจัดการหมวดหมู่ในบทที่ 30) เจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล 
เรียกดูข้อมูล เพิ่มข้อมูล ปรับแต่งเมนู แก้ไขข้อมูล และลบข้อมูลเมนูส่วนหัว ตามขั้นตอนดังน้ี 

การเพ่ิมเมนูส่วนหัว สามารถทำตามขั้นตอนดังน้ี 

 
1. คลิกเมนูหลัก จัดการเมนสู่วนหัว จะพบกับหน้าจัดการเมนูส่วนหัว โดยด้านซ้ายแสดงหน้าต่าง Menu List (เมนูส่วนหัวท่ี

แสดงบนเว็บไซต์ขณะนี้) และด้านขวาแสดงหน้าต่างเมนูทั้งหมด (สำหรับเพิ่มเมนูไปยัง Menu List) 
2. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมเมนูใหม่ จะแสดงแบบฟอร์มเพิ่มข้อมลูเมนสู่วนหัว 
3. กรอกแบบฟอร์ม ดังนี ้

 
4. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพิ่มข้อมลูในระบบ 

  

ลิงก์สำหรับเมนภูาษาไทย 
 
ลิงก์สำหรับเมนภูาษาอังกฤษ 
 



34. การจัดการข้อมูลส่วนหัว   |   311 
 

 

คู่มือผู้บริหารจัดการขอ้มูล 

การปรับแต่งเมนูส่วนหัว สามารถทำตามขั้นตอนดังน้ี 

 
หน้าต่าง Menu List  

1. คลิกท่ีปุ่ม  (บวก) เพื่อดูเมนูรอง/เมนูย่อย หรือคลิกปุ่ม  (ลบ) เพื่อซ่อนเมนูรอง/เมนูย่อย  
2. คลิก ลูกศรชีล้ง ที่รายการเมนู เพื่อปรับเลื่อนเมนูลงมา  
3. หรือคลิก ลกูศรชีข้ึ้น ที่รายการเมน ูเพื่อปรับเลื่อนเมนูขึ้นไป  
4. หรือคลิก เคร่ืองหมายนำเข้า ที่รายการเมนู เพื่อแทรกเมนูที่เลือกไปยังเมนูหลักด้านบน  
5. หรือคลิก เคร่ืองหมายนำออก ที่รายการเมนู เพื่อแยกเมนูที่เลือกออกจากเมนูหลักด้านบน  

6. สามารถคลิกท่ีปุ่ม  (ลบ) เพื่อลบรายการเมนูออก โดยจะไม่แสดงผลใน Menu List  
7. เมื่อปรับแต่งเมนูส่วนหัวเสร็จ คลกิท่ีปุ่ม บันทึก เพื่อปรับปรุงข้อมูลในระบบ  

หน้าต่าง เมนูท้ังหมด  

1. หากต้องการเพิ่มการแสดงผลเมนูเพิ่มเติมใน Menu List ใหเ้ลือกเมนูท่ีต้องการ จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม  
เพ่ิมเมนู ไปยัง Menu List  

2. เมื่อปรับแต่งเมนูส่วนหัวเสร็จ คลกิท่ีปุ่ม บันทึก เพื่อปรับปรุงข้อมูลในระบบ 

  

ลูกศรชี้ข้ึน-ลง 
 

เครื่องหมายนำเข้า-นำออก 
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การแก้ไขข้อมลูเมนสู่วนหัว สามารถทำตามขั้นตอนดังน้ี 

 
1. คลิกปุ่ม แก้ไขรายการเมนูทั้งหมด ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายการข้อมลูเมนสู่วนหัว 

 
2. คลิกปุ่ม ที่รายการข้อมลู จะแสดงหน้าแก้ไขข้อมูล 
3. เมื่อแก้ไขข้อมลูเสร็จ คลิกที่ปุม่ บนัทึก เพื่อปรับปรุงข้อมูลในระบบ 
4. สามารถคลิกท่ีปุ่ม ปรับแต่งเมนูสว่นหัว เพื่อไปยังหน้าปรับแต่งเมนสู่วนหัว 
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การลบข้อมลูเมนสู่วนหัว สามารถทำตามขั้นตอนดังน้ี 

 
5. คลิกปุ่ม แก้ไขรายการเมนูทั้งหมด ที่รายการข้อมูล จะแสดงหน้ารายการข้อมลู 

 
6. คลิกปุ่ม  ที่รายการข้อมูล จะแสดง Modal สำหรับยืนยันการลบข้อมูล 
7. คลิกปุ่ม ตกลง เพื่อยืนยันการลบขอ้มูล หรือคลิกท่ีปุ่ม ยกเลกิ เพื่อปฏิเสธการลบข้อมลู 
8. สามารถคลิกท่ีปุ่ม ปรับแต่งเมนูสว่นหัว เพื่อไปยังหน้าปรับแต่งเมนสู่วนหัว 
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บทที่ 35 การจัดการข้อมูลเนื้อหา pop-up 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูล Popup เจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล  
และสามารถลบข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2)  

 
1. คลิกเมนูหลัก Introduction Page 
2. คลิกปุ่ม เพ่ิม Introduction Page จะแสดงแบบฟอร์มเพิม่ข้อมูล 
3. กรอกแบบฟอร์ม ดังนี ้ 

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 640x360 pixel มีขนาดไม่เกิน 5 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกุล jpg, jpeg, png, gif หรือ webp 
เท่านั้น 
  

ปุ่มดูข้อมูล ปุม่แก้ไขข้อมลู 
และปุ่มลบข้อมลู 
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รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์

รายละเอียดของสีที่ใช้ทั้งหมดในเวบ็ไซต ์
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สามารถกำหนด Social Meta Tags สำหรับ Search Engine Optimization (SEO) ได้ 

 
หมายเหตุ: การเผยแพร่และเปิดใช้งานของรายการข้อมูลจะทำให้ข้อมูลแสดงที่ระบบหน้าบ้าน หากเปิดการใช้งานรายการข้อมูลเพียง
เพียงอย่างเดียวข้อมูลจะไม่แสดงท่ีระบบหน้าบ้าน 

4. เมื่อกรอกแบบฟอร์มเสร็จ คลิกที่ปุม่ บันทึก เพื่อเพ่ิมข้อมลูในระบบ 

 
 

เลือกเผยแพร่ของรายการข้อมูลนี ้
เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้
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บทที่ 36 การจัดการข้อมูล Homepage Slide 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูล Homepage Slide เจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล  
แก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มข้อมูล Homepage Slide ตามขั้นตอนดังน้ี 

 
1. คลิกเมนูหลัก Homepage Slide 
2. คลิกปุ่ม เพ่ิม Homepage Slide จะแสดงแบบฟอรม์เพิ่มข้อมลู 
3. กรอกแบบฟอร์ม ดังนี ้

 
หมายเหตุ: รูปภาพควรมีขนาด 1900x640 pixel มีขนาดไม่เกิน 10 MB และ ต้องเป็นไฟล์นามสกลุ jpg, jpeg, png, gif  
หรือ webp  

4. เมื่อกรอกแบบฟอร์มเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บันทึก เพื่อเพ่ิมข้อมูลในระบบ 
 

กรอกลำดับการแสดงผลข้อมูลเปน็ตัวเลข  
โดยตัวเลขท่ีมีค่าน้อยจะแสดงผลกอ่น 

สำหรับใส่ลิงก์ท่ีต้องการของ Homepage Slide  
 

เลือกเปิด/ปิดการใช้งาน รายการข้อมูลนี ้

ปุ่มดูข้อมูล ปุม่แก้ไขข้อมลู 
และปุ่มลบข้อมลู 
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บทที่ 37 การจัดการ Poll/Survey 

37.1 การจัดการแบบสำรวจ 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการแบบสำรวจเจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล 
ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการจัดการแบบสำรวจตามขั้นตอน ดังต่อไปนี้ 

 
1. คลิกเมนูหลัก จัดการ Poll/Survey 
2. คลิกเมนรูอง จัดการแบบสำรวจ จะแสดงรายการข้อมูล 
3. คลิกปุ่ม เพ่ิมแบบสำรวจ จะแสดงแบบฟอร์มสำหรับกรอกข้อมูล 
4. กรอกแบบฟอร์ม ดังนี ้ 

 

 

 
5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพ่ิมข้อมลูในระบบ 
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37.2 การจัดการข้อมูลแบบสำรวจ 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลแบบสำรวจเจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล  
ลบข้อมูล ส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2) และสามารถเพิ่มรายการข้อมูลแบบสำรวจตามขั้นตอน ดังต่อไปนี้ 

 
1. คลิกเมนูหลัก จัดการ Poll/Survey 
2. คลิกเมนรูอง จัดการข้อมลูแบบสำรวจ จะแสดงรายการข้อมลู 
3. คลิกปุ่ม เพ่ิมหัวข้อแบบสำรวจ จะแสดงแบบฟอรม์สำหรับกรอกข้อมูล 
4. กรอกแบบฟอร์ม ดังนี ้

 

 

 
5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จ คลิกที่ปุ่ม บนัทึก เพื่อเพ่ิมข้อมลูในระบบ  

เลือกแบบสำรวจที่สร้างไว ้

ปุ่มเพิ่มคำถาม/คำตอบ 

ปุ่มดูแบบฟอร์ม ปุม่ดูข้อมลู 
ปุ่มแก้ไขข้อมูล และปุม่ลบข้อมลู 
และปุ่มลบข้อมลู 
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37.3 การจัดการข้อมูลการส่งแบบสำรวจ 

การใช้งานเมนูสำหรับจัดการข้อมูลการการส่งแบบสำรวจเจ้าหน้าที่สามารถค้นหาข้อมูล เรียงลำดับข้อมูล เรียกดูข้อมูล  
และส่งออกข้อมูล (ดูขั้นตอนการใช้งานในบทที่ 2)  

 
 

ปุ่ม Export 


