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คูมือ การเบิกคาเชาบาน 

 

วัตถุประสงค 
 1. เพื่อเสริมสรางใหผูปฏิบัติงานซึ่งรับผิดชอบการตรวจสอบคาเชาบานขาราชการมีความรูความเขาใจ
ในพระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และขั้นตอนการดําเนินการเก่ียวกับการเบิกคาเชาบานขาราชการ  
 2. เพื่อใชเปนเครื่องมือในการติดตาม และควบคุมความเสี่ยงในการปฏิบัติงานการเบิกจายคาเชาบานขาราชการ  
 3. เพื่อใหผูมีสิทธิเบิกคาเชาบานมีความเขาใจในแนวปฏิบัติในการเบิกคาเชาบาน ตามพระราชกฤษฎีกา
และระเบียบที่กําหนดไว 

ขอบเขต 
 1. พระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ พ.ศ. 2547 
 2. พระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
 3. พระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2552 
 4. พระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2556 
 5. พระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2561 
 6. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการเบิกจายเงนิคาเชาบาน
ขาราชการ พ.ศ. 2549 
 7. ระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการเบิกจายเงนิคาเชาบาน
ขาราชการ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2552 

ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 
 1. ผูป ฏิบัติ งานซึ่ งรับผิดชอบการตรวจสอบคาเชาบ านขาราชการนําความรูความเขาใจใน 
พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ ขั้นตอนการดําเนินเก่ียวกับการเบิกคาเชาบานขาราชการ นํามาใชในการเบิกจาย 
คาเชาบานไดอยางถูกตองและมีประสิทธิภาพ 
 2. สามารถใชเปนเคร่ืองมือในการปองกัน ควบคุม ติดตาม การเบิกจายคาเชาบานขาราชการ ไดอยาง
มีประสิทธิภาพ 
 3. ผูมีสิทธิเบิกคาเชาบานมีความเขาใจในแนวปฏิบัติในการเบิกคาเชาบาน และสงผลใหการเบิกคาเชาบาน
เปนไปดวยความรวดเร็ว และครบถวนถูกตอง  
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คูมือ การเบิกคาเชาบาน 

 

 สรุปสาระสําคัญตามพระราชกฤษฎีกาคาเชาบาน พ.ศ.2547 และที่แกไขเพิ่มเติม 

 1. คาํนิยาม ตามพระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ พ.ศ.2547 
    “สถาบันการเงิน” หมายความวา สถาบันการเงิน รัฐวิสาหกิจ หรือสหกรณที่ดําเนินกิจการเกี่ยวกับ
การเคหะ ทั้งนี้ ตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด และกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการตามกฎหมายวาดวย
กองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ 
    “ทองท่ี” หมายความวา กรุงเทพมหานคร อําเภอ ก่ิงอําเภอ หรือทองที่ของอําเภอหรือก่ิงอําเภอ 
ที่กระทรวงการคลงัประกาศใหเปนทองที่เดียวกัน  
     เชน กรุงเทพมหานคร ทองท่ี คือ ทุกเขตในกรุงเทพมหานครเปนทองที่เดียวกัน 
      จังหวัดสงขลา ทองที่ คือ อําเภอหาดใหญ 
      จังหวัดขอนแกน ทองที่ คือ อําเภอเมืองขอนแกน 
    “ทองที่ท่ีเร่ิมรับราชการคร้ังแรก” หมายความวาทองที่ท่ีไดรับการบรรจุและแตงต้ังใหปฏิบัติราชการ
หรือมีคาํส่ังใหปฏิบัติราชการ และไดมีการรายงานตัวเพ่ือปฏิบัติราชการตามพระราชกฤษฎีกานี้เปนคร้ังแรก 
    “ทองท่ีที่กลับเขารับราชการใหม” หมายความวา ทองที่ที่กลับเขารับราชการเปนขาราชการตาม
พระราชกฤษฎีกานี้ 
    “ภัยพิบัติ” หมายความวา ภัยธรรมชาติหรือความเสียหายอยางใดๆ ซึ่งเกิดขึ้นโดยที่ผูซึ่งไดรับความ
เสียหายนั้นไมมีสวนที่จะตองรวมรับผิดชาอบ 

 2. ขาราชการผูมีสิทธไิดรับคาเชาบาน (มาตรา 4) 
  2.1 ขาราชการพลเรือนตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการพลเรือน 
  2.2 ขาราชการฝายตุลาการศาลยุตธิรรมตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการฝายตุลาการ   
ศาลยุติธรรม 
  2.3 ขาราชการฝายอัยการตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการฝายอัยการ 
  2.4 ขาราชการพลเรือนในสถาบนัอดุมศึกษาตามกฎหมายวาดวยระเบยีบขาราชการพลเรือน 
ในสถาบันอุดมศึกษา 
  2.5 ขาราชการรัฐสภาตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการรัฐสภา 
  2.6 ขาราชการตาํรวจตามกฎหมายวาดวยตํารวจแหงชาติ 
  2.7 ขาราชการทหารตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการทหาร 
  2.8 ขาราชการครูตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  

        ขาราชการสํานักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแหงชาติ มีสิทธิไดรับคาเชาบาน 
ตามพระราชกฤษฎีกาคาเชาบาน พ.ศ. 2547 และที่แกไขเพ่ิมเติม ประกอบกับระเบียบคณะกรรมการ 
สิทธิมนุษยชนแหงชาติวาดวยการบริหารงานท่ัวไป การบริหารงานบุคคล การงบประมาณ การเงินและทรัพยสิน 
และการดําเนินการอื่นของสาํนักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแหงชาติ พ.ศ. 2560 

 3. การเกิดสิทธิไดรับคาเชาบาน (มาตรา 7)      
  ขาราชการผูที่ไดรับคําสั่งใหเดินทางไปปฏิบัติราชการประจําสํานักงานในตางทองที่มีสิทธิ
ไดรับคาเชาบานขาราชการเทาที่ตองจายจริงตามที่สมควรแกสภาพแหงบานและไมเขาขอยกเวน ดังตอไปนี้ 

กฎหมาย และระเบียบท่ีเก่ียวของ 
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คูมือ การเบิกคาเชาบาน 

 

  3.1 ทางราชการไดจัดท่ีพักอาศัยให 
  3.2 มีเคหสถานอันเปนกรรมสิทธ์ิของตนเองหรือคูสมรสในทองที่ที่ไปประจําสํานักงานใหม 
โดยไมมีหนี้คางชําระกับสถาบันการเงิน 
  3.3 ไดรบัคําสั่งใหเดินทางไปประจําสํานักงานใหมในตางทองท่ีตามคํารองขอของตนเอง 
  มาตรา 7/1 แหงพระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ พ.ศ. 2547 แกไขเพ่ิมเติม 
โดยพระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2556 กําหนดวา ในกรณีท่ีเจาหนาที่ของรัฐ 
ซึ่งไมใชขาราชการตามพระราชกฤษฎีกานี้โอนมาเปนขาราชการไมวาครั้งใดก็ตาม การบรรจุและการแตงตั้ง 
ผูโอนมาเปนขาราชการนั้นในทองที่ใด ใหถือวาเปนการบรรจุและแตงตั้งในทองที่ที่เริ่มรับราชการคร้ังแรก 
ตามพระราชกฤษฎีกานี้ และไมมีสิทธิไดรับคาเชาบานขาราชการ จนกวาจะไดรับคําสั่งใหเดินทางไปประจํา
สํานักงานในตางทองที่ตามมาตรา 7 
  “คําสั่ง” หมายถึง สํานักงานมีคําสั่งใหขาราชการโอน ยาย มอบหมาย ใหไปปฏิบัติราชการ 
ตางสํานักงาน 
  “ประจํา” หมายถึง ไมมีกําหนดระยะเวลาสิ้นสุด หรือมีกําหนดระยะเวลาสิ้นสุดตั้งแต 
หนึ่งปข้ึนไป 
  “ตางทองท่ี” หมายถึง ตางอําเภอ 
 

 ตัวอยาง 
 

  1. นายสิทธิคุณ รบัราชการที่สาํนักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแหงชาติ ซึ่งตั้งอยูในเขตหลักสี่
กรุงเทพมหานคร ตอมาไดรับคําสั่งใหเดินทางไปปฏิบัติราชการประจําสํานักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชน
แหงชาติพื้นท่ีภาคใต อําเภอหาดใหญ จังหวัดสงขลา จึงถือวาไดรับคําสั่งใหไปปฏิบัติงานประจําในตางทองที่ 
จะมีสิทธิไดรับคาเชาบาน ในกรณี 1) ไมมีเคหสถานอันเปนกรรมสิทธ์ิของตนเองหรือคูสมรส (ไมมีบานเปนของตนเอง) 
2) ไมไดยายตามคํารองขอของตนเอง 
  2. นายสิทธิชาติ รับราชการที่กรมบัญชีกลาง เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร ตอมาไดรับคําสั่ง
ให โอนมาปฏิบั ติราชการประจําสํานักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแหงชาติ ซึ่งตั้งอยู ในเขตหลักสี่ 
กรุงเทพมหานคร จึงถือวาเปนการไดรับคําสั่งใหมาปฏิบัติราชการในทองที่เดียวกัน จึงไมมีสิทธิไดรับคาเชาบาน 
เวนแต นายสิทธิชาติไดใชสิทธิเบิกคาเชาบานอยูกอนที่จะไดรับคําสั่งใหมาปฏิบัติราชการประจํา ณ สํานักงาน
คณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแหงชาติ 

 4. การใชสิทธิเบิกคาเชาบาน 
  4.1 ขาราชการผูมีสิทธิและคูสมรสรับราชการในทองที่เดียวกันและตางก็มีสิทธิไดรับคาเชาบาน 
ใหเบิกไดเฉพาะคนใดคนหนึ่ง (มาตรา 10) 
  4.2 ขาราชการผูมีสิทธิ มีคูสมรสและคูสมรสเปนขาราชการกรุงเทพมหานคร พนักงานสวนทองถ่ิน 
หรือพนักงานหรือลูกจางของรัฐวิสาหกิจ หรือองคกรอิสระตามรัฐธรรมนูญ หรือองคการมหาชน ไดใชสิทธิเบิก
คาเชาบานหรือไดพักอาศัยในท่ีทางราชการจัดใหแกคูสมรสในทองท่ีเดียวกัน ขาราชการผูนั้นไมมีสิทธิเบิกคาเชาบาน 
(มาตรา 10) 
  4.3 ขาราชการผูมีสิทธิไดรบัคาเชาบานในทองท่ีหนึ่ง ไดยายไปทองท่ีอ่ืนซึ่งตนมีสิทธิไดรบัคาเชาบาน 
ใหขาราชการผูนั้นมีสิทธินําหลักฐานการผอนชําระคาบานในทองที่เดิมมาเบิกคาเชาบานในทองที่ใหมได  
ถาคูสมรสหรือบุตรซึ่งอยูในอุปการะของขาราชการผูนั้นจําเปนตองพักอาศัยอยูในบานในทองที่เดิมตอไป 
(มาตรา 15) 
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 5. จํานวนเงินที่เบิกคาเชาบาน 
  5.1 เบิกไดเทาที่จายจริงตามสมควรแกสภาพบานแตอยางสูงไมเกินอัตราคาเชาบาน 
ที่กระทรวงการคลังกําหนด (มาตรา 11) 
  5.2 การลด หรืองดเบิกจายเงินเดือน เนื่องจากการถูกตัดเงินเดือนหรือการลาโดยไมมีสิทธิ
ไดรับเงินเดือน จะไมตัดสิทธิการไดรับคาเชาบาน ยกเวน การลาติดตามคูสมรสไปประจําตางประเทศ (มาตรา 12) 
  5.3 การถูกสั่งพักราชการหรือถูกสั่งใหออกจากราชการไวกอน หรือเหตุอื่นใดใหถูกงดจาย
เงินเดือน ใหงดจายคาเชาบาน เมื่อกรณีถึงที่สุดและผูนั้นไดรับเงินเดือนระหวางกรณีเชนวานั้นสําหรับเดือนใด 
ใหมีสิทธิไดรับคาเชาบานสําหรับเดือนนั้น (มาตรา 13) 

 6. วันเร่ิมตนและสิ้นสุด สิทธิไดรับคาเชาบาน (มาตรา 14) 
  เร่ิมมีสิทธิ = ตั้งแตวันที่เขาอยูจรงิ แตไมกอนวันที่รายงานตัวเพ่ือเขารับหนาที่ 
  สิ้นสุด     = วันที่ขาดจากอัตราเงินเดือนหรือวันที่อยูในขายหมดสิทธิไดรับคาเชาบานตาม
พระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ 

 7. การนําหลักฐานการชําระเชาซื้อหรือผอนชําระเงินกูมาเบิกคาเชาบาน (มาตรา 17) 
     ขาราชการที่ไดรับคําสั่งใหเดินทางไปประจําสํานักงานใหมในตางทองที่ ตองมีรายละเอียด ดังนี้ 
  7.1 เปนผูมีสิทธิไดรับคาเชาบาน 
  7.2 ไดเชาซื้อ หรือผอนชําระเงนิกูที่คางชําระอยูในทองที่ที่ไปประจําสํานักงานใหม 
  7.3 ใชเปนที่อยูอาศัยและไดอาศัยอยูจริงในบานน้ัน 
      การใชสิทธินําหลักฐานการผอนชําระคาเชาซื้อหรือผอนชําระเงินกูเพื่อชําระราคาบานหลังดังกลาว
ขางตนมาเบิกจากสวนราชการได ตามเงื่อนไขดังนี้ 
  1) ตนเองหรือคูสมรสผอนชําระคาเชาซื้อหรือชําระเงินกูเพื่อชําระราคาบานในทองที่นั้น  
จะเบิกจายไดเฉพาะบานหลังแรกเทานั้น เวนแตบานหลังที่เคยใชสิทธิถูกทําลายหรือเสียหายเนื่องจากภัยพิบัติ
จนไมสามารถพักอาศยัอยูได 
  2) หากเชาซื้อหรือกูเงินเพื่อชําระราคาบานรวมกับบุคคลอ่ืนซึ่งไมใชคูสมรสและมีกรรมสิทธิ์
รวมกับบุคคลอ่ืนในบานนั้น จะเบิกจายคาเชาซื้อหรือผอนชําระเงินกูไดตามสัดสวนแหงกรรมสิทธิ์สําหรับ 
บานหลังดังกลาว 
  3) จะตองเปนการผอนชําระคาเชาซื้อหรือผอนชําระเงินกูเพื่อชําระราคาบานกับสถาบัน
การเงินและสัญญาเชาซื้อหรือสัญญาเงินกูจะตองเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการที่กระทรวงการคลังกําหนด 
  4) จะตองไมเคยใชสิทธินําหลักฐานการชําระคาเชาซื้อหรือคาผอนชําระเงินกูสําหรับบาน 
หลังหนึ่งหลังใดในทองท่ีนั้นมาแลว เวนแตเปนกรณีที่ไดรับแตงตั้งใหกลับไปรับราชการในทองที่ที่เคยใชสิทธินั้นอีก 
และเปนการใชสิทธินําหลักฐานการชําระคาเชาซื้อหรือผอนชําระเงินกูตามที่เคยใชสิทธิมาแลว หรือขณะที่ยายมา
ในทองที่นั้นบานที่เคยใชสิทธิ์ไดโอนกรรมสิทธิ์ไปแลว 
  5) หากเงินกูเพ่ือชําระราคาบานสูงกวาราคาบาน ใหนําคาผอนชําระเงินกูมาเบิกคาเชาบาน
ขาราชการได โดยใหคํานวณตามหลักเกณฑและวิธีการที่กระทรวงการคลังกําหนด 

 8. การนําหลักฐานการชําระคาเชาซื้อหรือผอนชําระราคาบานในทองที่เดิมมาเบิกในทองท่ีใหม (มาตรา 18) 
  ขาราชการผูที่ใชสิทธินําหลักฐานการชําระคาเชาซื้อหรือผอนชําระเงินกู มาเบิกคาเชาบาน 
ตอมายายไปทองท่ีอื่นที่ตนมีสิทธิไดรับคาเชาบาน ใหนําหลักฐานการชําระคาเชาซื้อหรือคาผอนชําระเงินกู  
เพ่ือชําระราคาบานในทองที่เดิมมาเบิกในทองท่ีใหม 
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หลักเกณฑและวิธีการเบิกจายคาเชาบานขาราชการตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
 

 1. ขาราชการผูมีสิทธิจัดสงรายงานขอมูลของขาราชการในการขอรับคาเชาบานพรอมการยื่นแบบ 
6005 ใหผูมีอํานาจรับรองการมีสิทธิ พิจารณารับรายงานขอมูลขาราชการในการขอรับคาเชาบานที่ยื่น 
ประกอบดวย 
  1.1 ขอมูลประวัติการรับราชการตั้งแตเร่ิมรับราชการ และการโอน ยาย ในกรณีเปนการยาย
ใหชี้แจงขอมูลวาเกิดจากคํารองขอของตนเองหรือไม 
  1.2 ขอมูลการมีเคหสถานของขาราชการและคูสมรสทุกแหงในทองที่ที่รับราชการ 
  1.3 ขอมูลดานอาชีพและสถานที่ทํางานของคูสมรสของผูใชสิทธิ และใหแจงวาหนวยงานน้ัน
ไดใหสิทธิเบิกคาเชาบาน หรอืจัดบานพักใหกับคูสมรสในทองที่ท่ีรับราชการของขาราชการหรอืไม 
  1.4 ขอมูลการมีบานของบิดา มารดา ของคูสมรสและของขาราชการ รวมทั้งบุตรที่ยัง 
ไมบรรลุนิติภาวะทุกแหงในทองท่ีที่รบัราชการ 
  1.5 ขอมูลการมีชีวิตของบิดา มารดา ของคูสมรสและของขาราชการ หากในภายหลังมีกรณีที่
บุคคลดังกลาวเสียชีวิตหรือสาบสูญ ใหแจง วันเดือนป ที่เสียชีวิตหรือสาบสูญ 

 2. บุคคลตอไปนี้ เปนผูรับรองการมีสิทธิไดรับคาเชาบานของขาราชการในสังกัด ในแบบ 6005 ดังน้ี 
  2.1 สวนราชการในราชการบริหารสวนกลาง ใหเลขานุการรัฐมนตรี เลขานุการกรม หรือ
หัวหนาสวนราชการตั้งแตระดับกองหรือเทียบเทาข้ึนไป เปนผูรบัรอง 
  2.2 สวนราชการในราชการบริหารสวนกลางที่มีสํานักงานอยูในภูมิภาคหรือแยกตางหากจาก
กระทรวง ทบวง กรม ใหหัวหนาสํานักงานซึ่งดํารงตําแหนงไมต่ํากวาประเภททั่วไป ระดับชํานาญงานขึ้นไป 
ประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการขึ้นไป หรือดํารงตําแหนงไมต่ํากวาระดับ 6 หรือเทียบเทา เปนผูรับรอง 
       ใหผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไปอยางนอยหน่ึงระดับหรือหนึ่งชั้นยศ เปนผูรับรองการมีสิทธิ
ของบุคคลตาม 2.1 , 2.2 ซึ่งไมไดดํารงตาํแหนงตามที่กําหนดไวใน 2.3 
  2.3 ใหขาราชการประเภทท่ัวไประดับอาวุโสข้ึนไป ประเภทวิชาการระดับชํานาญการพิเศษขึ้นไป 
ประเภทอํานวยการ ประเภทบริหาร หรอืดํารงตําแหนงระดับ 8 ข้ึนไป เปนผูรบัรองการมีสิทธิของตนเอง 

 3. การอนุมัติใหเบิกคาเชาบานของขาราชการในแบบ 6005 เปนอํานาจของบุคคล ดังตอไปนี้ 
     สวนราชการในราชการบริหารสวนกลาง ใหเปนอํานาจของหัวหนาสวนราชการระดับกรมหรือ 
ผูที่หัวหนาสวนราชการระดับกรมมอบหมายซึ่งดํารงตําแหนงไมต่ํากวาประเภทท่ัวไป ระดับอาวุโสขึ้นไป 
ประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการขึ้นไป ประเภทอํานวยการ ประเภทบริหาร หรือดํารงตําแหนงไมต่ํากวา
ระดับ 7 หรือเทียบเทา   

 4. ผูมีอํานาจอนุมัติเบิกคาเชาบาน แตงตั้งขาราชการจํานวนไมนอยกวา 3 คน เปนคณะกรรมการ 
เพ่ือตรวจสอบขอเท็จจริงการขอรบัคาเชาบาน 
     เมื่อคณะกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริงและรายละเอียดครบถวนแลว ใหจัดทํารายงานการตรวจสอบ
การขอรับคาเชาบาน เสนอตอผูมีอํานาจอนุมัติการเบิกคาเชาบานขาราชการ เพ่ือพิจารณาอนุมัติการเบิกจายตอไป 

 5. ขาราชการซึ่งไดรับอนุมัติใหเบิกคาเชาบานตามสิทธิแลว ใหยื่นขอเบิกคาเชาบานประจําเดือน 
ตามแบบขอเบิกเงินคาเชาบาน แบบ 6006 พรอมหลักฐานการชําระเงิน ณ สํานักงานที่ขาราชการผูนั้น 
ปฏิบัติราชการ 

 



๖ 
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 6. ใหขาราชการผูมีสิทธิไดรับคาเชาบานยื่นแบบ 6005 ฉบับใหม ในกรณีดังตอไปนี้ 
  6.1 โอนยายโดยเปลี่ยนสังกัดหรือเปลี่ยนสํานักเบิกเงนิเดือน 
  6.2 ยายไปประจําสํานักงานในตางทองท่ีโดยไมเปลี่ยนสํานักเบิกเงินเดือน 
   การรับรองสิทธิ การอนุมัติเบิกจายเงินคาเชาบานของขาราชการและการแตงตั้ง
คณะกรรมการตรวจสอบการใชสิทธิเบิกคาเชาบานของขาราชการ ใหถือปฏิบัติ ดังน้ี 
   1) ใหบุคคลผูมีอํานาจตาม 2. ประจําสํานักงานท่ีผู ใชสิทธิไปปฏิบัติราชการ  
เปนผูรับรองสิทธิในแบบ 6005 
   2) ใหบุคคลผูมีอํานาจตาม 3. ประจําสํานักงานท่ีเบิกเงินเดือนของผู ใชสิท ธิ  
เปนผูมีอํานาจอนุมัติในแบบ 6005 และแบบ 6006 
   3) ให บุคคลผูมีอํานาจตาม 3. ประจําสํานักงานที่ผู ใชสิทธิไปปฏิบัติราชการ  
เปนผูมีอํานาจแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการใชสิทธิเบิกคาเชาบานขาราชการ 
  6.3 เปลี่ยนแปลงสัญญาเชาบาน สัญญาเชาซื้อบาน หรือสัญญาเงินกูเพ่ือชําระราคาบาน 

 7. สาระแหงสัญญา ตองมีสาระสําคัญ ดังน้ี 
  7.1 สัญญาเชาบาน ตองระบุวัน เดือน ป ที่ทําสัญญา ชื่อคูสัญญา สถานที่เชา วันเร่ิมตนแหง
สัญญาเชา ระยะเวลาการเชา วันสิ้นสุดสัญญาเชา และอัตราคาเชาตอเดือน 
  7.2 สัญญาเชาซื้อหรือสัญญาเงินกูเพ่ือชําระราคาบาน ใหใชแบบสัญญาของสถาบันการเงินได 
โดยตองระบุชื่อคูสัญญา สถานท่ีเชาซื้อหรือสถานที่กูเงิน วันเร่ิมตนแหงสัญญา ระยะเวลาการชําระคาเชาซื้อ
หรือการผอนชําระเงินกู วันสิ้นสุดสัญญา จํานวนเงนิที่เชาซื้อหรือวงเงินกูและจํานวนเงินที่ตองผอนชําระรายเดือน 

 8. การทําสัญญาเชาซื้อหรือสัญญาเงนิกูเพื่อชําระราคาบานของขาราชการผูมีสิทธิไดรับคาเชาบานตอง
ทํากับสถาบันการเงิน ดังตอไปนี้  
  8.1 ธนาคารพาณิชยตามกฎหมายวาดวยธนาคารพาณิชย 
  8.2 รัฐวิสาหกิจที่ มีวัตถุประสงคเพื่อดําเนินกิจการเก่ียวกับการเคหะ หรือดําเนินธุรกิจ
เก่ียวกับการใหกูยืมเงินเพื่อเชาซื้อบานหรือผอนชําระราคาบาน 
  8.3 สหกรณที่จดทะเบียนตามกฎหมายวาดวยสหกรณและมีวัตถุประสงคเพ่ือดําเนินกิจการ
เก่ียวกับการเคหะ 
  8.4 กองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการตามกฎหมายวาดวยกองทุนบําเหน็จบํานาญ
ขาราชการ 
  8.5 ธนาคารอิสลามแหงประเทศไทยตามกฎหมายวาดวยธนาคารอิสลามแหงประเทศไทย
  8.6 บริษัทบริหารสินทรัพยตามพระราชกําหนดบริษัทบริหารสินทรัพย พ.ศ. 2541  
ซึ่งดําเนินกิจการรับซื้อหรือรับโอนสินทรัพยดอยคุณภาพของสถาบันการเงนิตาม (๘.1) 
  8.7 นิติบุคคลที่มีวัตถุประสงคและดําเนินกิจการเก่ียวกับการเคหะ  

 9. ขาราชการผูมีสิทธิเบิกคาเชาบานในอัตราที่เพ่ิมขึ้น เนื่องจากไดรับเงินเดือนหรือเลื่อนตําแหนงสูงขึ้น 
ใหยื่นหลักฐานท่ีเก่ียวของเพ่ือประกอบการเบิกจายโดยไมตองยื่นแบบ 6005 ใหม 
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สวนท่ี 3 
แนวปฏิบัติการขอรับคาเชาบานของขาราชการ 
สํานักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแหงชาติ 

  

 

   การขอรับคาเชาบาน 
 
 

  ยื่นแบบขอรับคาเชาบาน (แบบ 6005) ตอผูรับรองการมีสิทธิ (ผูอํานวยการสํานัก/หนวย)  
ณ สํานัก/หนวย ที่ขาราชการผูน้ันปฏิบัติราชการ พรอมแนบหลักฐาน ดังตอไปนี้  
      1. รายงานขอมูลของขาราชการในการขอรับคาเชาบาน เพื่อใหผู รับรองการมีสิทธิ 
พิจารณารับรองรายงานขอมูลขาราชการในการขอรบัคาเชาบานที่ย่ืน 
      2. กรณเีชาบาน  
   - สําเนาคําสั่งโอนหรือยายครั้งหลังสุด 
   - ก.พ. 7 (กรณีย่ืนขอรับคร้ังแรก)  
   - สัญญาเชาบานฉบับจริง ที่ติดอากรแสตมป รอยละ 0.1 (คิดจากยอดเงินทั้งสัญญา) โดยระบุ
ระยะเวลาเร่ิมตนและสิ้นสุด รวมระยะเวลาการเชาทั้งหมด 
   - สําเนาทะเบียนบาน สําเนาบัตรประชาชนผูใหเชา พรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง 
   - เอกสารหลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ ของผูใหเชาในบานที่เชา เชน โฉนดท่ีดิน (กรณี
เชาบานพอแมของตนเองหรือพอแมคูสมรส)  
      3. กรณเีชาซื้อบานหรือกูเงนิเพื่อชําระราคาบาน     
   - สําเนาคําสั่งโอนหรือยายครั้งหลังสุด 
   - ก.พ. 7 (กรณีย่ืนขอรับคร้ังแรก) 
   - สําเนาสัญญาซื้อขายบานพรอมท่ีดินท่ีจดทะเบียนตอพนักงานเจาหนาที่ 
   - สําเนาสัญญากูเงินกับธนาคารพาณิชย 
   - สําเนาจํานองบานไวกับธนาคารพาณิชย 
   - สําเนาโฉนดท่ีดิน 
   - กรณีซื้อขายบานต่ํากวาสัญญาเงินกู ใหขอหนังสือรับรองการกูเงินจากสถาบัน
การเงิน วาตองผอนชําระรายเดือนเปนจํานวนเทาใด 
 

  การรับรองการมีสิทธิ  
   
 

  แบบขอรับคาเชาบาน (แบบ 6005 สวนที่ 2 การรับรอง) และรายงานขอมูลของขาราชการ
ในการขอรับคาเชาบาน ผูรับรองมีดังนี้ 
      1. ผูอํานวยการสํานัก/หนวย เปนผูรับรองการมีสิทธิของขาราชการในสังกัด  
      2. รองเลขาธิการฯ เปนผูรบัรองการมีสิทธิของผูอํานวยการสํานัก/หนวย 
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   การอนุมัติ 
  
  เลขาธิการคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแหงชาติ หรือผูที่เลขาธิการมอบหมายอนุมัติ ดังนี้ 
      1. คําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการตรวจสอบการเชาบาน 
      2. รายงานการตรวจสอบการขอรับคาเชาบาน 
      3. ลงนามในแบบ 6005   
 
 หนาท่ีคณะกรรมการตรวจสอบการเชาบาน 
 
  คณะกรรมการตรวจสอบการเชาบาน ไดรบัสําเนาคําสั่งแตงตั้ง ใหดําเนินการดังนี้ 
      1. ตรวจสอบขอเท็จจริงและรายละเอียด 
   1.1 กรณีเชาบาน 
            - บุคคลท่ีทํานิติกรรมตาง ๆ มีตัวตนหรือไม 

         - สําหรับกรณีบานเชาตองตรวจสอบใหทราบวาเปนกรรมสิทธ์ิของใคร ในกรณทีี่ 
ผูใหเชาไมใชเจาของบาน ตองตรวจสอบสัญญาเชาจากเจาของบานดวย 

         - สภาพของบานเหมาะสมกับราคาเชา เชาซื้อ หรือราคาซื้อขาย หรือไม 
    - ขนาดบานเหมาะสมกับจํานวนคนในครอบครัวที่อาศัยรวมกันอยูจริง เพียงใด 
    - ในกรณีท่ีเชาบาน จะตองตรวจสอบวามีความจําเปนตองเชาจริงหรือไม 
    - ตรวจสอบการเขาพักอาศยัอยูจริงในบาน ตั้งแตเมื่อใด 

         - สัญญาเชาบาน ตองระบุวัน เดือน ป ที่ทําสัญญา ชื่อคูสัญญา สถานที่เชา  
วันเร่ิมตนแหงสัญญาเชา ระยะเวลาการเชา วันสิ้นสุดสัญญาเชา และอัตราคาเชาตอเดือน 
            1.2 กรณีเชาซื้อบานหรือกูเงินเพ่ือชําระราคาบาน ใหตรวจสอบสัญญาเชาซื้อบาน
หรือสัญญาเงินกูเพ่ือชําระราคาบาน วงเงินเชาซื้อหรือวงเงินกู เอกสารหลักฐานอ่ืนที่เก่ียวของ และวันเร่ิมตน 
การเขาพักอาศัยอยูจริงในบาน 
      2. รายงานการตรวจสอบการขอรับคาเชาบาน เพ่ือพิจารณาอนุมัติการเบิกจาย 
       

 การขอเบิกเงินคาเชาบาน 
 

  สงเบิกคาเชาบานตามเอกสารหลักฐานดังน้ี 
      1. แบบขอเบิกเงินคาเชาบาน (แบบ 6006)  
      2. หลักฐานการชําระเงินคาเชาบาน เชาซื้อ หรอืผอนชําระเงินกู แลวแตกรณี 
      3. กรณเีบิกคาเชาบานในอัตราที่เพิ่มขึ้น สงหลักฐานที่เก่ียวของ ดังนี้ 
   - แบบขอเบิกเงินคาเชาบาน (แบบ 6006) ระบุขอเบิกเพิ่มเติม ตั้งแตเดือนใดถึงเดือนใด 
   - สําเนาหลักฐานการชําระเงินคาเชาบาน เชาซื้อ หรือผอนชําระเงินกู แลวแตกรณี 
ตั้งแตเดือนใดถึงเดือนใด 
      4. กลุมงานคลังตรวจสอบเสนอผานตามลําดับชั้นจนถึงเลขาธิการ กสม. อนุมัติ 
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Workflow การเบิกคาเชาบาน 
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อธิบาย Workflow การเบิกคาเชาบาน 
 
ขั้นตอนการเบิกคาเชาบาน รายละเอียด ระยะเวลา 
ขั้นตอนท่ี 1  
ขอรับคาเชาบาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีเชาบาน 
1. จัดทําบันทึกขอความขอรับคาเชาบาน (ผูอํานวยการสํานักลงนาม) 
เสนอผูอํานวยการสํานักบริหารกลาง (ผานกลุมงานคลัง) พรอมเสนอ
แตงตั้งประธานกรรมการตรวจสอบการเชาบาน 1 คน 
2. แบบขอรับคาเชาบาน ( แบบ 6005) ซึ่งผูอํานวยการสํานัก 
รับรองการมีสิทธิแลว 
3 . รา ย งา น ข อ มู ล ข า ร าช ก า ร ใน ก า รข อ รั บ ค า เช าบ า น  
ซึ่งผูอํานวยการสํานัก รับรองการมีสิทธิแลว 
4. สําเนาคําสั่งโอนหรือยายคร้ังหลังสุด 
5. ก.พ. 7 (กรณยีื่นขอรับคร้ังแรก) 
6. สัญญาเชาบานฉบับจริง ติดอากรแสตมปรอยละ 0.1 (คิดจาก
ยอดเงินทั้ งสัญ ญ า) โดยระบุ ระยะ เวล าเร่ิมตนและสิ้ นสุ ด  
รวมระยะเวลาการเชาทั้งหมด 
7. สําเนาทะเบียนบาน สําเนาบัตรประชาชนผูใหเชา 
8. เอกสารหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ ของผู ใหเชาในบานท่ีเชา 
(กรณีเชาบานพอแมของตนเองหรือพอแมคูสมรส) 
 

กรณีเชาซื้อบาน /กูเงินเพ่ือชําระราคาบาน 
1. จัดทําบันทึกขอความขอรับคาเชาบาน (ผูอํานวยการสํานักลงนาม) 
เสนอผูอํานวยการสํานักบริหารกลาง (ผานกลุมงานคลัง) พรอมเสนอ
แตงตั้งประธานกรรมการตรวจสอบการเชาบาน 1 คน 
2. แบบขอรับคาเชาบาน ( แบบ 6005) ซึ่งผูอํานวยการสํานัก 
รับรองการมีสิทธิแลว 
3 . รา ย งา น ข อ มู ล ข า ร าช ก า ร ใน ก า รข อ รั บ ค า เช าบ า น  
ซึ่งผูอํานวยการสํานัก รับรองการมีสิทธิแลว 
4. สําเนาคําสั่งโอนหรือยายคร้ังหลังสดุ 
5. ก.พ. 7 (กรณยีื่นขอรับคร้ังแรก) 
6. สําเนาสัญญาซื้อขายบานพรอมที่ดินที่จดทะเบียนตอพนักงาน
เจาหนาที่ 
7. สําเนาสัญญากูเงินกับธนาคารพาณิชย 
8. สําเนาจํานองบานไวกับธนาคารพาณิชย 
9. สําเนาโฉนดท่ีดิน 
10. กรณีซื้อขายบานต่ํากวาสัญญาเงินกู ใหขอหนังสือรับรอง 
การกู เงิน จากสถาบันการเงิน  ว าตองผอนชํ าระรายเดือน 
เปนจํานวนเทาใด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๑ 
 

คูมือ การเบิกคาเชาบาน 

 

ขั้นตอนการเบิกคาเชาบาน รายละเอียด ระยะเวลา 
ขั้นตอนท่ี 2  
กลุมงานคลังตรวจสอบ 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนท่ี 3 
แตงต้ังคณะกรรมการเสนอ
เลขาธิการ กสม. 
 
 
ขั้นตอนท่ี 4 
คณ ะก รรม การราย งาน 
การตรวจสอบตอเลขาธิการ 
กสม. 
 
 
 
ขั้นตอนท่ี 5 
เล ขา ธิก าร  กสม .อนุ มั ต ิ
แบบ 6005 
 
 
 
ขั้นตอนท่ี 6 
ขอเบิกเงนิคาเชาบาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. เจาหนาที่กลุมงานคลังจะดําเนินการตรวจสอบวาเปนไป 
ตามพระราชกฤษฎีกาคาเชาบานหรือไม  ใชสิท ธิการขอรับ 
ค าเช าบ านกรณี ใด รวมถึงการกรอกรายละเอียดขอมูล ใน 
แบบ 6005 และเอกสารที่เก่ียวของ วาถูกตองครบถวนหรอืไม 
2. เสนอรายชื่อกรรมการ รวมเปนคณะกรรมการตรวจสอบ 
การเชาบาน 1 คน 
 
1. จัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการเชาบาน เสนอ
เลขาธิการ กสม. ลงนาม 
2. สงสําเนาคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการเชาบาน
ใหกับคณะกรรมการ 
 
1. คณะกรรมการตรวจสอบการเชาบาน ตรวจสอบขอเท็จจริงและ
รายละเอียดตามหนาที่และอํานาจ 
2. จัดทํารายงานการตรวจสอบการขอรับคาเชาบานและการ
รับรองของคณะกรรมการ (แนบรายงานการประชุมและภาพถาย
การตรวจบานเชา) 
3. เสนอเลขาธิการ กสม. เพื่อพิจารณาอนุมัติ 
 
1 . เส น อ ต อ เล ข า ธิ ก าร  กส ม . อนุ มั ติ ให เบิ ก ค า เช าบ า น 
ในแบบ 6005 สวนที่ 3 
2. กําหนดเลขที่ลําดับอนุมัติใหเบิกคาเชาบานในแบบ 6005 และ
บันทึกทะเบียนคุมเลขที่ เพ่ือประกอบการขอเบิกคาเชาบานของ
ขาราชการ 
 
1. สงแบบขอเบิกเงินคาเชาบาน (แบบ 6006)  
2. แนบหลักฐานการชําระเงินคาเชาบาน เชาซื้อ หรือผอนชําระ
เงินกู แลวแตกรณี 
3. กรณีเบิกคาเชาบานในอัตราท่ีเพิ่มขึ้น สงหลักฐานท่ีเกี่ยวของ 
ดังนี ้
    - แบบขอเบิกเงินคาเชาบาน (แบบ 6006) ระบุขอเบิกเพิ่มเติม 
ต้ังแตเดือนใดถึงเดือนใด 
    - สําเนาหลักฐานการชําระเงินคาเชาบาน เชาซื้อ หรือผอน
ชําระเงินกู แลวแตกรณี ตั้งแตเดือนใดถึงเดือนใด 
4. กลุมงานคลังตรวจสอบเสนออนุมัติ 

1 วัน 
 
 
 
 

 
 

1 วัน 
 
 
 
 

1 วัน 
 

1 วัน 
 
 
 
 

1 วัน 
 
 
 
 
 

1 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๒ 
 

คูมือ การเบิกคาเชาบาน 

 

 
 
 
 
 

บญัชอีตัราคา่เช่าบา้น 



๑๓ 
 

คูมือ การเบิกคาเชาบาน 

 

แบบฟอรมที่เกี่ยวของ 
                               

                                                    เลขที่….........../................ 
แบบขอรับคาเชาบาน  (แบบ  6005) 

สวนที่  1    การขอรับคาเชาบาน 
                                                                                       
                                                                                       เขียนท่ี ...................................................... 
                                                                    วันที่............. เดือน....................................พ.ศ................... 
   1. ขาพเจา .............................................................. ตําแหนง .................................................................................. 
ขอยื่นรับคาเชาบาน ตอ ..................................................................................................................................(ผูอนุมัติ) 
   2. ขาพเจา เร่ิมรับราชการและปฏิบัติงานครั้งแรก กลับเขารับราชการและปฏิบัติงานในตําแหนง............... 
.......................................ทองท่ี ตําบล/แขวง ............................................... อําเภอ/เขต............................................. 
จังหวัด.................................................เงินเดือน ..................... บาท (....................................................................) 
เมื่อวันที่......... เดือน.....................พ.ศ. ............. 
    3. บัดนี้   จังหวัด    กรม     กระทรวง   ไดมีคําสั่งใหขาพเจารับราชการประจําตําแหนง
.....................................เงนิเดือน ................................บาท ทองที่ ตําบล/แขวง..................................................
อําเภอ/เขต........................จังหวัด ......................... โดยไดรายงานตัวเมื่อวันท่ี ............เดือน....................พ.ศ............ 
   4. ขาพเจาได    เชาบานพักเพ่ืออยูอาศัย        เชาซื้อบานเพ่ือที่อยูอาศัย 
บานเลขที่ ...........................ซอย.................................. ถนน ....................................ตําบล/แขวง.............................. 
อําเภอ/เขต............................................... จังหวัด............................................ 
ตั้งแตวันที่........... เดือน ..............................พ.ศ. ............... ถึงวันที่............ เดือน...........................พ.ศ. .................. 
ตามสัญญาเชา/ สัญญาเชาซื้อ   ฉบับลงวันที่ .............. เดือน ................................................... พ.ศ. ....................... 
ชื่อเจาของบาน / ผูใหเชาชวง / ผูใหเชาซื้อ.................................................................................................................... 
เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร       หรือ 
เลขประจําตัวบัตรประชาชน        
บานเลขที่ .............................ซอย.....................................ถนน ....................................ตําบล/แขวง............................ 
อําเภอ/เขต.............................................. จังหวัด...................................... 
โทรศัพท ................................................................ ในอัตราเดือนละ ............................................... บาท 
   5. ขาพเจาได     กูยืมเงนิเพื่อซื้อบาน      กูยืมเงินเพ่ือปลูกสรางบาน 
บานเลขที่ .............................ซอย.................................. ถนน ......................................ตําบล/แขวง...........................
อําเภอ/เขต.................................................. จังหวัด.................................... 

5.1 ชื่อผูใหกู ............................................................ สาขา ................................................................. 
ตั้งอยูที่ ............................ ซอย ....................................ถนน ......................................ตาํบล/แขวง..............................
อําเภอ/เขต................................................ จังหวัด.....................................โทรศัพท..................................................... 
จํานวน ......................................... บาท ( .........................................................................................................) 
ชําระเงินกูเดือนละ...................บาท (...............................................) ตั้งแตวันที่ ........... เดือน.....................พ.ศ......... 
ถึงวันที่ ...........เดือน .....................พ.ศ..............ตามสัญญากูยืมเงิน  ฉบับลงวันท่ี ..........เดือน.................พ.ศ............ 
 

 



๑๔ 
 

คูมือ การเบิกคาเชาบาน 

 

-2- 
                         5.2  ชือ่ผูขาย / ผูรับจางปลูกสรางบาน.................................................................................... 
เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร     หรือ 
เลขประจําตัวบัตรประชาชน   
บานเลขที่ ..................... ซอย ................................... ถนน .......................................................................................... 
อําเภอ / เขต ............................. จังหวัด ............................ตามสญัญาซื้อขาย / สัญญาจาง ฉบับลงวันท่ี................... 
เดือน ........................................................ พ.ศ. .................................... 
                     ขาพเจาจึงขออนุญาตเบิกคาเชาบานตามสิทธิที่พึงจะไดรบัตามพระราชกฤษฎีกาคาเชาบาน
ขาราชการ  ตั้งแต วันที่ .......... เดือน ............................. พ.ศ. ............ เปนตนไป   และขอรับรองวาขาพเจามีสิทธิ
ไดรบัคาเชาบานตามพระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ พ.ศ. 2547 ทุกประการ 
 
                                                                            ลงชื่อ ...................................................................... 
                                                                                    (...................................................................) 
 

  สวนท่ี  2   การรับรอง 
                    ขาพเจาไดตรวจสอบเอกสารตางๆ แลวเห็นวา ขาราชการผูนี้มีสิทธิไดรบัคาเชาบานตาม 
พระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ พ.ศ. 2547 
 
                                                                         ลงชื่อ ................................................................ 
                                                                               ( ........................................................... ) 
                                                                       ตําแหนง ............................................................... 
                                                                         วันที่ ........... เดือน .........................พ.ศ............ 
 
 

   สวนท่ี  3   การอนุมัติ 
                  อนุมัติใหเบิกคาเชาบานไดตามสิทธิ 
                                 ตั้งแตวันท่ี .................  เดอืน ....................................... พ.ศ. .................... 
 
        
                                                                         ลงชื่อ ................................................................ 
                                                                                (........................................................... ) 
                                                                       ตําแหนง ............................................................... 
                                                                         วันที่ ........... เดือน ..........................พ.ศ........... 
 
 

 
 
 



๑๕ 
 

คูมือ การเบิกคาเชาบาน 

 

รายงานขอมูลขาราชการในการขอรับคาเชาบาน 
(ระเบียบกระทรวงคลังวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการเบิกจายเงินคาเชาบานขาราชการ(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2552) 

1. ขอมูลประวัติการรับราชการ  
ขาพเจา.......................................................................ตําแหนง..............................................................            
เริ่มรับราชการและปฏิบัติงานคร้ังแรก ทองที่  หมูที่..............................ตําบล.........................................                     
อําเภอ........................................... จังหวัด ................................    เม่ือวันที่.......................................... 
สถานภาพ         สมรส       โสด          หมาย         หยา 

     1.1  กรณียาย     จากทองที่ตําบล...............................................อําเภอ..............................................  
                     จังหวัด ......................................... ปฏิบัตงิานในตําแหนง........................................................ 
                     สถานที่ปฏิบัติงานเดิม ................................................หมูที่ .......................ตําบล.................... 
                     อําเภอ  ................................จังหวัด............................รายงานตัวเม่ือวันที่..............................   
                      ยายตามคํารองขอของตนเอง 
                      ยายตามคาํสั่งที่ ............................ลงวันที่ ............................................. 
            สถานที่ปฏิบัตงิาน .................................................หมูท่ี ...............ตําบล............................. 
                      อําเภอ ..................................................... จังหวัด ......................................... 

1.2  กรณีโอน    จากทองท่ี  ตําบล  ...................................................อําเภอ...................................  
                     จังหวัด .............................  ตําแหนง .......................................................................   

           สถานที่ปฏิบัติงาน ......................................................รายงานตัวเมื่อวันที่.............................   
2. ขอมูลการมีเคหสถานของขาราชการและคูสมรสทุกแหงในทองที่ที่รับราชการ 

2.1  ขาราชการ 
              บานของตนเอง        บานของคูสมรส            บานบิดา  มารดาตนเอง/คูสมรส                 
              บานเชา                 บานพักของทางราชการแตมขีาราชการพักอาศัย                                            
       เดิมอยูบานเลขที่  ....................หมูที่ .............. ถนน ..................................ตําบล...............................   
       อําเภอ  ..........................................  จังหวัด  ……………………….…   
       ปจจุบันอยูบานเลขที่  ....................หมูที่ .......... ถนน...............................ตําบล................................. 
       อําเภอ  ..........................................  จังหวัด  ……………………………   
     2.2  คูสมรส 
              บานของตนเอง        บานของคูสมรส            บานบิดา  มารดาตนเอง/คูสมรส                 
              บานเชา                 บานพักของทางราชการแตมขีาราชการพักอาศัย                                            
       เดิมอยูบานเลขที่  ....................หมูที่ ..............ถนน ..................................ตําบล.................................   
       อําเภอ  ..........................................  จังหวัด  …………………………………..……   
       ปจจุบันอยูบานเลขที่  ....................หมูที่ .........  ถนน...............................ตําบล................................. 
       อําเภอ  ..........................................  จังหวัด  …………………………………….……   
3. ขอมูลดานอาชีพและสถานที่ทํางานของคูสมรสของขาราชการ 

3.1  ชื่อคูสมรส ................................................................................................... 
       อาชีพของคูสมรส          รับราชการ    ไมรับราชการ     
       ตําแหนง  ............................................................    สถานที่ปฏิบัติราชการ   ......................................   
       หมูที่ .....................  ถนน.................................................  ตาํบล  ......................................................  

  อําเภอ  ...................................................    จังหวัด  …………………………..……. 
3.2  สถานที่ทํางานของคูสมรสไดใหสิทธิเบิกคาเชาบาน หรือจัดบานพักใหกับคูสมรสในหองท่ีรับราชการของ
ขาราชการ หรือไม 

                                      มี           ไมมี    
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4.  ขอมูลการมีเคหสถานของบิดา  มารดา  ของคูสมรส  และของขาราชการ  รวมท้ังบุตรที่ยังไมบรรลุนิติภาวะ     
ทุกแหงในทองท่ีที่รับราชการ 

4.1   บิดา   มารดา   ของขาราชการ 
        ชื่อบิดา ...................................................................ชื่อมารดา...................................................... 
        เดิมอยูบานเลขที่ .............หมูที่..........ตําบล........................อําเภอ.....................จังหวัด...............       
        ปจจุบันอยูบานเลขที่ ............หมูที่..........ตําบล.....................อําเภอ...................จังหวัด...............      
4.2   บิดา   มารดา   ของคูสมรส 
        ชื่อบิดา ..................................................................ชื่อมารดา...................................................... 
        เดิมอยูบานเลขที่ ............หมูที่..........ตําบล..........................อําเภอ......................จังหวัด.............       
        ปจจุบันอยูบานเลขที่ ............หมูที่..........ตําบล.....................อําเภอ.....................จังหวัด.............       

          4.3.   บุตร  จํานวน .............. คน 
                         กําลังเรียน  จํานวน ............  คน             ทํางาน  จํานวน .......... คน 

        เดิมอยูบานเลขที่ .............หมูที่..........ตําบล.........................อําเภอ......................จังหวัด............       
        ปจจุบันอยูบานเลขที่...........หมูที่.........ตําบล.......................อําเภอ......................จังหวัด.............       

     5.   ขอมูลสถานะการมีชีวิตอยูของบิดา  มารดา ของคูสมรสและของขาราชการ 
          5.1   บิดา   มารดา  ของขาราชการ 
                มีชีวิต        บิดา/มารดา 
                          เสียชีวิต     บิดา/มารดา      เมื่อวันท่ี ......................................... 
                          สาบสูญ     บิดา/มารดา      เม่ือวันที่ ......................................... 

5.2   บิดา   มารดา  ของคูสมรส 
                          มีชีวิต        บิดา/มารดา 
                          เสียชีวิต    บิดา/มารดา        เม่ือวันที่ ......................................... 
                          สาบสูญ     บิดา/มารดา       เมื่อวันที่ ......................................... 
   
  ขอรับรองวาขอมูลดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 
 

 
                             ลงชื่อ........................................................................ ผูรายงานขอมูล 

                 (.............................................................) 
   ตําแหนง .......................................................... 

 
 

                                ลงชื่อ........................................................................ ผูรบัรองการมีสิทธิ 
                 (.............................................................) 

         ตําแหนง ................................................................... 
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แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับคาเชาบาน 
 

๑. ชื่อ-นามสกุล...................................................................ตําแหนง............................................................. 
สังกัด.......................................................................................................................... 
 
๒.   ไดเชาบาน    เชาซื้อบาน  เลขท่ี........................................ซอย................................................... 
ถนน................................................ตําบล/แขวง................................................อําเภอ/เขต............................ 
จังหวัด.....................................ตามสัญญาลงวันที่....................เดือน....................................พ.ศ...................... 
คาเชาบานหรือคาเชาซื้อบานเดือนละ..............................บาท  (....................................................................) 
 
๓. การกูยืมเงินเพื่อชําระราคาบาน     ซื้อ        จางปลูกสรางบาน 
บานเลขที่.............................ซอย.......................................ถนน....................................................................... 
ตําบล/แขวง.....................................อําเภอ/เขต.........................................จังหวัด........................................... 
 

 ทําสัญญาเงินกูกับ...................................................................................................................... 
จํานวน.......................................บาท  (...........................................................................................................) 
ชําระเงินกูเดือนละ................................................บาท  (................................................................................) 
ตามสัญญาลงวันที่............................เดือน..............................................................พ.ศ................................... 
 

 ทําสัญญาซื้อบาน        สัญญาจางปลูกสรางบาน 
กับ.................................................................................................................................................................. 
ราคา.........................................บาท  (...........................................................................................................) 
ตามสัญญาลงวันที่.................................เดือน.........................................................พ.ศ.................................. 
 
 บานตั้งอยูบนที่ดิน      โฉนดที่ดิน        เอกสารสิทธิอ่ืน  (ระบุ)........................................... 
เลขที่..................................เลขท่ีดิน..................................................ตําบล..................................................... 
อําเภอ.............................................................จังหวัด..................................................................................... 
เปนกรรมสิทธ์ิของ............................................................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
/การรับรองของ... 
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- ๒ - 
 

การรับรองของคณะกรรมการ 
 
 ไดตรวจสอบขอเท็จจริงแลว  ขอรบัรองวา.......................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........... 
 
 

(ลงชื่อ)...................................................................................ประธานกรรมการ 
(...............................................................................................) 

 
(ลงชื่อ)...............................................................................................กรรมการ 

(...............................................................................................) 
 

(ลงชื่อ)...............................................................................................กรรมการ 
(...............................................................................................) 

 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ คณะกรรมการควรตรวจสอบขอเท็จจริงในแนวทางดังตอไปนี้  เพื่อสรปุความเห็นตอ 
 ผูอนุมัติการเบิกคาเชาบาน 

๑. บุคคลท่ีทํานิติกรรมตาง ๆ มีตัวตนหรอืไม 
๒. สําหรับกรณีบานเชาตองตรวจสอบใหทราบวาเปนกรรมสิทธ์ิของใคร  ในกรณีที่ 

 ผูใหเชาไมใชเจาของบาน  ตองตรวจสอบสัญญาเชาจากเจาของบานดวย 
๓. สภาพของบานเหมาะสมกับราคาเชา  เชาซื้อ  หรือราคาซื้อขาย  หรือไม 
๔. ขนาดบานเหมาะสมกับจํานวนคนในครอบครัวที่อาศัยรวมกันอยูจริง  เพียงใด 
๕. ในกรณทีี่เชาบาน  จะตองตรวจสอบวามีความจําเปนตองเชาจริงหรอืไม 
๖. ตรวจสอบการเขาพักอาศัยอยูจริงในบาน  ตั้งแตเม่ือใด 
๗. อ่ืน ๆ ตามท่ีเห็นสมควร 
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แบบขอเบิกเงนิคาเชาบาน (แบบ 6006) 
          1. การขอเบิกและการรับรอง 
          ขาพเจา ..................................................................................ตําแหนง............................................................... 
          สังกัด  .................................................................................... 

1. ขอย่ืนเบิกเงินคาเชาบาน ดงันี้ 
1.1 ขาพเจาไดจายเงิน      คาเชาบาน    คาเชาซื้อ     คาผอนชําระเงินกู 
ใหแก....................................................................................ประจําเดือน......................................................................... 
ตามใบเสร็จรับเงิน.....................ฉบับ เปนจํานวน...........................บาท(........................................................................) 

1.2 ขาพเจาไดรับเงินเดือน เดือนละ..........................บาท (.........................................................................) 
มีสิทธิไดรับคาเชาบานตามที่ไดรับอนุมัติในแบบขอรับคาเชาบาน (แบบ 6005) เลขที่................................................... 
ไมเกินเดือนละ..........................................................บาท(...............................................................................................) 

1.3 ขาพเจาขอเบิกเงินคาเชาบานประจําเดือน..................................................................... 
รวม................เดือน เปนเงิน.............................บาท (......................................................................................................) 

1.4 พรอมนี้ขาพเจาไดแนบใบเสร็จรับเงิน จํานวน ................................ฉบับ มาดวยแลว 
          2. ขาพเจาขอรับรองวาขอความที่ใหไวขางตนเปนความจริงทุกประการ และขาพเจามีสิทธิไดรับเงินคาเชา
บานตามพระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ พ.ศ.2547 และไดดําเนินการถูกตองตามระเบียบทุกประการแลว 
                                                                          (ลงชื่อ)........................................................ผูขอเบิก 
                                                                                    (..........................................................) 
                                                                           ตําแหนง......................................................... 
                                                                           วันที่..............เดือน.....................พ.ศ. ..................... 
 
          2. การอนุมัติ 
           อนุมัติใหเบิกจายเงินคาเชาบานไดตามสิทธิ 
                              ตั้งแตวันที่................เดือน...............................พ.ศ. ............................ 
                                                                        (ลงชื่อ)....................................................... 
                                                                                  (........................................................) 
                                                                        ตําแหนง......................................................... 
                                                                        วันที่..............เดือน.......................พ.ศ................... 
 
          3. การรบัเงิน 
          ไดรับเงนิคาเชาบาน จํานวน..................บาท (.........................................................................) ไวถูกตองแลว 
                                                                        (ลงชื่อ)......................................................ผูรบัเงนิ 
                                                                                   (.......................................................) 
                                                                         วันที่...................เดือน......................พ.ศ................ 
                                                                        (ลงชื่อ).....................................................ผูจายเงนิ 
                                                                                    (.....................................................) 
                                                                          วันท่ี.................เดือน......................พ.ศ. ............... 
 
 


