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คูมือ การเบิกคาเชาบาน 

 

วัตถุประสงค 
 1. เพื่อเสริมสรางใหผูปฏิบัติงานซึ่งรับผิดชอบการตรวจสอบคาเชาบานขาราชการมีความรูความเขาใจ
ในพระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และขั้นตอนการดําเนินการเก่ียวกับการเบิกคาเชาบานขาราชการ  
 2. เพื่อใชเปนเครื่องมือในการติดตาม และควบคุมความเสี่ยงในการปฏิบัติงานการเบิกจายคาเชาบานขาราชการ  
 3. เพื่อใหผูมีสิทธิเบิกคาเชาบานมีความเขาใจในแนวปฏิบัติในการเบิกคาเชาบาน ตามพระราชกฤษฎีกา
และระเบียบที่กําหนดไว 

ขอบเขต 
 1. พระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ พ.ศ. 2547 
 2. พระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
 3. พระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2552 
 4. พระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2556 
 5. พระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2561 
 6. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการเบิกจายเงนิคาเชาบาน
ขาราชการ พ.ศ. 2549 
 7. ระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการเบิกจายเงนิคาเชาบาน
ขาราชการ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2552 

ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 
 1. ผูป ฏิบัติ งานซึ่ งรับผิดชอบการตรวจสอบคาเชาบ านขาราชการนําความรูความเขาใจใน 
พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ ขั้นตอนการดําเนินเก่ียวกับการเบิกคาเชาบานขาราชการ นํามาใชในการเบิกจาย 
คาเชาบานไดอยางถูกตองและมีประสิทธิภาพ 
 2. สามารถใชเปนเคร่ืองมือในการปองกัน ควบคุม ติดตาม การเบิกจายคาเชาบานขาราชการ ไดอยาง
มีประสิทธิภาพ 
 3. ผูมีสิทธิเบิกคาเชาบานมีความเขาใจในแนวปฏิบัติในการเบิกคาเชาบาน และสงผลใหการเบิกคาเชาบาน
เปนไปดวยความรวดเร็ว และครบถวนถูกตอง  
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คูมือ การเบิกคาเชาบาน 

 

 สรุปสาระสําคัญตามพระราชกฤษฎีกาคาเชาบาน พ.ศ.2547 และที่แกไขเพิ่มเติม 

 1. คาํนิยาม ตามพระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ พ.ศ.2547 
    “สถาบันการเงิน” หมายความวา สถาบันการเงิน รัฐวิสาหกิจ หรือสหกรณที่ดําเนินกิจการเกี่ยวกับ
การเคหะ ทั้งนี้ ตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด และกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการตามกฎหมายวาดวย
กองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ 
    “ทองท่ี” หมายความวา กรุงเทพมหานคร อําเภอ ก่ิงอําเภอ หรือทองที่ของอําเภอหรือก่ิงอําเภอ 
ที่กระทรวงการคลงัประกาศใหเปนทองที่เดียวกัน  
     เชน กรุงเทพมหานคร ทองท่ี คือ ทุกเขตในกรุงเทพมหานครเปนทองที่เดียวกัน 
      จังหวัดสงขลา ทองที่ คือ อําเภอหาดใหญ 
      จังหวัดขอนแกน ทองที่ คือ อําเภอเมืองขอนแกน 
    “ทองที่ท่ีเร่ิมรับราชการคร้ังแรก” หมายความวาทองที่ท่ีไดรับการบรรจุและแตงต้ังใหปฏิบัติราชการ
หรือมีคาํส่ังใหปฏิบัติราชการ และไดมีการรายงานตัวเพ่ือปฏิบัติราชการตามพระราชกฤษฎีกานี้เปนคร้ังแรก 
    “ทองท่ีที่กลับเขารับราชการใหม” หมายความวา ทองที่ที่กลับเขารับราชการเปนขาราชการตาม
พระราชกฤษฎีกานี้ 
    “ภัยพิบัติ” หมายความวา ภัยธรรมชาติหรือความเสียหายอยางใดๆ ซึ่งเกิดขึ้นโดยที่ผูซึ่งไดรับความ
เสียหายนั้นไมมีสวนที่จะตองรวมรับผิดชาอบ 

 2. ขาราชการผูมีสิทธไิดรับคาเชาบาน (มาตรา 4) 
  2.1 ขาราชการพลเรือนตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการพลเรือน 
  2.2 ขาราชการฝายตุลาการศาลยุตธิรรมตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการฝายตุลาการ   
ศาลยุติธรรม 
  2.3 ขาราชการฝายอัยการตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการฝายอัยการ 
  2.4 ขาราชการพลเรือนในสถาบนัอดุมศึกษาตามกฎหมายวาดวยระเบยีบขาราชการพลเรือน 
ในสถาบันอุดมศึกษา 
  2.5 ขาราชการรัฐสภาตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการรัฐสภา 
  2.6 ขาราชการตาํรวจตามกฎหมายวาดวยตํารวจแหงชาติ 
  2.7 ขาราชการทหารตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการทหาร 
  2.8 ขาราชการครูตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  

        ขาราชการสํานักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแหงชาติ มีสิทธิไดรับคาเชาบาน 
ตามพระราชกฤษฎีกาคาเชาบาน พ.ศ. 2547 และที่แกไขเพ่ิมเติม ประกอบกับระเบียบคณะกรรมการ 
สิทธิมนุษยชนแหงชาติวาดวยการบริหารงานท่ัวไป การบริหารงานบุคคล การงบประมาณ การเงินและทรัพยสิน 
และการดําเนินการอื่นของสาํนักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแหงชาติ พ.ศ. 2560 

 3. การเกิดสิทธิไดรับคาเชาบาน (มาตรา 7)      
  ขาราชการผูที่ไดรับคําสั่งใหเดินทางไปปฏิบัติราชการประจําสํานักงานในตางทองที่มีสิทธิ
ไดรับคาเชาบานขาราชการเทาที่ตองจายจริงตามที่สมควรแกสภาพแหงบานและไมเขาขอยกเวน ดังตอไปนี้ 

กฎหมาย และระเบียบท่ีเก่ียวของ 
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คูมือ การเบิกคาเชาบาน 

 

  3.1 ทางราชการไดจัดท่ีพักอาศัยให 
  3.2 มีเคหสถานอันเปนกรรมสิทธ์ิของตนเองหรือคูสมรสในทองที่ที่ไปประจําสํานักงานใหม 
โดยไมมีหนี้คางชําระกับสถาบันการเงิน 
  3.3 ไดรบัคําสั่งใหเดินทางไปประจําสํานักงานใหมในตางทองท่ีตามคํารองขอของตนเอง 
  มาตรา 7/1 แหงพระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ พ.ศ. 2547 แกไขเพ่ิมเติม 
โดยพระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2556 กําหนดวา ในกรณีท่ีเจาหนาที่ของรัฐ 
ซึ่งไมใชขาราชการตามพระราชกฤษฎีกานี้โอนมาเปนขาราชการไมวาครั้งใดก็ตาม การบรรจุและการแตงตั้ง 
ผูโอนมาเปนขาราชการนั้นในทองที่ใด ใหถือวาเปนการบรรจุและแตงตั้งในทองที่ที่เริ่มรับราชการคร้ังแรก 
ตามพระราชกฤษฎีกานี้ และไมมีสิทธิไดรับคาเชาบานขาราชการ จนกวาจะไดรับคําสั่งใหเดินทางไปประจํา
สํานักงานในตางทองที่ตามมาตรา 7 
  “คําสั่ง” หมายถึง สํานักงานมีคําสั่งใหขาราชการโอน ยาย มอบหมาย ใหไปปฏิบัติราชการ 
ตางสํานักงาน 
  “ประจํา” หมายถึง ไมมีกําหนดระยะเวลาสิ้นสุด หรือมีกําหนดระยะเวลาสิ้นสุดตั้งแต 
หนึ่งปข้ึนไป 
  “ตางทองท่ี” หมายถึง ตางอําเภอ 
 

 ตัวอยาง 
 

  1. นายสิทธิคุณ รบัราชการที่สาํนักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแหงชาติ ซึ่งตั้งอยูในเขตหลักสี่
กรุงเทพมหานคร ตอมาไดรับคําสั่งใหเดินทางไปปฏิบัติราชการประจําสํานักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชน
แหงชาติพื้นท่ีภาคใต อําเภอหาดใหญ จังหวัดสงขลา จึงถือวาไดรับคําสั่งใหไปปฏิบัติงานประจําในตางทองที่ 
จะมีสิทธิไดรับคาเชาบาน ในกรณี 1) ไมมีเคหสถานอันเปนกรรมสิทธ์ิของตนเองหรือคูสมรส (ไมมีบานเปนของตนเอง) 
2) ไมไดยายตามคํารองขอของตนเอง 
  2. นายสิทธิชาติ รับราชการที่กรมบัญชีกลาง เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร ตอมาไดรับคําสั่ง
ให โอนมาปฏิบั ติราชการประจําสํานักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแหงชาติ ซึ่งตั้งอยู ในเขตหลักสี่ 
กรุงเทพมหานคร จึงถือวาเปนการไดรับคําสั่งใหมาปฏิบัติราชการในทองที่เดียวกัน จึงไมมีสิทธิไดรับคาเชาบาน 
เวนแต นายสิทธิชาติไดใชสิทธิเบิกคาเชาบานอยูกอนที่จะไดรับคําสั่งใหมาปฏิบัติราชการประจํา ณ สํานักงาน
คณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแหงชาติ 

 4. การใชสิทธิเบิกคาเชาบาน 
  4.1 ขาราชการผูมีสิทธิและคูสมรสรับราชการในทองที่เดียวกันและตางก็มีสิทธิไดรับคาเชาบาน 
ใหเบิกไดเฉพาะคนใดคนหนึ่ง (มาตรา 10) 
  4.2 ขาราชการผูมีสิทธิ มีคูสมรสและคูสมรสเปนขาราชการกรุงเทพมหานคร พนักงานสวนทองถ่ิน 
หรือพนักงานหรือลูกจางของรัฐวิสาหกิจ หรือองคกรอิสระตามรัฐธรรมนูญ หรือองคการมหาชน ไดใชสิทธิเบิก
คาเชาบานหรือไดพักอาศัยในท่ีทางราชการจัดใหแกคูสมรสในทองท่ีเดียวกัน ขาราชการผูนั้นไมมีสิทธิเบิกคาเชาบาน 
(มาตรา 10) 
  4.3 ขาราชการผูมีสิทธิไดรบัคาเชาบานในทองท่ีหนึ่ง ไดยายไปทองท่ีอ่ืนซึ่งตนมีสิทธิไดรบัคาเชาบาน 
ใหขาราชการผูนั้นมีสิทธินําหลักฐานการผอนชําระคาบานในทองที่เดิมมาเบิกคาเชาบานในทองที่ใหมได  
ถาคูสมรสหรือบุตรซึ่งอยูในอุปการะของขาราชการผูนั้นจําเปนตองพักอาศัยอยูในบานในทองที่เดิมตอไป 
(มาตรา 15) 
 



๔ 
 

คูมือ การเบิกคาเชาบาน 

 

 5. จํานวนเงินที่เบิกคาเชาบาน 
  5.1 เบิกไดเทาที่จายจริงตามสมควรแกสภาพบานแตอยางสูงไมเกินอัตราคาเชาบาน 
ที่กระทรวงการคลังกําหนด (มาตรา 11) 
  5.2 การลด หรืองดเบิกจายเงินเดือน เนื่องจากการถูกตัดเงินเดือนหรือการลาโดยไมมีสิทธิ
ไดรับเงินเดือน จะไมตัดสิทธิการไดรับคาเชาบาน ยกเวน การลาติดตามคูสมรสไปประจําตางประเทศ (มาตรา 12) 
  5.3 การถูกสั่งพักราชการหรือถูกสั่งใหออกจากราชการไวกอน หรือเหตุอื่นใดใหถูกงดจาย
เงินเดือน ใหงดจายคาเชาบาน เมื่อกรณีถึงที่สุดและผูนั้นไดรับเงินเดือนระหวางกรณีเชนวานั้นสําหรับเดือนใด 
ใหมีสิทธิไดรับคาเชาบานสําหรับเดือนนั้น (มาตรา 13) 

 6. วันเร่ิมตนและสิ้นสุด สิทธิไดรับคาเชาบาน (มาตรา 14) 
  เร่ิมมีสิทธิ = ตั้งแตวันที่เขาอยูจรงิ แตไมกอนวันที่รายงานตัวเพ่ือเขารับหนาที่ 
  สิ้นสุด     = วันที่ขาดจากอัตราเงินเดือนหรือวันที่อยูในขายหมดสิทธิไดรับคาเชาบานตาม
พระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ 

 7. การนําหลักฐานการชําระเชาซื้อหรือผอนชําระเงินกูมาเบิกคาเชาบาน (มาตรา 17) 
     ขาราชการที่ไดรับคําสั่งใหเดินทางไปประจําสํานักงานใหมในตางทองที่ ตองมีรายละเอียด ดังนี้ 
  7.1 เปนผูมีสิทธิไดรับคาเชาบาน 
  7.2 ไดเชาซื้อ หรือผอนชําระเงนิกูที่คางชําระอยูในทองที่ที่ไปประจําสํานักงานใหม 
  7.3 ใชเปนที่อยูอาศัยและไดอาศัยอยูจริงในบานน้ัน 
      การใชสิทธินําหลักฐานการผอนชําระคาเชาซื้อหรือผอนชําระเงินกูเพื่อชําระราคาบานหลังดังกลาว
ขางตนมาเบิกจากสวนราชการได ตามเงื่อนไขดังนี้ 
  1) ตนเองหรือคูสมรสผอนชําระคาเชาซื้อหรือชําระเงินกูเพื่อชําระราคาบานในทองที่นั้น  
จะเบิกจายไดเฉพาะบานหลังแรกเทานั้น เวนแตบานหลังที่เคยใชสิทธิถูกทําลายหรือเสียหายเนื่องจากภัยพิบัติ
จนไมสามารถพักอาศยัอยูได 
  2) หากเชาซื้อหรือกูเงินเพื่อชําระราคาบานรวมกับบุคคลอ่ืนซึ่งไมใชคูสมรสและมีกรรมสิทธิ์
รวมกับบุคคลอ่ืนในบานนั้น จะเบิกจายคาเชาซื้อหรือผอนชําระเงินกูไดตามสัดสวนแหงกรรมสิทธิ์สําหรับ 
บานหลังดังกลาว 
  3) จะตองเปนการผอนชําระคาเชาซื้อหรือผอนชําระเงินกูเพื่อชําระราคาบานกับสถาบัน
การเงินและสัญญาเชาซื้อหรือสัญญาเงินกูจะตองเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการที่กระทรวงการคลังกําหนด 
  4) จะตองไมเคยใชสิทธินําหลักฐานการชําระคาเชาซื้อหรือคาผอนชําระเงินกูสําหรับบาน 
หลังหนึ่งหลังใดในทองท่ีนั้นมาแลว เวนแตเปนกรณีที่ไดรับแตงตั้งใหกลับไปรับราชการในทองที่ที่เคยใชสิทธินั้นอีก 
และเปนการใชสิทธินําหลักฐานการชําระคาเชาซื้อหรือผอนชําระเงินกูตามที่เคยใชสิทธิมาแลว หรือขณะที่ยายมา
ในทองที่นั้นบานที่เคยใชสิทธิ์ไดโอนกรรมสิทธิ์ไปแลว 
  5) หากเงินกูเพ่ือชําระราคาบานสูงกวาราคาบาน ใหนําคาผอนชําระเงินกูมาเบิกคาเชาบาน
ขาราชการได โดยใหคํานวณตามหลักเกณฑและวิธีการที่กระทรวงการคลังกําหนด 

 8. การนําหลักฐานการชําระคาเชาซื้อหรือผอนชําระราคาบานในทองที่เดิมมาเบิกในทองท่ีใหม (มาตรา 18) 
  ขาราชการผูที่ใชสิทธินําหลักฐานการชําระคาเชาซื้อหรือผอนชําระเงินกู มาเบิกคาเชาบาน 
ตอมายายไปทองท่ีอื่นที่ตนมีสิทธิไดรับคาเชาบาน ใหนําหลักฐานการชําระคาเชาซื้อหรือคาผอนชําระเงินกู  
เพ่ือชําระราคาบานในทองที่เดิมมาเบิกในทองท่ีใหม 



๕ 
 

คูมือ การเบิกคาเชาบาน 

 

หลักเกณฑและวิธีการเบิกจายคาเชาบานขาราชการตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
 

 1. ขาราชการผูมีสิทธิจัดสงรายงานขอมูลของขาราชการในการขอรับคาเชาบานพรอมการยื่นแบบ 
6005 ใหผูมีอํานาจรับรองการมีสิทธิ พิจารณารับรายงานขอมูลขาราชการในการขอรับคาเชาบานที่ยื่น 
ประกอบดวย 
  1.1 ขอมูลประวัติการรับราชการตั้งแตเร่ิมรับราชการ และการโอน ยาย ในกรณีเปนการยาย
ใหชี้แจงขอมูลวาเกิดจากคํารองขอของตนเองหรือไม 
  1.2 ขอมูลการมีเคหสถานของขาราชการและคูสมรสทุกแหงในทองที่ที่รับราชการ 
  1.3 ขอมูลดานอาชีพและสถานที่ทํางานของคูสมรสของผูใชสิทธิ และใหแจงวาหนวยงานน้ัน
ไดใหสิทธิเบิกคาเชาบาน หรอืจัดบานพักใหกับคูสมรสในทองที่ท่ีรับราชการของขาราชการหรอืไม 
  1.4 ขอมูลการมีบานของบิดา มารดา ของคูสมรสและของขาราชการ รวมทั้งบุตรที่ยัง 
ไมบรรลุนิติภาวะทุกแหงในทองท่ีที่รบัราชการ 
  1.5 ขอมูลการมีชีวิตของบิดา มารดา ของคูสมรสและของขาราชการ หากในภายหลังมีกรณีที่
บุคคลดังกลาวเสียชีวิตหรือสาบสูญ ใหแจง วันเดือนป ที่เสียชีวิตหรือสาบสูญ 

 2. บุคคลตอไปนี้ เปนผูรับรองการมีสิทธิไดรับคาเชาบานของขาราชการในสังกัด ในแบบ 6005 ดังน้ี 
  2.1 สวนราชการในราชการบริหารสวนกลาง ใหเลขานุการรัฐมนตรี เลขานุการกรม หรือ
หัวหนาสวนราชการตั้งแตระดับกองหรือเทียบเทาข้ึนไป เปนผูรบัรอง 
  2.2 สวนราชการในราชการบริหารสวนกลางที่มีสํานักงานอยูในภูมิภาคหรือแยกตางหากจาก
กระทรวง ทบวง กรม ใหหัวหนาสํานักงานซึ่งดํารงตําแหนงไมต่ํากวาประเภททั่วไป ระดับชํานาญงานขึ้นไป 
ประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการขึ้นไป หรือดํารงตําแหนงไมต่ํากวาระดับ 6 หรือเทียบเทา เปนผูรับรอง 
       ใหผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไปอยางนอยหน่ึงระดับหรือหนึ่งชั้นยศ เปนผูรับรองการมีสิทธิ
ของบุคคลตาม 2.1 , 2.2 ซึ่งไมไดดํารงตาํแหนงตามที่กําหนดไวใน 2.3 
  2.3 ใหขาราชการประเภทท่ัวไประดับอาวุโสข้ึนไป ประเภทวิชาการระดับชํานาญการพิเศษขึ้นไป 
ประเภทอํานวยการ ประเภทบริหาร หรอืดํารงตําแหนงระดับ 8 ข้ึนไป เปนผูรบัรองการมีสิทธิของตนเอง 

 3. การอนุมัติใหเบิกคาเชาบานของขาราชการในแบบ 6005 เปนอํานาจของบุคคล ดังตอไปนี้ 
     สวนราชการในราชการบริหารสวนกลาง ใหเปนอํานาจของหัวหนาสวนราชการระดับกรมหรือ 
ผูที่หัวหนาสวนราชการระดับกรมมอบหมายซึ่งดํารงตําแหนงไมต่ํากวาประเภทท่ัวไป ระดับอาวุโสขึ้นไป 
ประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการขึ้นไป ประเภทอํานวยการ ประเภทบริหาร หรือดํารงตําแหนงไมต่ํากวา
ระดับ 7 หรือเทียบเทา   

 4. ผูมีอํานาจอนุมัติเบิกคาเชาบาน แตงตั้งขาราชการจํานวนไมนอยกวา 3 คน เปนคณะกรรมการ 
เพ่ือตรวจสอบขอเท็จจริงการขอรบัคาเชาบาน 
     เมื่อคณะกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริงและรายละเอียดครบถวนแลว ใหจัดทํารายงานการตรวจสอบ
การขอรับคาเชาบาน เสนอตอผูมีอํานาจอนุมัติการเบิกคาเชาบานขาราชการ เพ่ือพิจารณาอนุมัติการเบิกจายตอไป 

 5. ขาราชการซึ่งไดรับอนุมัติใหเบิกคาเชาบานตามสิทธิแลว ใหยื่นขอเบิกคาเชาบานประจําเดือน 
ตามแบบขอเบิกเงินคาเชาบาน แบบ 6006 พรอมหลักฐานการชําระเงิน ณ สํานักงานที่ขาราชการผูนั้น 
ปฏิบัติราชการ 

 



๖ 
 

คูมือ การเบิกคาเชาบาน 

 

 6. ใหขาราชการผูมีสิทธิไดรับคาเชาบานยื่นแบบ 6005 ฉบับใหม ในกรณีดังตอไปนี้ 
  6.1 โอนยายโดยเปลี่ยนสังกัดหรือเปลี่ยนสํานักเบิกเงนิเดือน 
  6.2 ยายไปประจําสํานักงานในตางทองท่ีโดยไมเปลี่ยนสํานักเบิกเงินเดือน 
   การรับรองสิทธิ การอนุมัติเบิกจายเงินคาเชาบานของขาราชการและการแตงตั้ง
คณะกรรมการตรวจสอบการใชสิทธิเบิกคาเชาบานของขาราชการ ใหถือปฏิบัติ ดังน้ี 
   1) ใหบุคคลผูมีอํานาจตาม 2. ประจําสํานักงานท่ีผู ใชสิทธิไปปฏิบัติราชการ  
เปนผูรับรองสิทธิในแบบ 6005 
   2) ใหบุคคลผูมีอํานาจตาม 3. ประจําสํานักงานท่ีเบิกเงินเดือนของผู ใชสิท ธิ  
เปนผูมีอํานาจอนุมัติในแบบ 6005 และแบบ 6006 
   3) ให บุคคลผูมีอํานาจตาม 3. ประจําสํานักงานที่ผู ใชสิทธิไปปฏิบัติราชการ  
เปนผูมีอํานาจแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการใชสิทธิเบิกคาเชาบานขาราชการ 
  6.3 เปลี่ยนแปลงสัญญาเชาบาน สัญญาเชาซื้อบาน หรือสัญญาเงินกูเพ่ือชําระราคาบาน 

 7. สาระแหงสัญญา ตองมีสาระสําคัญ ดังน้ี 
  7.1 สัญญาเชาบาน ตองระบุวัน เดือน ป ที่ทําสัญญา ชื่อคูสัญญา สถานที่เชา วันเร่ิมตนแหง
สัญญาเชา ระยะเวลาการเชา วันสิ้นสุดสัญญาเชา และอัตราคาเชาตอเดือน 
  7.2 สัญญาเชาซื้อหรือสัญญาเงินกูเพ่ือชําระราคาบาน ใหใชแบบสัญญาของสถาบันการเงินได 
โดยตองระบุชื่อคูสัญญา สถานท่ีเชาซื้อหรือสถานที่กูเงิน วันเร่ิมตนแหงสัญญา ระยะเวลาการชําระคาเชาซื้อ
หรือการผอนชําระเงินกู วันสิ้นสุดสัญญา จํานวนเงนิที่เชาซื้อหรือวงเงินกูและจํานวนเงินที่ตองผอนชําระรายเดือน 

 8. การทําสัญญาเชาซื้อหรือสัญญาเงนิกูเพื่อชําระราคาบานของขาราชการผูมีสิทธิไดรับคาเชาบานตอง
ทํากับสถาบันการเงิน ดังตอไปนี้  
  8.1 ธนาคารพาณิชยตามกฎหมายวาดวยธนาคารพาณิชย 
  8.2 รัฐวิสาหกิจที่ มีวัตถุประสงคเพื่อดําเนินกิจการเก่ียวกับการเคหะ หรือดําเนินธุรกิจ
เก่ียวกับการใหกูยืมเงินเพื่อเชาซื้อบานหรือผอนชําระราคาบาน 
  8.3 สหกรณที่จดทะเบียนตามกฎหมายวาดวยสหกรณและมีวัตถุประสงคเพ่ือดําเนินกิจการ
เก่ียวกับการเคหะ 
  8.4 กองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการตามกฎหมายวาดวยกองทุนบําเหน็จบํานาญ
ขาราชการ 
  8.5 ธนาคารอิสลามแหงประเทศไทยตามกฎหมายวาดวยธนาคารอิสลามแหงประเทศไทย
  8.6 บริษัทบริหารสินทรัพยตามพระราชกําหนดบริษัทบริหารสินทรัพย พ.ศ. 2541  
ซึ่งดําเนินกิจการรับซื้อหรือรับโอนสินทรัพยดอยคุณภาพของสถาบันการเงนิตาม (๘.1) 
  8.7 นิติบุคคลที่มีวัตถุประสงคและดําเนินกิจการเก่ียวกับการเคหะ  

 9. ขาราชการผูมีสิทธิเบิกคาเชาบานในอัตราที่เพ่ิมขึ้น เนื่องจากไดรับเงินเดือนหรือเลื่อนตําแหนงสูงขึ้น 
ใหยื่นหลักฐานท่ีเก่ียวของเพ่ือประกอบการเบิกจายโดยไมตองยื่นแบบ 6005 ใหม 
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สวนท่ี 3 
แนวปฏิบัติการขอรับคาเชาบานของขาราชการ 
สํานักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแหงชาติ 

  

 

   การขอรับคาเชาบาน 
 
 

  ยื่นแบบขอรับคาเชาบาน (แบบ 6005) ตอผูรับรองการมีสิทธิ (ผูอํานวยการสํานัก/หนวย)  
ณ สํานัก/หนวย ที่ขาราชการผูน้ันปฏิบัติราชการ พรอมแนบหลักฐาน ดังตอไปนี้  
      1. รายงานขอมูลของขาราชการในการขอรับคาเชาบาน เพื่อใหผู รับรองการมีสิทธิ 
พิจารณารับรองรายงานขอมูลขาราชการในการขอรบัคาเชาบานที่ย่ืน 
      2. กรณเีชาบาน  
   - สําเนาคําสั่งโอนหรือยายครั้งหลังสุด 
   - ก.พ. 7 (กรณีย่ืนขอรับคร้ังแรก)  
   - สัญญาเชาบานฉบับจริง ที่ติดอากรแสตมป รอยละ 0.1 (คิดจากยอดเงินทั้งสัญญา) โดยระบุ
ระยะเวลาเร่ิมตนและสิ้นสุด รวมระยะเวลาการเชาทั้งหมด 
   - สําเนาทะเบียนบาน สําเนาบัตรประชาชนผูใหเชา พรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง 
   - เอกสารหลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ ของผูใหเชาในบานที่เชา เชน โฉนดท่ีดิน (กรณี
เชาบานพอแมของตนเองหรือพอแมคูสมรส)  
      3. กรณเีชาซื้อบานหรือกูเงนิเพื่อชําระราคาบาน     
   - สําเนาคําสั่งโอนหรือยายครั้งหลังสุด 
   - ก.พ. 7 (กรณีย่ืนขอรับคร้ังแรก) 
   - สําเนาสัญญาซื้อขายบานพรอมท่ีดินท่ีจดทะเบียนตอพนักงานเจาหนาที่ 
   - สําเนาสัญญากูเงินกับธนาคารพาณิชย 
   - สําเนาจํานองบานไวกับธนาคารพาณิชย 
   - สําเนาโฉนดท่ีดิน 
   - กรณีซื้อขายบานต่ํากวาสัญญาเงินกู ใหขอหนังสือรับรองการกูเงินจากสถาบัน
การเงิน วาตองผอนชําระรายเดือนเปนจํานวนเทาใด 
 

  การรับรองการมีสิทธิ  
   
 

  แบบขอรับคาเชาบาน (แบบ 6005 สวนที่ 2 การรับรอง) และรายงานขอมูลของขาราชการ
ในการขอรับคาเชาบาน ผูรับรองมีดังนี้ 
      1. ผูอํานวยการสํานัก/หนวย เปนผูรับรองการมีสิทธิของขาราชการในสังกัด  
      2. รองเลขาธิการฯ เปนผูรบัรองการมีสิทธิของผูอํานวยการสํานัก/หนวย 
 

 

 



๘ 
 

คูมือ การเบิกคาเชาบาน 

 

   การอนุมัติ 
  
  เลขาธิการคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแหงชาติ หรือผูที่เลขาธิการมอบหมายอนุมัติ ดังนี้ 
      1. คําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการตรวจสอบการเชาบาน 
      2. รายงานการตรวจสอบการขอรับคาเชาบาน 
      3. ลงนามในแบบ 6005   
 
 หนาท่ีคณะกรรมการตรวจสอบการเชาบาน 
 
  คณะกรรมการตรวจสอบการเชาบาน ไดรบัสําเนาคําสั่งแตงตั้ง ใหดําเนินการดังนี้ 
      1. ตรวจสอบขอเท็จจริงและรายละเอียด 
   1.1 กรณีเชาบาน 
            - บุคคลท่ีทํานิติกรรมตาง ๆ มีตัวตนหรือไม 

         - สําหรับกรณีบานเชาตองตรวจสอบใหทราบวาเปนกรรมสิทธ์ิของใคร ในกรณทีี่ 
ผูใหเชาไมใชเจาของบาน ตองตรวจสอบสัญญาเชาจากเจาของบานดวย 

         - สภาพของบานเหมาะสมกับราคาเชา เชาซื้อ หรือราคาซื้อขาย หรือไม 
    - ขนาดบานเหมาะสมกับจํานวนคนในครอบครัวที่อาศัยรวมกันอยูจริง เพียงใด 
    - ในกรณีท่ีเชาบาน จะตองตรวจสอบวามีความจําเปนตองเชาจริงหรือไม 
    - ตรวจสอบการเขาพักอาศยัอยูจริงในบาน ตั้งแตเมื่อใด 

         - สัญญาเชาบาน ตองระบุวัน เดือน ป ที่ทําสัญญา ชื่อคูสัญญา สถานที่เชา  
วันเร่ิมตนแหงสัญญาเชา ระยะเวลาการเชา วันสิ้นสุดสัญญาเชา และอัตราคาเชาตอเดือน 
            1.2 กรณีเชาซื้อบานหรือกูเงินเพ่ือชําระราคาบาน ใหตรวจสอบสัญญาเชาซื้อบาน
หรือสัญญาเงินกูเพ่ือชําระราคาบาน วงเงินเชาซื้อหรือวงเงินกู เอกสารหลักฐานอ่ืนที่เก่ียวของ และวันเร่ิมตน 
การเขาพักอาศัยอยูจริงในบาน 
      2. รายงานการตรวจสอบการขอรับคาเชาบาน เพ่ือพิจารณาอนุมัติการเบิกจาย 
       

 การขอเบิกเงินคาเชาบาน 
 

  สงเบิกคาเชาบานตามเอกสารหลักฐานดังน้ี 
      1. แบบขอเบิกเงินคาเชาบาน (แบบ 6006)  
      2. หลักฐานการชําระเงินคาเชาบาน เชาซื้อ หรอืผอนชําระเงินกู แลวแตกรณี 
      3. กรณเีบิกคาเชาบานในอัตราที่เพิ่มขึ้น สงหลักฐานที่เก่ียวของ ดังนี้ 
   - แบบขอเบิกเงินคาเชาบาน (แบบ 6006) ระบุขอเบิกเพิ่มเติม ตั้งแตเดือนใดถึงเดือนใด 
   - สําเนาหลักฐานการชําระเงินคาเชาบาน เชาซื้อ หรือผอนชําระเงินกู แลวแตกรณี 
ตั้งแตเดือนใดถึงเดือนใด 
      4. กลุมงานคลังตรวจสอบเสนอผานตามลําดับชั้นจนถึงเลขาธิการ กสม. อนุมัติ 
 
 



๙ 
 

คูมือ การเบิกคาเชาบาน 

 

 
Workflow การเบิกคาเชาบาน 

 
 
 
 
 

 
 

1                                                                                                        ไมถูกตอง 
 
 

 
2 
 
                                                                           
                                                                                                     ถูกตอง 
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๑๐ 
 

คูมือ การเบิกคาเชาบาน 

 

อธิบาย Workflow การเบิกคาเชาบาน 
 
ขั้นตอนการเบิกคาเชาบาน รายละเอียด ระยะเวลา 
ขั้นตอนท่ี 1  
ขอรับคาเชาบาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีเชาบาน 
1. จัดทําบันทึกขอความขอรับคาเชาบาน (ผูอํานวยการสํานักลงนาม) 
เสนอผูอํานวยการสํานักบริหารกลาง (ผานกลุมงานคลัง) พรอมเสนอ
แตงตั้งประธานกรรมการตรวจสอบการเชาบาน 1 คน 
2. แบบขอรับคาเชาบาน ( แบบ 6005) ซึ่งผูอํานวยการสํานัก 
รับรองการมีสิทธิแลว 
3 . รา ย งา น ข อ มู ล ข า ร าช ก า ร ใน ก า รข อ รั บ ค า เช าบ า น  
ซึ่งผูอํานวยการสํานัก รับรองการมีสิทธิแลว 
4. สําเนาคําสั่งโอนหรือยายคร้ังหลังสุด 
5. ก.พ. 7 (กรณยีื่นขอรับคร้ังแรก) 
6. สัญญาเชาบานฉบับจริง ติดอากรแสตมปรอยละ 0.1 (คิดจาก
ยอดเงินทั้ งสัญ ญ า) โดยระบุ ระยะ เวล าเร่ิมตนและสิ้ นสุ ด  
รวมระยะเวลาการเชาทั้งหมด 
7. สําเนาทะเบียนบาน สําเนาบัตรประชาชนผูใหเชา 
8. เอกสารหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ ของผู ใหเชาในบานท่ีเชา 
(กรณีเชาบานพอแมของตนเองหรือพอแมคูสมรส) 
 

กรณีเชาซื้อบาน /กูเงินเพ่ือชําระราคาบาน 
1. จัดทําบันทึกขอความขอรับคาเชาบาน (ผูอํานวยการสํานักลงนาม) 
เสนอผูอํานวยการสํานักบริหารกลาง (ผานกลุมงานคลัง) พรอมเสนอ
แตงตั้งประธานกรรมการตรวจสอบการเชาบาน 1 คน 
2. แบบขอรับคาเชาบาน ( แบบ 6005) ซึ่งผูอํานวยการสํานัก 
รับรองการมีสิทธิแลว 
3 . รา ย งา น ข อ มู ล ข า ร าช ก า ร ใน ก า รข อ รั บ ค า เช าบ า น  
ซึ่งผูอํานวยการสํานัก รับรองการมีสิทธิแลว 
4. สําเนาคําสั่งโอนหรือยายคร้ังหลังสดุ 
5. ก.พ. 7 (กรณยีื่นขอรับคร้ังแรก) 
6. สําเนาสัญญาซื้อขายบานพรอมที่ดินที่จดทะเบียนตอพนักงาน
เจาหนาที่ 
7. สําเนาสัญญากูเงินกับธนาคารพาณิชย 
8. สําเนาจํานองบานไวกับธนาคารพาณิชย 
9. สําเนาโฉนดท่ีดิน 
10. กรณีซื้อขายบานต่ํากวาสัญญาเงินกู ใหขอหนังสือรับรอง 
การกู เงิน จากสถาบันการเงิน  ว าตองผอนชํ าระรายเดือน 
เปนจํานวนเทาใด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๑ 
 

คูมือ การเบิกคาเชาบาน 

 

ขั้นตอนการเบิกคาเชาบาน รายละเอียด ระยะเวลา 
ขั้นตอนท่ี 2  
กลุมงานคลังตรวจสอบ 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนท่ี 3 
แตงต้ังคณะกรรมการเสนอ
เลขาธิการ กสม. 
 
 
ขั้นตอนท่ี 4 
คณ ะก รรม การราย งาน 
การตรวจสอบตอเลขาธิการ 
กสม. 
 
 
 
ขั้นตอนท่ี 5 
เล ขา ธิก าร  กสม .อนุ มั ต ิ
แบบ 6005 
 
 
 
ขั้นตอนท่ี 6 
ขอเบิกเงนิคาเชาบาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. เจาหนาที่กลุมงานคลังจะดําเนินการตรวจสอบวาเปนไป 
ตามพระราชกฤษฎีกาคาเชาบานหรือไม  ใชสิท ธิการขอรับ 
ค าเช าบ านกรณี ใด รวมถึงการกรอกรายละเอียดขอมูล ใน 
แบบ 6005 และเอกสารที่เก่ียวของ วาถูกตองครบถวนหรอืไม 
2. เสนอรายชื่อกรรมการ รวมเปนคณะกรรมการตรวจสอบ 
การเชาบาน 1 คน 
 
1. จัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการเชาบาน เสนอ
เลขาธิการ กสม. ลงนาม 
2. สงสําเนาคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการเชาบาน
ใหกับคณะกรรมการ 
 
1. คณะกรรมการตรวจสอบการเชาบาน ตรวจสอบขอเท็จจริงและ
รายละเอียดตามหนาที่และอํานาจ 
2. จัดทํารายงานการตรวจสอบการขอรับคาเชาบานและการ
รับรองของคณะกรรมการ (แนบรายงานการประชุมและภาพถาย
การตรวจบานเชา) 
3. เสนอเลขาธิการ กสม. เพื่อพิจารณาอนุมัติ 
 
1 . เส น อ ต อ เล ข า ธิ ก าร  กส ม . อนุ มั ติ ให เบิ ก ค า เช าบ า น 
ในแบบ 6005 สวนที่ 3 
2. กําหนดเลขที่ลําดับอนุมัติใหเบิกคาเชาบานในแบบ 6005 และ
บันทึกทะเบียนคุมเลขที่ เพ่ือประกอบการขอเบิกคาเชาบานของ
ขาราชการ 
 
1. สงแบบขอเบิกเงินคาเชาบาน (แบบ 6006)  
2. แนบหลักฐานการชําระเงินคาเชาบาน เชาซื้อ หรือผอนชําระ
เงินกู แลวแตกรณี 
3. กรณีเบิกคาเชาบานในอัตราท่ีเพิ่มขึ้น สงหลักฐานท่ีเกี่ยวของ 
ดังนี ้
    - แบบขอเบิกเงินคาเชาบาน (แบบ 6006) ระบุขอเบิกเพิ่มเติม 
ต้ังแตเดือนใดถึงเดือนใด 
    - สําเนาหลักฐานการชําระเงินคาเชาบาน เชาซื้อ หรือผอน
ชําระเงินกู แลวแตกรณี ตั้งแตเดือนใดถึงเดือนใด 
4. กลุมงานคลังตรวจสอบเสนออนุมัติ 

1 วัน 
 
 
 
 

 
 

1 วัน 
 
 
 
 

1 วัน 
 

1 วัน 
 
 
 
 

1 วัน 
 
 
 
 
 

1 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๒ 
 

คูมือ การเบิกคาเชาบาน 

 

 
 
 
 
 

บญัชอีตัราคา่เช่าบา้น 



๑๓ 
 

คูมือ การเบิกคาเชาบาน 

 

แบบฟอรมที่เกี่ยวของ 
                               

                                                    เลขที่….........../................ 
แบบขอรับคาเชาบาน  (แบบ  6005) 

สวนที่  1    การขอรับคาเชาบาน 
                                                                                       
                                                                                       เขียนท่ี ...................................................... 
                                                                    วันที่............. เดือน....................................พ.ศ................... 
   1. ขาพเจา .............................................................. ตําแหนง .................................................................................. 
ขอยื่นรับคาเชาบาน ตอ ..................................................................................................................................(ผูอนุมัติ) 
   2. ขาพเจา เร่ิมรับราชการและปฏิบัติงานครั้งแรก กลับเขารับราชการและปฏิบัติงานในตําแหนง............... 
.......................................ทองท่ี ตําบล/แขวง ............................................... อําเภอ/เขต............................................. 
จังหวัด.................................................เงินเดือน ..................... บาท (....................................................................) 
เมื่อวันที่......... เดือน.....................พ.ศ. ............. 
    3. บัดนี้   จังหวัด    กรม     กระทรวง   ไดมีคําสั่งใหขาพเจารับราชการประจําตําแหนง
.....................................เงนิเดือน ................................บาท ทองที่ ตําบล/แขวง..................................................
อําเภอ/เขต........................จังหวัด ......................... โดยไดรายงานตัวเมื่อวันท่ี ............เดือน....................พ.ศ............ 
   4. ขาพเจาได    เชาบานพักเพ่ืออยูอาศัย        เชาซื้อบานเพ่ือที่อยูอาศัย 
บานเลขที่ ...........................ซอย.................................. ถนน ....................................ตําบล/แขวง.............................. 
อําเภอ/เขต............................................... จังหวัด............................................ 
ตั้งแตวันที่........... เดือน ..............................พ.ศ. ............... ถึงวันที่............ เดือน...........................พ.ศ. .................. 
ตามสัญญาเชา/ สัญญาเชาซื้อ   ฉบับลงวันที่ .............. เดือน ................................................... พ.ศ. ....................... 
ชื่อเจาของบาน / ผูใหเชาชวง / ผูใหเชาซื้อ.................................................................................................................... 
เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร       หรือ 
เลขประจําตัวบัตรประชาชน        
บานเลขที่ .............................ซอย.....................................ถนน ....................................ตําบล/แขวง............................ 
อําเภอ/เขต.............................................. จังหวัด...................................... 
โทรศัพท ................................................................ ในอัตราเดือนละ ............................................... บาท 
   5. ขาพเจาได     กูยืมเงนิเพื่อซื้อบาน      กูยืมเงินเพ่ือปลูกสรางบาน 
บานเลขที่ .............................ซอย.................................. ถนน ......................................ตําบล/แขวง...........................
อําเภอ/เขต.................................................. จังหวัด.................................... 

5.1 ชื่อผูใหกู ............................................................ สาขา ................................................................. 
ตั้งอยูที่ ............................ ซอย ....................................ถนน ......................................ตาํบล/แขวง..............................
อําเภอ/เขต................................................ จังหวัด.....................................โทรศัพท..................................................... 
จํานวน ......................................... บาท ( .........................................................................................................) 
ชําระเงินกูเดือนละ...................บาท (...............................................) ตั้งแตวันที่ ........... เดือน.....................พ.ศ......... 
ถึงวันที่ ...........เดือน .....................พ.ศ..............ตามสัญญากูยืมเงิน  ฉบับลงวันท่ี ..........เดือน.................พ.ศ............ 
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                         5.2  ชือ่ผูขาย / ผูรับจางปลูกสรางบาน.................................................................................... 
เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร     หรือ 
เลขประจําตัวบัตรประชาชน   
บานเลขที่ ..................... ซอย ................................... ถนน .......................................................................................... 
อําเภอ / เขต ............................. จังหวัด ............................ตามสญัญาซื้อขาย / สัญญาจาง ฉบับลงวันท่ี................... 
เดือน ........................................................ พ.ศ. .................................... 
                     ขาพเจาจึงขออนุญาตเบิกคาเชาบานตามสิทธิที่พึงจะไดรบัตามพระราชกฤษฎีกาคาเชาบาน
ขาราชการ  ตั้งแต วันที่ .......... เดือน ............................. พ.ศ. ............ เปนตนไป   และขอรับรองวาขาพเจามีสิทธิ
ไดรบัคาเชาบานตามพระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ พ.ศ. 2547 ทุกประการ 
 
                                                                            ลงชื่อ ...................................................................... 
                                                                                    (...................................................................) 
 

  สวนท่ี  2   การรับรอง 
                    ขาพเจาไดตรวจสอบเอกสารตางๆ แลวเห็นวา ขาราชการผูนี้มีสิทธิไดรบัคาเชาบานตาม 
พระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ พ.ศ. 2547 
 
                                                                         ลงชื่อ ................................................................ 
                                                                               ( ........................................................... ) 
                                                                       ตําแหนง ............................................................... 
                                                                         วันที่ ........... เดือน .........................พ.ศ............ 
 
 

   สวนท่ี  3   การอนุมัติ 
                  อนุมัติใหเบิกคาเชาบานไดตามสิทธิ 
                                 ตั้งแตวันท่ี .................  เดอืน ....................................... พ.ศ. .................... 
 
        
                                                                         ลงชื่อ ................................................................ 
                                                                                (........................................................... ) 
                                                                       ตําแหนง ............................................................... 
                                                                         วันที่ ........... เดือน ..........................พ.ศ........... 
 
 

 
 
 



๑๕ 
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รายงานขอมูลขาราชการในการขอรับคาเชาบาน 
(ระเบียบกระทรวงคลังวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการเบิกจายเงินคาเชาบานขาราชการ(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2552) 

1. ขอมูลประวัติการรับราชการ  
ขาพเจา.......................................................................ตําแหนง..............................................................            
เริ่มรับราชการและปฏิบัติงานคร้ังแรก ทองที่  หมูที่..............................ตําบล.........................................                     
อําเภอ........................................... จังหวัด ................................    เม่ือวันที่.......................................... 
สถานภาพ         สมรส       โสด          หมาย         หยา 

     1.1  กรณียาย     จากทองที่ตําบล...............................................อําเภอ..............................................  
                     จังหวัด ......................................... ปฏิบัตงิานในตําแหนง........................................................ 
                     สถานที่ปฏิบัติงานเดิม ................................................หมูที่ .......................ตําบล.................... 
                     อําเภอ  ................................จังหวัด............................รายงานตัวเม่ือวันที่..............................   
                      ยายตามคํารองขอของตนเอง 
                      ยายตามคาํสั่งที่ ............................ลงวันที่ ............................................. 
            สถานที่ปฏิบัตงิาน .................................................หมูท่ี ...............ตําบล............................. 
                      อําเภอ ..................................................... จังหวัด ......................................... 

1.2  กรณีโอน    จากทองท่ี  ตําบล  ...................................................อําเภอ...................................  
                     จังหวัด .............................  ตําแหนง .......................................................................   

           สถานที่ปฏิบัติงาน ......................................................รายงานตัวเมื่อวันที่.............................   
2. ขอมูลการมีเคหสถานของขาราชการและคูสมรสทุกแหงในทองที่ที่รับราชการ 

2.1  ขาราชการ 
              บานของตนเอง        บานของคูสมรส            บานบิดา  มารดาตนเอง/คูสมรส                 
              บานเชา                 บานพักของทางราชการแตมขีาราชการพักอาศัย                                            
       เดิมอยูบานเลขที่  ....................หมูที่ .............. ถนน ..................................ตําบล...............................   
       อําเภอ  ..........................................  จังหวัด  ……………………….…   
       ปจจุบันอยูบานเลขที่  ....................หมูที่ .......... ถนน...............................ตําบล................................. 
       อําเภอ  ..........................................  จังหวัด  ……………………………   
     2.2  คูสมรส 
              บานของตนเอง        บานของคูสมรส            บานบิดา  มารดาตนเอง/คูสมรส                 
              บานเชา                 บานพักของทางราชการแตมขีาราชการพักอาศัย                                            
       เดิมอยูบานเลขที่  ....................หมูที่ ..............ถนน ..................................ตําบล.................................   
       อําเภอ  ..........................................  จังหวัด  …………………………………..……   
       ปจจุบันอยูบานเลขที่  ....................หมูที่ .........  ถนน...............................ตําบล................................. 
       อําเภอ  ..........................................  จังหวัด  …………………………………….……   
3. ขอมูลดานอาชีพและสถานที่ทํางานของคูสมรสของขาราชการ 

3.1  ชื่อคูสมรส ................................................................................................... 
       อาชีพของคูสมรส          รับราชการ    ไมรับราชการ     
       ตําแหนง  ............................................................    สถานที่ปฏิบัติราชการ   ......................................   
       หมูที่ .....................  ถนน.................................................  ตาํบล  ......................................................  

  อําเภอ  ...................................................    จังหวัด  …………………………..……. 
3.2  สถานที่ทํางานของคูสมรสไดใหสิทธิเบิกคาเชาบาน หรือจัดบานพักใหกับคูสมรสในหองท่ีรับราชการของ
ขาราชการ หรือไม 

                                      มี           ไมมี    
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4.  ขอมูลการมีเคหสถานของบิดา  มารดา  ของคูสมรส  และของขาราชการ  รวมท้ังบุตรที่ยังไมบรรลุนิติภาวะ     
ทุกแหงในทองท่ีที่รับราชการ 

4.1   บิดา   มารดา   ของขาราชการ 
        ชื่อบิดา ...................................................................ชื่อมารดา...................................................... 
        เดิมอยูบานเลขที่ .............หมูที่..........ตําบล........................อําเภอ.....................จังหวัด...............       
        ปจจุบันอยูบานเลขที่ ............หมูที่..........ตําบล.....................อําเภอ...................จังหวัด...............      
4.2   บิดา   มารดา   ของคูสมรส 
        ชื่อบิดา ..................................................................ชื่อมารดา...................................................... 
        เดิมอยูบานเลขที่ ............หมูที่..........ตําบล..........................อําเภอ......................จังหวัด.............       
        ปจจุบันอยูบานเลขที่ ............หมูที่..........ตําบล.....................อําเภอ.....................จังหวัด.............       

          4.3.   บุตร  จํานวน .............. คน 
                         กําลังเรียน  จํานวน ............  คน             ทํางาน  จํานวน .......... คน 

        เดิมอยูบานเลขที่ .............หมูที่..........ตําบล.........................อําเภอ......................จังหวัด............       
        ปจจุบันอยูบานเลขที่...........หมูที่.........ตําบล.......................อําเภอ......................จังหวัด.............       

     5.   ขอมูลสถานะการมีชีวิตอยูของบิดา  มารดา ของคูสมรสและของขาราชการ 
          5.1   บิดา   มารดา  ของขาราชการ 
                มีชีวิต        บิดา/มารดา 
                          เสียชีวิต     บิดา/มารดา      เมื่อวันท่ี ......................................... 
                          สาบสูญ     บิดา/มารดา      เม่ือวันที่ ......................................... 

5.2   บิดา   มารดา  ของคูสมรส 
                          มีชีวิต        บิดา/มารดา 
                          เสียชีวิต    บิดา/มารดา        เม่ือวันที่ ......................................... 
                          สาบสูญ     บิดา/มารดา       เมื่อวันที่ ......................................... 
   
  ขอรับรองวาขอมูลดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 
 

 
                             ลงชื่อ........................................................................ ผูรายงานขอมูล 

                 (.............................................................) 
   ตําแหนง .......................................................... 

 
 

                                ลงชื่อ........................................................................ ผูรบัรองการมีสิทธิ 
                 (.............................................................) 

         ตําแหนง ................................................................... 
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แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับคาเชาบาน 
 

๑. ชื่อ-นามสกุล...................................................................ตําแหนง............................................................. 
สังกัด.......................................................................................................................... 
 
๒.   ไดเชาบาน    เชาซื้อบาน  เลขท่ี........................................ซอย................................................... 
ถนน................................................ตําบล/แขวง................................................อําเภอ/เขต............................ 
จังหวัด.....................................ตามสัญญาลงวันที่....................เดือน....................................พ.ศ...................... 
คาเชาบานหรือคาเชาซื้อบานเดือนละ..............................บาท  (....................................................................) 
 
๓. การกูยืมเงินเพื่อชําระราคาบาน     ซื้อ        จางปลูกสรางบาน 
บานเลขที่.............................ซอย.......................................ถนน....................................................................... 
ตําบล/แขวง.....................................อําเภอ/เขต.........................................จังหวัด........................................... 
 

 ทําสัญญาเงินกูกับ...................................................................................................................... 
จํานวน.......................................บาท  (...........................................................................................................) 
ชําระเงินกูเดือนละ................................................บาท  (................................................................................) 
ตามสัญญาลงวันที่............................เดือน..............................................................พ.ศ................................... 
 

 ทําสัญญาซื้อบาน        สัญญาจางปลูกสรางบาน 
กับ.................................................................................................................................................................. 
ราคา.........................................บาท  (...........................................................................................................) 
ตามสัญญาลงวันที่.................................เดือน.........................................................พ.ศ.................................. 
 
 บานตั้งอยูบนที่ดิน      โฉนดที่ดิน        เอกสารสิทธิอ่ืน  (ระบุ)........................................... 
เลขที่..................................เลขท่ีดิน..................................................ตําบล..................................................... 
อําเภอ.............................................................จังหวัด..................................................................................... 
เปนกรรมสิทธ์ิของ............................................................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
/การรับรองของ... 
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- ๒ - 
 

การรับรองของคณะกรรมการ 
 
 ไดตรวจสอบขอเท็จจริงแลว  ขอรบัรองวา.......................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........... 
 
 

(ลงชื่อ)...................................................................................ประธานกรรมการ 
(...............................................................................................) 

 
(ลงชื่อ)...............................................................................................กรรมการ 

(...............................................................................................) 
 

(ลงชื่อ)...............................................................................................กรรมการ 
(...............................................................................................) 

 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ คณะกรรมการควรตรวจสอบขอเท็จจริงในแนวทางดังตอไปนี้  เพื่อสรปุความเห็นตอ 
 ผูอนุมัติการเบิกคาเชาบาน 

๑. บุคคลท่ีทํานิติกรรมตาง ๆ มีตัวตนหรอืไม 
๒. สําหรับกรณีบานเชาตองตรวจสอบใหทราบวาเปนกรรมสิทธ์ิของใคร  ในกรณีที่ 

 ผูใหเชาไมใชเจาของบาน  ตองตรวจสอบสัญญาเชาจากเจาของบานดวย 
๓. สภาพของบานเหมาะสมกับราคาเชา  เชาซื้อ  หรือราคาซื้อขาย  หรือไม 
๔. ขนาดบานเหมาะสมกับจํานวนคนในครอบครัวที่อาศัยรวมกันอยูจริง  เพียงใด 
๕. ในกรณทีี่เชาบาน  จะตองตรวจสอบวามีความจําเปนตองเชาจริงหรอืไม 
๖. ตรวจสอบการเขาพักอาศัยอยูจริงในบาน  ตั้งแตเม่ือใด 
๗. อ่ืน ๆ ตามท่ีเห็นสมควร 
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แบบขอเบิกเงนิคาเชาบาน (แบบ 6006) 
          1. การขอเบิกและการรับรอง 
          ขาพเจา ..................................................................................ตําแหนง............................................................... 
          สังกัด  .................................................................................... 

1. ขอย่ืนเบิกเงินคาเชาบาน ดงันี้ 
1.1 ขาพเจาไดจายเงิน      คาเชาบาน    คาเชาซื้อ     คาผอนชําระเงินกู 
ใหแก....................................................................................ประจําเดือน......................................................................... 
ตามใบเสร็จรับเงิน.....................ฉบับ เปนจํานวน...........................บาท(........................................................................) 

1.2 ขาพเจาไดรับเงินเดือน เดือนละ..........................บาท (.........................................................................) 
มีสิทธิไดรับคาเชาบานตามที่ไดรับอนุมัติในแบบขอรับคาเชาบาน (แบบ 6005) เลขที่................................................... 
ไมเกินเดือนละ..........................................................บาท(...............................................................................................) 

1.3 ขาพเจาขอเบิกเงินคาเชาบานประจําเดือน..................................................................... 
รวม................เดือน เปนเงิน.............................บาท (......................................................................................................) 

1.4 พรอมนี้ขาพเจาไดแนบใบเสร็จรับเงิน จํานวน ................................ฉบับ มาดวยแลว 
          2. ขาพเจาขอรับรองวาขอความที่ใหไวขางตนเปนความจริงทุกประการ และขาพเจามีสิทธิไดรับเงินคาเชา
บานตามพระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ พ.ศ.2547 และไดดําเนินการถูกตองตามระเบียบทุกประการแลว 
                                                                          (ลงชื่อ)........................................................ผูขอเบิก 
                                                                                    (..........................................................) 
                                                                           ตําแหนง......................................................... 
                                                                           วันที่..............เดือน.....................พ.ศ. ..................... 
 
          2. การอนุมัติ 
           อนุมัติใหเบิกจายเงินคาเชาบานไดตามสิทธิ 
                              ตั้งแตวันที่................เดือน...............................พ.ศ. ............................ 
                                                                        (ลงชื่อ)....................................................... 
                                                                                  (........................................................) 
                                                                        ตําแหนง......................................................... 
                                                                        วันที่..............เดือน.......................พ.ศ................... 
 
          3. การรบัเงิน 
          ไดรับเงนิคาเชาบาน จํานวน..................บาท (.........................................................................) ไวถูกตองแลว 
                                                                        (ลงชื่อ)......................................................ผูรบัเงนิ 
                                                                                   (.......................................................) 
                                                                         วันที่...................เดือน......................พ.ศ................ 
                                                                        (ลงชื่อ).....................................................ผูจายเงนิ 
                                                                                    (.....................................................) 
                                                                          วันท่ี.................เดือน......................พ.ศ. ............... 
 
 


