
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 





 
 
 

 
 
 

 
  

 
 
 

 
 

         

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

คู่มือการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน 
เร่ือง  

การตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 

ความเป็นมา 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบ

กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.  ๒๕๖๐ วิธีเฉพาะเจาะจงข้อ ๗๘  
ถึงข้อ ๘๑ ทั้งนี้ เพ่ือให้การตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเป็นไปตามแนวทางการปฏิบัติงาน
ตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้างอย่างมีประสิทธิภาพ ถูกต้องตามกฎ ระเบียบ ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง โปร่งใส และ
คุ้มค่า สามารถสนับสนุนมาตรการป้องกันและป้องปรามการทุจริตในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ และให้มีคุณภาพ 
ตามมาตรฐานการตรวจสอบภายในของส่วนราชการ 

หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ  มีหน้าที่ในการบริการ 
ให้ความเชื่อมั่นกับกิจกรรมที่หน่วยงานได้ด าเนินการให้เป็นไปตามตามกฎ ระเบียบ ข้อบังคับที่ เกี่ยวข้อง 
โปร่งใส และคุ้มค่าจึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน เรื่อง การตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้าง 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจงขึ้น เพ่ือเป็นแนวทางให้ผู้ตรวจสอบภายในใช้ในการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ 
ประสิทธิผล บรรลุเป้าหมายและวัตถุประสงค์ตามแผนการตรวจสอบภายในต่อไป 

 
วัตถุประสงค์ 

การก าหนดวัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ ควรก าหนดให้สอดคล้องกับความเสี่ยงและประเด็น 
การตรวจสอบ และสิ่งส าคัญต้องสอดคล้องกับแผนการตรวจสอบประจ าปีด้วย โดยทั่วไปวัตถุประสงค์ของ 
การตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง มีดังนี้ 
 ๑. เพ่ือให้ทราบว่าการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง มีการปฏิบัติงานถูกต้องตามระเบียบ 
หลักเกณฑ์ แนวทาง และหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้องหรือไม่ 
 ๒. เพ่ือให้ทราบว่าการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง มีเอกสารหลักฐานครบถ้วน และถูกต้องตาม
ระเบียบ หลักเกณฑ์ แนวทาง และหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้องหรือไม่ 
 ๓. เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายใน ว่ามีความเหมาะสมและเพียงพอที่จะท าให้การปฏิบัติงาน
เป็นไปตามระเบียบ หลักเกณฑ์ แนวทาง และหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้องหรือไม่ 
 
ประโยชน ์

๑. ช่วยให้ผู้ตรวจสอบภายในสามารถปฏิบัติงานตรวจสอบภายในด้านการจัดซื้อจัดจ้างได้เป็นไป 
ตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงาน
ของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ 
   ๒. ช่วยให้การปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีเฉพาะเจาะจงมีการปฏิบัติงานและการรายงาน
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ ถูกต้องตามกฎ ระเบียบ และข้อบังคับ 
   ๓. ช่วยให้ความเชื่อมั่นแก่การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธี เฉพาะเจาะจงของส่วนราชการเป็นไป
ตามกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง 
 
 

 



๒ 
 

ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 ๑. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 ๒. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๘ 
(๓) และข้อ ๗๙ 
 ๓. กฎกระทรวงก าหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้าง  
ที่ไม่ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑  
การจัดซื้อจัดจ้างสินค้า งานบริการ หรืองานก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้ง
หนึ่งไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง 
 ๔. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด  
ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๓๕๖ ลงวันที่ ๑๓ กันยายน ๒๕๖๐ เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการด าเนินการจัดซื้อ 
จัดจ้างเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ และงบประมาณ
รายจ่ายเพิ่มเติม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๒ สิงหาคม ๒๕๖๐ 
 ๕. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๕.๔/ว ๓๒๒ ลงวันที่ ๒๔ สิงหาคม ๒๕๖๐ เรื่อง 
แนวทางปฏิบัติในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
(e-Government Procurement : e-GP) 

๖. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๓๔๗ ลงวันที่ ๘ กันยายน ๒๕๖๐ เรื่อง การเช่าและการจ้างเหมาบริการที่มี
ความจ าเป็นต่อเนื่อง 
 ๗. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๕.๓/ว ๑๓๒ ลงวันที่ ๑๔ มีนาคม ๒๕๖๑ เรื่อง 
แนวทางเปิดเผยราคากลางส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ 
 ๘. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ที่ กค (กวจ) 
๐๔๐๕.๒/ว ๒๑๗ ลงวันที่ ๗ พฤษภาคม ๒๕๖๑ เรื่อง ซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ข้อ ๗๘ 
 ๙. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค 
(กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๒๕๙ ลงวันที่ ๔ มิถุนายน ๒๕๖๑ ข้อ ๒ การปรับปรุง หมายถึง การแก้ไข การกระท า และ
หรือการด าเนินการอ่ืนใด อันเป็นโครงสร้างของสิ่งก่อสร้างหรือสิ่งก่อสร้างทั้งหมดหรือบางส่วน ซึ่งได้ก่อสร้าง  
ไว้แล้วให้มีสถาพดีขึ้น กรณีตามข้อ ๒ ให้หน่วยงานรัฐพิจารณาหากการด าเนินการดังกล่าว ไม่มีผลกระทบต่อ
โครงสร้างหลัก หรือไม่มีผลกระทบต่อความปลอดภัย หรือไม่มีความจ าเป็นต้องมีการควบคุมดูแลการปฏิบัติงาน
ตลอดระยะเวลาด าเนินการ หน่วยงานของรัฐสามารถด าเนินการจัดจ้างในลักษณะอ่ืนที่มิใช่งานก่อสร้างได้ 
 ๑๐. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๓๓.๒/ว ๒๐๖ ลงวันที่ ๑ พฤษภาคม ๒๕๖๒ เรื่อง 
คู่มือแนวทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณราคากลางเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างของ
หน่วยงานของรัฐ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



๓ 
 

แนวทางการตรวจสอบ 
 

แนวทางการตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เป็นแนวทางการตรวจสอบตามกระบวนการ
ปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างในประเด็นที่อาจท าให้การจัดซื้อจัดจ้างไม่เป็นไปตามกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ และหลักเกณฑ์
ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้การจัดหาพัสดุเป็นไปอย่างมีประสิทธิผลและประสิทธิภาพ โดยมีแนวทางการตรวจสอบสามารถ
แบ่งตามกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างดังนี้ 

ประเด็นการตรวจสอบ หลักเกณฑ์/แนวทางการตรวจสอบ 
๑. การจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
(ระเบียบฯ ข้อ ๑๑) 

   ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ การจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง และประกาศเผยแพร่
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงาน
ของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดและให้ปิดประกาศโดย
เปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงาน  ยกเว้น  กรณีจัดซื้อ/
จัดจ้างตามมาตรา ๕๖(๒) (ข) (ง) หรือ (ฉ) ไม่ต้องจัดท าแผนการ
จัดซื้อจัดจ้าง ดังรายการต่อไปนี้ 

- การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จ าหน่าย ก่อสร้าง หรือ
ให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงิน
ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง (มาตรา ๕๖ (๒) (ข)) ของพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

- มีความจ าเป็นต้องใช้ พัสดุนั้ นโดยฉุกเฉิน เนื่องจากเกิด
อุบัติเหตุหรือภัยธรรมชาติหรือเกิดโรคติดต่ออันตรายตามกฎหมาย
ว่าด้วยโรคติดต่อ และการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป
หรือวิธีการคัดเลือกอาจก่อให้เกิดความล่าช้าและอาจท าให้เกิดความ
เสียหายอย่างร้ายแรง มาตรา ๕๖ (๒) (ง) 

- เป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ องค์การ
ระหว่างประเทศหรือหน่วยงานของต่างประเทศ มาตรา ๕๖ (๒) (ฉ) 

๒. การจัดท าร่างขอบเขตของงาน
หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสด ุ(ระเบียบฯ ข้อ ๒๑) 

การจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ 
เฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้าง ซึ่งการซื้อหรือจ้าง 
ที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานแต่งตั้ง 

๑. คณะกรรมการขึ้นมาหนึ่งคณะ หรือให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใด
บุคคลหนึ่ งรับผิดชอบในการจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้ง
ก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
    ๒. ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือ
จ้างหรือรายการในการก่อสร้างให้สอดคล้องกับรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะตามที่ ระบุ ในคู่มือหรือใบแทรกคู่มือผู้ซื้ อ 
ที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดท าข้ึน 
   ๓. ในการจ้างก่อสร้าง ให้หั วหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้ ง
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใด
บุคคลหนึ่งจัดท าแบบรูปรายงานก่อสร้าง หรือด าเนินการจ้าง 



๔ 
 

ประเด็นการตรวจสอบ หลักเกณฑ์/แนวทางการตรวจสอบ 
ตามความในหมวด ๔ ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ งานจ้าง
ออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างก็ได้ 
   ๔. องค์ประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และการประชุมของ
คณะกรรมการให้เป็นไปตามที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐก าหนดตาม
ความจ าเป็นและเหมาะสม 

๓. การจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง 
(ระเบียบฯ ข้อ ๗๘ ประกอบข้อ ๒๒) 

เจ้ าหน้ าที่ ต้ องจั ดท ารายงานขอซื้ อขอจ้ างเสนอหั วหน้ า 
ส่วนราชการเพ่ือขอความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
ตามรายการดังต่อไปนี้ 

๑.  เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง 
๒.  ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุหรือ

แบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะซื้อหรือจ้าง แล้วแต่กรณี 
๓.  ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
๔.  วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มี

วงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงินที่ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น 
๕.  ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
๖.  วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น 
๗.  หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
๘.  ข้อเสนออ่ืน ๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ 

ที่จ าเป็นในการซื้อหรือจ้าง การออกประกาศและเอกสารเชิญชวน 
และหนังสือเชิญชวน 

ทั้งนี้หากการจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตามเงื่อนไขดังนี้ เจ้าหน้าที่หรือ
ผู้ที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั้นจะท ารายงานขอซื้อขอจ้างเฉพาะ
รายการที่เห็นว่าจ าเป็นก็ได้ 

หากเป็นไปตามมาตรา ๕๖ วรรค (๒) (ง) คือ หน่วยงานมีความ
จ าเป็นต้องใช้ พัสดุนั้ น โดยฉุกเฉิน เนื่ องจากเกิดอุบัติภั ยหรือ 
ภัยธรรมชาติหรือเกิดโรคติดต่ออันตรายตามกฎหมายว่าด้ว ย
โรคติดต่อ และการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือ 
วิธีคัดเลือกอาจก่อให้เกิดความล่าช้าและอาจท าให้เกิดความเสียหาย
อย่างร้ายแรง 

กรณี การซื้ อหรือจ้ างที่ มี วงเงิน เล็กน้อยตามที่ ก าหนดใน
กฎกระทรวงที่ออกตามความในมาตรา ๙๖ วรรคสอง ซึ่งไม่อาจท า
รายงานตามปกติได้ 

๔ . หั วห น้ าห น่ วย งาน ให้ ค ว าม
เห็นชอบในรายงานขอซื้อขอจ้าง 

หัวหน้าหน่วยงานให้ความเห็นชอบในรายงานขอซื้อขอจ้าง 

๕. จัดท าหนังสือเชิญชวน
ผู้ประกอบการ (ระเบียบฯ ข้อ ๗๘ 
(๑)) 

    จัดท าหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตาม
เงื่อนไขที่หน่วยงานก าหนดรายใดรายหนึ่งเข้ายื่นข้อเสนอหรือ 
ให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคา โดยด าเนินการดังต่อไปนี้ 



๕ 
 

ประเด็นการตรวจสอบ หลักเกณฑ์/แนวทางการตรวจสอบ 
๑. กรณีตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ ง (๒ ) (ก) คือ ใช้ทั้ งวิธี

ประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือกหรือใช้วิธีคัดเลือกแล้ว แต่ไม่
มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก ให้ เชิญ
ผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรงหรือจากผู้ยื่น
ข้อเสนอในการซื้อหรือจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธี
คัดเลือกซึ่งถูกยกเลิกไป (ถ้ามี) ให้มายื่นเสนอราคา ทั้งนี้หากเห็นว่า
ผู้ประกอบการรายท  ี ่เห็นสมควรซื้อหรือจ้างเสนอราคาสูงกว่าราคาใน
ท้องตลาด หรือราคาที่ประมาณได้หรือราคาที่คณะกรรมการ
เห็นสมควร ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะท าได้ 

๒. กรณีตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ค) (ง) คือ การจัดซื้อ
จัดจ้างพัสดุที่มีผู้ประกอบการซึ่งมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว
หรือการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุจากผู้ประกอบการซึ่งเป็นตัวแทนจ าหน่าย
หรือตัวแทนผู้ ให้บริการโดยชอบด้วยกฎหมายเพียงรายเดียว 
ในประเทศไทย และไม่มีพัสดุอ่ืนที่จะใช้ทดแทนได้ มีความจ าเป็น 
ต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน เนื่องจากอุบัติภัยหรือภัยธรรมชาติหรือ
เกิดโรคติดต่ออันตรายตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ และการจัดซื้อ
จัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกอาจก่อให้เกิด
ความล่ าช้ าและอาจท าให้ เกิดความ เสี ยหายอย่ างร้ายแรง 
ให้เชิญผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรงมายื่น
ข้อเสนอราคา หากเห็นว่าผู้ประกอบการรายท ี่เห็นสมควรซื้อหรือ
จ้างเสนอราคาสูงกว่าราคาในท้องตลาด หรือราคาที่ประมาณได้หรือ
ราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะท าได้ 

๓. กรณีตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (จ) คือ พัสดุที่จะท า
การซื้อหรือจ้างเป็นพัสดุที่เกี่ยวพันกับพัสดุที่ได้ท าการจัดซื้อจัดจ้าง
ไว้ก่อนแล้ว และมีความจ าเป็นต้องท าการจัดซื้อจัดจ้างเพ่ิมเติม 
เพ่ือความสมบูรณ์หรือต่อเนื่องในการใช้พัสดุนั้น โดยมูลค่าของพัสดุ
ที่ท าการซื้อหรือจ้างเพ่ิมเติมจะต้องไม่สูงกว่าพัสดุที่ได้ท าการจัดซื้อ
จัดจ้างไว้ก่อนแล้ว  ให้เจรจากับผู้ประกอบการรายเดิมตามสัญญา
หรือข้อตกลงซึ่งยังไม่สิ้นสุดระยะเวลาส่งมอบ เพ่ือขอให้มีการซื้อ
หรือจ้างตามรายละเอียดและราคาที่ต่ ากว่าหรือราคาเดิมภายใต้
เงื่อนไขที่ดีกว่าหรือเงื่อนไขเดิม โดยค านึงถึงราคาต่อหน่วยตาม
สัญญาเดิม (ถ้ามี) เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อหน่วยงานของรัฐ 

๔. กรณีตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ฉ) คือ เป็นพัสดุที่จะ
ขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ องค์การระหว่างประเทศหรือ
หน่วยงานของต่างประเทศ ให้ด าเนินการโดยวิธีเจรจาตกลงราคา 

๕. กรณีตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ช) คือ เป็นพัสดุที่เป็น
ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งจ าเป็นต้องซื้อเฉพาะแห่ง ให้เชิญเจ้าของ
ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่าราคาที่เสนอ



๖ 
 

ประเด็นการตรวจสอบ หลักเกณฑ์/แนวทางการตรวจสอบ 
นั้นยังสูงกว่าราคาในท้องตลาด หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร 
ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะท าได้ 

๖. การจัดท ารายงานผลการพิจารณา 
(ระเบียบฯ ข้อ ๗๘ (๒)) 

จัดท ารายงานผลการพิจารณา โดยให้น าความในข้อ ๕๕ (๔) คือ 
จัดท ารายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสาร 
ที่ได้รับไว้ทั้งหมดเสนอหัวหน้าหน่วยงาน ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่  
เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ ทั้งนี้รายงานผลการพิจารณาดังกล่าว
ให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังต่อไปนี้ 

๑. รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
๒. รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ และข้อเสนอของผู้ยื่น

ข้อเสนอทุกราย 
๓. รายชื่ อผู้ ยื่ นข้อ เสนอที่ ผ่ านการคัด เลื อกว่ าไม่ เป็ นผู้ มี

ผลประโยชน์ร่วมกัน 
๔. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์การให้

คะแนน 
๕. ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอแนะและการให้คะแนน

ข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายพร้อมเหตุผลสนับสนุนในการ
พิจารณา 

 

๗. การจัดซื้อจัดจ้างตามมาตรา ๕๖ 
วรรคหนึ่ง (๒) (ข) 

 กรณีตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ข) คือ พัสดุที่ต้องการจัดซื้อ
จัดจ้างมีคุณลักษณะเฉพาะเป็นพิเศษหรือซับซ้อนหรือต้องผลิต
จ าหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการโดยผู้ประกอบการที่มีฝีมือ
โดยเฉพาะ หรือมีความช านาญเป็นพิเศษหรือมีทักษะสูง และ
ผู้ประกอบการนั้นมีจ านวนจ ากัด 

- ให้เจ้าหน้าที่เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพขาย
หรือรับจ้างนั้นโดยตรงแล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ซื้อหรือจ้างได้ภายใน
วงเงินที่ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงาน 

- ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้คาดหมายไว้
ก่อน และไม่อาจด าเนินการตามปกติได้ทัน ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่
รับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั้นด าเนินการไปก่อนแล้วรีบรายงานขอ
ความเห็นชอบต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ และเมื่อหั วห น้า
หน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแล้วให้ถือว่ารายงานดังกล่าวเป็น
หลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 
 

๘. การจัดซื้อจัดจ้างตามกฎกระทรวง    การซื้อหรือจ้างที่มีวงเงินเล็กน้อยตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
จะไม่ท าข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้ แต่ต้องมีหลักฐานการ
จัดซื้อจัดจ้างนั้น (มาตรา ๙๖ วรรค ๒) ซึ่งหน่วยงานอาจด าเนินการ
ซื้อหรือจ้างผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลาง
ก าหนดก็ได ้
 



๗ 
 

ประเด็นการตรวจสอบ หลักเกณฑ์/แนวทางการตรวจสอบ 
๙. การประกาศผลผู้ได้รับการ
คัดเลือก (ระเบียบฯ ข้อ ๘๑) 

ประกาศผลผู้ได้รับการคัดเลือกโดยวิธีเฉพาะเจาะจง โดยเมื่อ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณา
และผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่
ประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลาง
ก าหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของ
หน่วยงานของรัฐนั้น และแจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบผ่านทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ตามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
(ใช้ระเบียบฯ ข้อ ๔๒ โดยอนุโลม)  
     หัวหน้าหน่วยงานลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการ 
นโยบายก าหนด หรือข้อตกลง 

 
วิธีการตรวจสอบ 
   ๑. ตรวจสอบการจัดท าและประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
 ๒. ตรวจสอบกระบวนการตามวิธีการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
  ๒.๑ การจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง/รายงานผลการพิจารณาตามรายการที่ระเบียบก าหนด 
  ๒.๒ การแต่งตั้งคณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง 
  ๒.๓ การประกาศราคากลาง 
  ๒.๔ การประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้าง 
  ๒.๕ การขออนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง 
  ๒.๖ การจัดท าสัญญา บริหารสัญญา และการตรวจรับ 
 ๓. สอบทานระบบการควบคุมภายในของการจัดซื้อจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 
๑.  การจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
 ๑.๑ ความเสี่ยง 

๑. ไม่ประกาศแผนการจัดซื้อจัดจ้างผ่านเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
๒. ไม่ประกาศแผนการจัดซื้อจัดจ้างผ่านเครือข่ายสารสนเทศของหน่วยงาน 
๓. ไม่จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างครบทุกรายการท่ีท าการจัดซื้อจัดจ้าง 
๔. มีการเปลี่ยนแปลงระยะเวลา และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างแต่ไม่มีการปรับแผนการจัดซื้อจัดจ้า ง

ตามระเบียบ 
 ๑.๒  ประเด็นการตรวจสอบ 

การจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างมีการปฏิบัติอย่างถูกต้องเป็นไปตามระเบียบ และมีเอกสารหลักฐาน
ถูกต้อง ครบถ้วน  
 ๑.๓ วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 

๑. เพ่ือให้ทราบว่าแผนการจัดซื้อจัดจ้างมีข้อมูลและเอกสารหลักฐานประกอบถูกต้อง ครบถ้วน 
๒. เพ่ือให้ทราบว่าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง จัดท าครบถ้วนถูกต้องเป็นไปตามระเบียบ และได้รับความ

เห็นชอบโดยผู้มีอ านาจ 



๘ 
 

๓. เพ่ือให้ทราบว่ามีการปรับแผนการจัดซื้อจัดจ้างกรณีมีการเปลี่ยนแปลงระยะเวลา และวงเงินใน
การจัดซื้อจัดจ้าง เป็นไปตามระเบียบ 

 ๑.๔ ขอบเขตการตรวจสอบ 
๑. แผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปี 
๒. เอกสารหลักฐานประกอบต่าง ๆ ในแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
๓. หลักฐานการเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
๔. หลักฐานการปรับแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 

 ๑.๕ วิธีการตรวจสอบ 
 ๑. สอบทานแผนการจัดซื้อจัดจ้าง ดังนี้ 

- มีข้อมูลและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องถูกต้อง ครบถ้วน ตามกฎ ระเบียบ ข้อบังคับหรือ
ข้อก าหนด มีความถูกต้องตรงกันหรือสอดคล้องกัน มีการอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการ 
 ๒. สอบทานการเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างว่ามีความถูกต้อง เป็นไปตามท่ีระเบียบก าหนด ดังนี้ 

- เผยแพร่ผ่านเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
- เผยแพร่ผ่านเครือข่ายสารสนเทศของหน่วยงาน 

 ๓. ตรวจสอบว่ามีการปรับแผนการจัดซื้อจัดจ้างหรือไม่ โดยดูจากผลการด าเนินงานว่าสอดคล้องกับ
แผนการจัดซื้อจัดจ้างที่วางไว้หรือไม่ หากมีการเปลี่ยนแปลงต้องดูรายละเอียดดังนี้ 

- มีการขออนุมัติเปลี่ยนแผนการจัดซื้อจัดจ้างจากผู้มีอ านาจ 
- มีการลงประกาศเผยแพร่ผ่านระบบสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงาน 

 

๒. การจัดท าร่างขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
 ๒.๑ ความเสี่ยง 

๑) ไมม่ีการจัดท าร่างขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะท าการจัดซื้อหรือจัดจ้าง 
๒) มีการก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุไม่เป็นไปตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมของ

พัสดุที่มีก าหนดอยู่แล้ว 

 ๒.๒ ประเด็นการตรวจสอบ 
มีการจัดท าร่างขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุเป็นไปตามระเบียบ และเป็นไป

ตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมส าหรับพัสดุที่มีก าหนดได้อย่างถูกต้อง  

 ๒.๓ วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
เพ่ือให้ทราบว่าการจัดท าร่างขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุมีการปฏิบัติตามกฎ 

ระเบียบ ข้อบังคับและข้อก าหนดอย่างถูกต้อง 

 ๒.๔ ขอบเขตการตรวจสอบ 
๑) ร่างขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ 
๒) ใบเสนอราคาจากผู้ประกอบการ 

  ๒.๕ วิธีการตรวจสอบ 
 ๑)  สอบทานการจัดท าร่างขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุว่าได้ด าเนินการเป็นไป
ตาม กฎ ระเบียบ ข้อบังคับหรือข้อก าหนดที่เก่ียวข้อง  
 ๒)  สอบทานว่าใบเสนอราคาจากผู้ประกอบการมีขอบเขตงานและรายละเอียดสอดคล้องกับร่าง
ขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ 



๙ 
 

๓. การจัดท ารายงานการขอซื้อขอจ้าง 
 ๓.๑ ความเสี่ยง 

๑) รายงานการขอซื้อขอจ้างไม่ผ่านการอนุมัติจากผู้มีอ านาจ 
๒) ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ความเห็นชอบรายงานขอซ้ือขอจ้างไม่เป็นไปตามค าสั่งส านักงาน 
๓) รายงานขอซื้อขอจ้างมีรายละเอียดไม่เป็นไปตามระเบียบ 

 ๓.๒ ประเด็นการตรวจสอบ 
รายงานการขอซื้อขอจ้างมีการอนุมัติจากผู้มีอ านาจอย่างถูกต้อง และเป็นไปตามระเบียบ 

 ๓.๓ วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
๑) เพ่ือให้ทราบว่าการจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ  
๒) เพ่ือให้ทราบว่า การจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างมีการอนุมัติอย่างถูกต้อง ตรงตามอ านาจการ

อนุมัติจากค าสั่งส านักงาน 

 ๓.๔ ขอบเขตการตรวจสอบ 
๑) รายงานการขอซื้อขอจ้าง 
๒) ค าสั่งส านักงานเกี่ยวกับการมอบอ านาจอนุมัติการจัดซื้อจัดจ้าง 
๓) เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 

 ๓.๕ วิธีการตรวจสอบ 
 ๑)  สอบทานรายงานการขอซื้อขอจ้างถูกต้อง ครบถ้วน เป็นไปตามระเบียบ หรือไม่ 
 ๒) สอบทานการอนุมัติในรายงานการขอซื้อขอจ้างว่าเป็นไปตามอ านาจในค าสั่งส านักงานหรือไม่ 
  

๔. การให้ความเห็นชอบในรายงานการขอซื้อขอจ้าง   
 ๔.๑ ความเสี่ยง 

การให้ความเห็นชอบในรายงานการขอซื้อขอจ้างไม่ผ่านผู้มีอ านาจอนุมัติ 

 ๔.๒ ประเด็นการตรวจสอบ 
มีการให้ความเห็นชอบในรายงานขอซื้อขอจ้างผ่านผู้มีอ านาจอนุมัติถูกต้อง ตรงตามค าสั่งส านักงาน

เรื่อง การมอบอ านาจการสั่งซื้อสั่งจ้าง 

 ๔.๓ วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 
เพ่ือให้ทราบว่ามีการให้ความเห็นชอบในรายงานการขอซื้อขอจ้างถูกต้อง เป็นไปตามค าสั่งของ

ส านักงานในการมอบอ านาจ 

 ๔.๔ ขอบเขตการตรวจสอบ 
รายงานขอซื้อขอจ้าง 

 ๔.๕ วิธีการตรวจสอบ 
สอบทานรายงานการขอซื้อขอจ้างว่ามีการให้ความเห็นชอบจากผู้มีอ านาจอนุมัติหรือไม่ และเป็นไป

ตามค าสั่งส านักงานเรื่องการมอบอ านาจการสั่งซื้อสั่งจ้างหรือไม่ 
 

๕.  การจัดท าหนังสือเชิญชวนยื่นข้อเสนอ  
 ๕.๑ ความเสี่ยง 

๑) ไม่มีการจัดท าหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการมายื่นเสนอราคา 



๑๐ 
 

๒) ไม่มีการต่อรองราคากรณีใบเสนอราคาสูงกว่างบประมาณท่ีได้รับหรือราคาในท้องตลาด 
๓) ใบเสนอราคาลงวันที่ก่อนวันอนุมัติในรายงานขอซื้อขอจ้าง 

 ๕.๒ ประเด็นการตรวจสอบ 
๑)  มีการจัดท าหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างโดยตรงมายื่นเสนอราคา 
๒)  ใบเสนอราคาต้องลงวันที่ภายหลังการอนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 
 

 ๕.๓ วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
๑) เพ่ือให้ทราบว่ามีการจัดท าหนังสือเชิญชวนให้ผู้ประกอบการโดยตรงมายื่นเสนอราคา  
๒) เพ่ือให้ทราบว่ามีการยื่นเสนอราคาภายหลังการอนุมัติให้จัดซื้อจัดจ้างได้ 

 ๕.๔ ขอบเขตการตรวจสอบ 
๑)  หนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการมายื่นเสนอราคา 
๒)  ใบเสนอราคาจากผู้ประกอบการ 

 ๕.๕ วิธีการตรวจสอบ 
 ๑)  สอบทานว่ามีการจัดท าหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบมายื่นเสนอราคาหรือไม่  
 ๒) สอบทานว่าใบเสนอราคาลงวันที่ภายหลังวันที่อนุมัติให้ความเห็นชอบในรายงานการขอซื้อขอจ้าง
หรือไม่ 
 ๓) สอบทานว่าได้มีการต่อรองราคากรณีราคาท่ีเสนอมาสูงว่างบประมาณที่ได้รับหรือไม่ 
  

๖.  การจัดท ารายงานผลการพิจารณา  
 ๖.๑ ความเสี่ยง 

๑) ไมม่ีการจัดท ารายงานผลการพิจารณา 
๒) ไม่มีการเห็นชอบในรายงานผลการพิจารณา 
๓) ผู้มีอ านาจเห็นชอบในรายงานผลการพิจารณาไม่ตรงตามค าสั่งส านักงาน 

 ๖.๒ ประเด็นการตรวจสอบ 
การจัดท ารายงานผลการพิจารณามีการปฏิบัติถูกต้อง เป็นไปตามระเบียบ และมีการอนุมัติจากผู้มี

อ านาจเป็นไปตามค าสั่งส านักงาน 

 ๖.๓ วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
๑) เพ่ือให้ทราบว่ามีการจัดท ารายงานผลการพิจารณาเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ เพ่ือให้ทราบว่า

มีการอนุมัติสั่งซื้อ/สั่งจ้างอย่างถูกต้อง ตามผลการพิจารณาประกวดราคา 
๒) เพ่ือให้ทราบว่ามีการอนุมัติรายงานการพิจารณาอย่างถูกต้อง เป็นไปตามอ านาจการอนุมัติตาม

ค าสั่งส านักงาน 

 ๖.๔ ขอบเขตการตรวจสอบ 
๑) รายงานผลการพิจารณา 
๒) ค าสั่งมอบอ านาจการสั่งซื้อสั่งจ้าง 

 ๖.๕ วิธีการตรวจสอบ 
 ๑)  สอบทานรายงานผลการพิจารณามีการปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบหรือไม่ 
 ๒)  สอบทานการอนุมัติรายงานผลการพิจารณาว่าผ่านผู้มีอ านาจอนุมัติถูกต้องหรือไม่ 



๑๑ 
 

๗.  การประกาศผลผู้ได้รับการคัดเลือก  
 ๗.๑ ความเสี่ยง 

๑)  ไม่มีการประกาศผลผู้ชนะในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
 ๒)  ไม่มีการประกาศผลผู้ชนะในระบบเครือข่ายสารสนเทศของหน่วยงาน 

๓)  ไม่มีการแจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ 

 ๗.๒ ประเด็นการตรวจสอบ 
มีการประกาศผลผู้ได้รับการคัดเลือกมีการปฏิบัติถูกต้อง เป็นไปตามระเบียบ  

 ๗.๓ วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
๑) เพ่ือให้ทราบว่ามีการประกาศผลผู้ได้รับการคัดเลือกผ่านทางระบบเครือข่ายสารสนเทศของ

กรมบัญชีกลาง และของหน่วยงาน รวมทั้งปิดประกาศ ณ สถานที่ราชการอย่างเปิดเผย 
๒) เพ่ือให้ทราบว่ามีการแจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบในผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

 ๗.๔ ขอบเขตการตรวจสอบ 
๑) หลักฐานการเผยแพร่ประกาศผลผู้ได้รับการคัดเลือก 
๒) หลักฐานการแจ้งผลผู้ได้รับการคัดเลือกให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบ 

 ๗.๕ วิธีการตรวจสอบ 
 ๑)  ตรวจสอบการเผยแพร่ประกาศผลผู้ได้รับการคัดเลือกว่ามีการเผยแพร่ช่องทางใดบ้าง เป็นไป
ตามระเบียบก าหนดหรือไม่ 
 ๒)  ตรวจสอบหลักฐานการแจ้งผลผู้ได้รับการคัดเลือกให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๒ 
 

บรรณานุกรม 
 

๑. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
๒. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
๓. กฎกระทรวงก าหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ท า

ข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑ การจัดซื้อ 
จัดจ้างสินค้า งานบริการ หรืองานก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 
๕๐๐,๐๐๐ บาท ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง 

๔.  หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค 
(กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๓๕๖ ลงวันที่  ๑๓ กันยายน ๒๕๖๐ เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการด าเนินการจัดซื้อ 
จัดจ้างเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ และงบประมาณ
รายจ่ายเพิ่มเติม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๒ สิงหาคม ๒๕๖๐ 

๕.  หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๕.๔/ว ๓๒๒ ลงวันที่ ๒๔ สิงหาคม ๒๕๖๐ เรื่อง 
แนวทางปฏิบัติในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
(e-Government Procurement : e-GP) 

๖. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง  
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๓๔๗ ลงวันที่ ๘ กันยายน ๒๕๖๐ เรื่อง การเช่าและการจ้างเหมาบริการ 
ที่มีความจ าเป็นต่อเนื่อง 

๗.  หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๕.๓/ว ๑๓๒ ลงวันที่ ๑๔ มีนาคม ๒๕๖๑ เรื่อง แนวทาง
เปิดเผยราคากลางส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ 

๘.  หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ ภาครัฐ ที่ กค (กวจ) 
๐๔๐๕.๒/ว ๒๑๗ ลงวันที่ ๗ พฤษภาคม ๒๕๖๑ เรื่อง ซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ข้อ ๗๘ 
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